Załącznik nr 1a do zarządzenia Nr 14 Dyrektora Generalnego z dnia 13 maja 2009r.
Formularz służy jako formularz planistyczny po wypełnieniu rubryk 1, 2, 3, 4, 5, 6 w celu opracowania zbiorczego, wstępnego harmonogramu zamówień publicznych, a po wypełnieniu dalszych rubryk, tj. 7, 8, 9 jako formularz, będący sprawozdaniem z prowadzonych zamówień publicznych w wydziale, sporządzany co 4-mce i na podstawie, którego Wydział Organizacyjno-Administracyjny przygotowuje informacje dla potrzeb Kierownika Zamawiającego oraz sprawozdanie roczne dla Urzędu Zamówień Publicznych.

Nazwa Wydziału: ……………………………………………..







data: ……………………..

	Roboty budowlane

	Lp.
	Przedmiot zamówienia (opis, w tym określenie obiektu, w którym będą wykonywane roboty+CPV)
	Wartość szacunkowa netto (zł)
	Wartość szacunkowa. netto (euro)
	Planowany termin wszczęcia postępowania
	Planowany termin zakończenia postępowania
	Numer postępowania z centralnego rejestru/tryb udzielenia zamówienia
	Wartość zawartej umowy netto (zł)
	Nazwa Wykonawcy

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 
	8. 
	9. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 1b do zarządzenia Nr 14 Dyrektora Generalnego z dnia 13 maja 2009r.
Formularz służy jako formularz planistyczny po wypełnieniu rubryk 1, 2, 3, 4, 5, 6 w celu opracowania zbiorczego, wstępnego harmonogramu zamówień publicznych, a po wypełnieniu dalszych rubryk, tj. 7, 8, 9 jako formularz, będący sprawozdaniem z prowadzonych zamówień publicznych w wydziale, sporządzany co 4-mce i na podstawie, którego Wydział Organizacyjno-Administracyjny przygotowuje informacje dla potrzeb Kierownika Zamawiającego oraz sprawozdanie roczne dla Urzędu Zamówień Publicznych.

Nazwa Wydziału: ……………………………………………..







data: ……………………..

	Usługi

	Lp.
	Przedmiot zamówienia (opis +CPV)
	Wartość szacunkowa netto (zł)
	Wartość szacunkowa. netto (euro)
	Planowany termin wszczęcia postępowania
	Planowany termin zakończenia postępowania
	Numer postępowania z centralnego rejestru/tryb udzielenia zamówienia
	Wartość zawartej umowy netto (zł)
	Nazwa Wykonawcy

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 
	8. 
	9. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 1c do zarządzenia Nr 14 Dyrektora Generalnego z dnia 13 maja 2009r.
Formularz służy jako formularz planistyczny po wypełnieniu rubryk 1, 2, 3, 4, 5, 6 w celu opracowania zbiorczego, wstępnego harmonogramu zamówień publicznych, a po wypełnieniu dalszych rubryk, tj. 7, 8, 9 jako formularz, będący sprawozdaniem z prowadzonych zamówień publicznych w wydziale, sporządzany co 4-mce i na podstawie, którego Wydział Organizacyjno-Administracyjny przygotowuje informacje dla potrzeb Kierownika Zamawiającego oraz sprawozdanie roczne dla Urzędu Zamówień Publicznych.

Nazwa Wydziału: ……………………………………………..







data: ……………………..

	Dostawy

	Lp.
	Przedmiot zamówienia (opis +CPV)
	Wartość szacunkowa netto (zł)
	Wartość szacunkowa. netto (euro)
	Planowany termin wszczęcia postępowania
	Planowany termin zakończenia postępowania
	Numer postępowania z centralnego rejestru/tryb udzielenia zamówienia
	Wartość zawartej umowy netto (zł)
	Nazwa Wykonawcy

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 
	8. 
	9. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


…………………..

        data………………….

 nazwa wydziału

WNIOSEK

O ZGODĘ NA WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA O  UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

o wartości równej i przekraczającej wyrażonej w złotych 

równowartość kwoty 14 000 euro
	1
	Nazwa zadania 
	

	2
	Przedmiot zakupu
	1. Opis:………………………………………………………………

………………………………………………………………………

………………………………………………………………………

………………………………………………………………………

2. Opis wg Wspólnego Słownika Zamówień 



	3
	Uzasadnienie zakupu


	

	4.
	Wymagany/pożądany termin realizacji zamówienia
	

	5
	Wartość szacunkowa

zamówienia x
	Podstawa szacowania:

a) dokumentacja projektowa, kosztorys inwestorski

b) wartość rynkowa,

c) powszechnie dostępne katalogi,, cenniki i taryfikatory,

d) inne ……………….

…………………………
	  ………………..      …………..

Data szacowania        Kurs euro

……………………………

Wartość zamówienia [euro]



	6
	Proponowany tryb zamówienia
	

	7
	Uzasadnienie , gdy proponowany tryb jest inny niż przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony
	

	8
	Proponowane kryteria oceny [%]
	

	9
	Dopuszczalność zamówień uzupełniających x
	Tak
	Nie

	10
	Dopuszczalność składania ofert wariantowych lub częściowych x
	Tak
	Nie

	11
	Dopuszczalność podwykonawcówx
	Tak
	Nie

	12
	Czas trwania umowy
	

	13
	Wadium x
	Tak
	Nie

	14
	Zabezpieczenie należytego wykonania umowy x
	Tak
	Nie

	15
	Źródło finansowania x


	1) budżet państwa wg przyznanego limitu (poz. planu)………………….


	Klasyfikacja budżetowa:

	
	
	2)  środki strukturalne(nazwa   projektu i nr decyzji)……………………………….
	Klasyfikacja budżetowa:

	
	
	3) dotacja (nr umowy)…………………………………………


	Klasyfikacja budżetowa:

	
	
	……………………………………………

Data i podpis pracownika prowadzącego planowanie finansowe w  wydziale
	

	16
	Potwierdzenie źródła finansowania

 i posiadania środków                           
	……………………………………………………………..

Data , pieczątka i podpis Głównej Księgowej Urzędu

	17
	Powołanie Komisji Przetargowej x
	Tak
	Nie

	18
	Pracownik prowadzący zamówienie
	………………………………………………………………………..

Nazwisko i imię  oraz podpis pracownika



	19
	Akceptacja
	……………………………………………………………………..

Data , pieczątka i podpis Dyrektora Wydziału



	20
	Zatwierdzenie
	…………………………………………………………………….

Data, pieczątka i podpis Kierownika Zamawiającego




x  - niepotrzebne skreślić

	Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiającego „Wniosek” podlega rejestracji w centralnym rejestrze zamówień publicznych, prowadzonym przez Wydział Organizacyjno-Administracyjny.

Numer zatwierdzonego wniosku jest jednocześnie numerem zamówienia publicznego.

                                                                                                    …………………………………………

Nr zamówienia publicznego ………………./…………..rok                   data, pieczątka i podpis  

                                                                                                                 prowadzącego rejestr


Objaśnienia :

Ad.1 

Poprzez nazwę zadania rozumie się zadanie, wynikające z programu działania wydziału i w związku z jego realizacją koniecznym staje się   zakup wyrobu (dostawa), usługi lub wykonanie robót budowlanych.

Ad.2

Przedmiot zamówienia  należy opisać w sposób określony w art. 30 ustawy pzp 

Ad.3

Uzasadnienie dla zakupu przedmiotu zamówienia powinno być wyczerpujące, wskazywać musi obiektywne przesłanki celowości jego realizacji. Dla zakupu sprzętu i oprogramowania informatycznego konieczne jest , aby uzasadnienie zostało uzgodnione z Informatykiem Wojewódzkim i przez niego parafowane.
Ad.4

Wpisać miesiąc lub kwartał, w którym zadanie powinno być wykonane przez Wykonawcę, ze względu na interes Zamawiającego.

Ad.5

Vide art.32, 33, 34, 35 ustawy pzp.

Ponadto ustalenie wartości wg pkt b), c), d) pracownik prowadzący zamówienie powinien umieć udokumentować, np poprzez wydruki , kopie stron z katalogów, pisemne informacje z firm otrzymywane wstępnie w celu rozpoznania rynku lub  notatki z bezpośrednich rozmów z Wykonawcami lub innymi Zamawiającymi itp. 

Ad.5

Wskazać tryb zgodnie z ustawą pzp.

Ad.6,7
Opisać w sposób wyczerpujący powody, wskazujące jednoznacznie na wystąpienie okoliczności , które dopuszczają zastosowanie danego trybu, kierując się ściśle  zapisami ustawy pzp oraz m.in. wytycznymi opracowanymi przez Urząd Zamówień Publicznych i przyjętymi przez Komitet Europejski Rady Ministrów w dn. 17 listopada 2006r.

Ad.8 

Wpisać propozycję kryterium/ów i ich wagę

Ad.9
Vide art. Art.67 ust.1 pkt 6 i7 

Ad.12
Wpisać  liczbę miesięcy.
Ad. 13
Vide art.45 ustawy pzp

Ad.14
Vide art.147, 148,149,150  ustawy pzp
Ad.16
Potwierdzenie posiadanych środków oznacza  potwierdzenie  posiadanych środków finansowych, będących co najmniej równych  wartości szacunkowej powiększonej o kwotę VAT, a w każdym razie uzasadnione przewidywanie, że będzie się taką kwotę posiadało w chwili zapłaty faktury (np. promesa udzielenia dotacji ).
WZÓR

Gorzów Wlkp. dnia ........................

ZARZĄDZENIE Nr .....
Dyrektora Generalnego 

z dnia ....................

w sprawie powołania komisji przetargowej

Zgodnie z art. 19 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (j.t. Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) i w związku z wnioskiem (z dnia ................ znak .............) w sprawie powołania komisji przetargowej w celu przeprowadzenia postępowania przetargowego dotyczącego .................................................................................................................................. ......................................................................................................................................................, zarządza się, co następuje

§ 1. 1. Powołuje się komisję przetargową w składzie:

1. ......................................................... – Przewodniczący;

2. ......................................................... – Sekretarz;

3. ......................................................... – Zastępca Przewodniczącego lub Członek;

4. ......................................................... – Członek;

5. ......................................................... – Członek.

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem .................... .

3. Szczegółowe zadania komisji zastały określone w Regulaminie Komisji Przetargowej, stanowiącym załącznik nr 3 do zarządzenia nr …. Dyrektora Generalnego z dnia……………………....w sprawie ustalenia zasad organizacji wykonywania zamówień publicznych w Lubuskim Urzędzie Wojewódzkim.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się ....................................

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

WZÓR

Załącznik nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej LUW
Gorzów Wlkp. dnia ........................

Dyrektor Generalny LUW
w miejscu

Znak:

Dotyczy: powołania komisji przetargowej.

W związku z potrzebą przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dotyczącego ............................................................................................................. .......................................................................................................................................................

wnioskuję o powołanie komisji przetargowej w składzie.

6. ......................................................... – Przewodniczący

7. ......................................................... – Sekretarz

8. ......................................................... – Zastępca Przewodniczącego lub Członek

9. ......................................................... – Członek

10. ......................................................... – Członek

Proponuję by Komisja rozpoczęła pracę nie później niż od dnia ................. .

Proponuję też by w związku z realizacją wyżej przedstawionego postępowania, Regulamin Komisji Przetargowych uzupełnić o następujące elementy i zadania: ................ ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

Podpis 
