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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,,ustawa”
pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeow Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miejskim w Sulgcinie w zakresie
catoksztaltu dziafalno$ci zwiazanej z ewidencijg ludnosci i dowodami osobistymi.

Jednostka kontrolowana — Urzad Miejski w Sulecinie, ul. Lipowa 18, 69-200
Sulecin, ktorego kierownikiem jest Burmistrz — pan Michat Deptuch, Regon:
210966697, NIP 596-00-10-632. Osobg odpowiedzialng oraz udzielajacg wyjasnien
byla pani Wanda Piotrowska — inspektor ds. ewidencji Iudnosci i dowodéw
osobistych, oraz pani Anna Habura — zastgpca kierownika urzedu stanu cywilnego

Jednostka  kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewodzki  w  Gorzowie
Wielkopolskim, w sktadzie Ewa Szoppe kierownik Oddziahy Spraw Obywatelskich w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw — przewodniczacy Zespolu
Kontrolujgcego, na podstawie upowaznienia nr 210-1/2012 z dnia 4 czerwea 2012r.,
Elzbieta Orzechowska — st. inspektor wojewddzki w Oddziale Spraw Obywatelskich
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na podstawie upowaznienia nr 210-

2/2012 z dnia 4 czerwca 2012 r.

Zakres kontroli i okres objety kontroly:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 10
kwietnia 1974r. o ewidencji ludnodci i dowodach osobistych wraz z aktami
wykonawczymi w okresic od dnia 1 stycznia 2012r. do dnia 31maja 2012r. ze
szczegblnym uwzglednieniem:

- rejestracji zdarzef meldunkowych w drodze czynnoéei materialno technicznej
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- prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych

- wprowadzania danych do systemow teleinformatycznych

- procedury przyjmowania i wydawania dowodow osobistych

- udostgpniania danych osobowych zawartych w gminnym zbiorze meldunkowym

oraz w ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych.

WNIOSKI I UWAGI

W kontrolowanym okresie dokonano 282 zgtoszen pobytu w drodze czynnosci
materialno technicznej (173 zgloszenia pobytu stalego 1 109 zgloszen pobytu
czasowego). W tym samym czasie 120 oséb dokonato wymeldowania.

Zghaszanie 1 przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania
odbywalo si¢ zgodnic z procedurg opisang w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010r. w sprawie zglaszania i
przyjmowania danych niezbednych do zameldowania 1 wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw
osobistych (Dz. U. z 2010r. Nr 257, poz. 1743). Osoby zglaszajace pobyt otrzymaly
za$wiadczenie potwierdzajace dopelnienic tej czynnosci. Sprawdzono wszystkie
zgloszone w kontrolowanym okresie druki meldunkowe. Stwierdzono, iz wszystkie
rubryki sg prawidlowo wypelnione, w miejscu przeznaczonym na potwierdzenie
pobytu osoby w lokalu znajdowat si¢ podpis osoby dysponujgcej tytulem prawnym do
lokalu.

W zakresic prowadzenia postgpowan administracyjnych w  sprawach
meldunkowych w  kontrolowanym okresie nie przeprowadzono postgpowania,
zakonczonego wydaniem decyzji administracyjnej. Trzy postgpowania sa w toku. W
dwodch przypadkach, w dniu kontroli sporzadzono zawiadomienia o wszczeciu
postgpowania, natomiast w trzecim organ jest na etapie gromadzenia materialu
dowodowego. Strony zostaty prawidiowo powiadomione o wszczgciu postgpowania.
Protokoly z podjetych czynnosci zawierajg wszystkie elementy wskazane w ustawie z
dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r.
Nr 98, poz. 1071 ze zm.).
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Kontroli poddano prawidtowosé przyjmowania wnioskéw o wydanie dowodu
osobistego. W okresie objetym kontrolg wydano 621 dowodéw osobistych, w tym 104
dowody dla matoletnich. Skontrolowano 15 wnioskéw o wymiang dowodu osobistego.
10 wnioskéw zlozyly osoby pelnoletnie, ze wzgledu na zblizajacy si¢ termin utraty
waznodci dokumentu, zmiane nazwiska lub adresu. 5 wnioskéw dotyczylo osob
maloletnich, ktérym dowody beda wydawane po raz pierwszy. Na wnioskach tych
zgode wyrazili obydwoje rodzice, sktadajac na nich swoje podpisy. Do wnioskow
zostaly dofgczone skricone odpisy aktow urodzen maloletnich.

Zadania skontrolowane na tym stanowisku realizowane sa zgodnie z
obowiazujacymi przepisami. Wnioski o wydanic dowodu osobiste zawieraly picczgc
wystawcy i podpis osoby upowaznionej do przyjecia wnioskow.

Do dnia przeprowadzenia kontroli 85 mieszkaiicéw gminy nie dokonato
wymiany starego ksigZkowego dowodu osobistego na nowy, ktéry obowiazuje od
2001r. Z uzyskanych informacji wynika, ze osoby te przebywaja za granica. Termin
oczekiwania na odbiér nowego dowodu osobistego wynosi do 3 tygodni.

Wybrano losowo 15 kart osobowych mieszkaficéw gminy, w celu ustalenia, czy
dane znajdujace sig na (KOM - w systemie kartotecznym — obowigzujacym do 2010r.)
sq uzupelnione w systemie informatycznym, Skontrolowane zadanie zostalo
wykonane.

Urzad Miasta w Sulecinie od dnia 1 stycznia 2012r. do dni 31 maja 2012r.
udzielit 185 informacji dotyczacych danych osobowych i adresowych z gminnego
zbioru meldunkowego (S0.5345.1.) Dokumentacja dotyczaca rejestracji wnioskow
jest opisana i zgodna z jednolitym rzeczowym wykazem akt i instrukcja obiegu
dokumentdw.

Kontroli poddano wnioski o wydanie zaswiadczen z zakresu ewidencji ludnoscei
i dowodéw osobisty (S0.5345.2.). W kontrolowanym okresie zrealizowano 150
wnioskow. W kilkunastu przypadkach osoby ubiegajace si¢ o wydanie za$wiadczenia
zostaty zwolnione z oplaty skarbowej w wysokosci 17 zt, na podstawie art. 7 pkt. 3

ustawy z dnia 16.11.2006r. o oplacie skarbowe;.
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W okresic objetym kontrola wykonanie zadan w kontrolowanym zakresie

oceniam pozytywnie.
Wystapieniec  pokontrolne  sporzadzono w  dwéch  jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktorych jeden pizekazano panu Michalowi Deptuchowi—

Burmistrzowi Sulgcina.
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Wykonano w 2 egz.;

1. Burmistrz Sulgcina,

2. ala.
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