WOJEWODA LUBUSKI
Gorzow Wlkp., fwrzesnia 2012 r.

SO-1.6234.2.3.2012.MLub
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,ustawg”
pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw Lubuskiego Urzgdu
Wojewodzkiego przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miejskim w Sulgcinie w zakresie
funkcjonowania urzedu stanu cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim
w Sulgcinie, ul. Lipowa 18, 69-200 Sulgcin, ktérego kierownikiem jest Burmistrz - pan
Michat Deptuch, Regon: 210966697, NIP 596-00-10-632. Osobg odpowiedzialng jest
Pani Mirostawa Maszonska — kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego. Osobg udzielajacg
wyjasnien jest Pani Ewa Cichon, zastepca kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolujgca - Lubuski Urzad Wojewddzki w  Gorzowie
Wielkopolskim, w skiadzie Ewa Szoppe kierownik Oddzialu Spraw Obywatelskich
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw — przewodniczacy Zespolu
Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 209-1/2012 z dnia 4 czerwca 2012r.,
Malgorzata Lubczynska — st. inspektor w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na podstawie upowaznienia nr 209-2/2012
z dnia 4 czerwca 2012 r.

Kontrola rozpoczeta si¢ i zakonczyla w dniu 19 czerwca 2012 roku.
Kontrolujagcy dokonali stosownego wpisu w ksigzce kontroli Urzedu Miegjskiego
w Sulgcinie pod Nr 7/2012.

Przedmiotem kontroli byla realizacja zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej w przedmiocie rejestracji stanu cywilnego 1 zmiany imion i nazwisk

Okres objgty kontrolg 01.01.2012 r. — 18.06.2012 r.

WNIOSKI I UWAGI

Obsada personalna

Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego w Sulgcinie, na mocy art. 6 ust.
2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego jest Burmistrz Sulecina, Pan Michat
Deptuch.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cyt. ustawy, jest
Pani Mirostawa Maszonska. Zgodnie z dyspozycja art. 6 ust 5 ww. ustawy zatrudniono
dwie osoby na stanowisku zastepcy kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego: Panig Ewe
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Cichon i Pania Ann¢ Habura. Ponadto zatrudniona jest Pani Marta Wilkicka na
stanowisku pomocy administracyjne;j.

Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego dysponuje czterema pomieszczeniami, tj. biurem
zastgpey kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, biurem pomocy administracyjnej
i archiwum, znajdujgcymi si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego oraz sala $lubu
mieszczaca si¢ poza Urzedem Miejskim.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji USC

Ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sq w metalowych
szafach przesuwnych zamykanych na klucz, w pomieszczeniu archiwum. Archiwum
zabezpieczono drzwiami antywlamaniowymi oraz alarmem. W pomieszczeniu
archiwum umieszczono urzadzenie do pomiaru temperatury.

Dzialalnos$¢ merytoryczna.

Prowadzenie ksigg stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Sulgcinie prowadzi ksiggi urodzen, malzenstw
i zgondw zgodnie z art. 2 ustawy Prawo o asc. Akty stanu cywilnego sporzadzane sa
na luznych kartkach w programie komputerowym do obslugi urzedu stanu cywilnego
(zgodnie z § 2 ust. 2 i § 10 rozporzqdzenia wykonawczego). Ksiggi zamyka si¢ po
sporzadzeniu ostatniego aktu w roku kalendarzowym poprzez wpisanie stosowne;j
adnotacji, zgodnie z § 12 rozporzqdzenia wykonawczego. Adnotacje te sg opatrzone
podpisem Kierownika USC.

Dla urodzen, malzenstw i zgonéw sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi
stanu cywilnego (§ 15 rozporzqdzenia wykonawczego).

Ksiggi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi prowadzone sg prawidtowo,
z zachowaniem szczegolnej dbatosci i starannosci.

W kontrolowanym okresie sporzadzono ogoélem 406 aktéw stanu cywilnego,
w tym: 217 aktéw urodzenia, 34 akty malzenstwa, 155 aktéw zgonu. Sprawdzono
wszystkie sprawy z okresu objetego kontrola.

Akty urodzenia zostaly sporzadzone z zachowaniem wiasciwosci miejscowej
okreslonej w art. 10 Prawa o asc. Zgloszenia urodzenia dokonaly osoby do tego
zobowigzane, zgodnie z art. 39 Prawa o asc. Przyjeto o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa
zgodnie z przepisami Krio i Prawa oasc, nanoszac o tym stosowng adnotacje
w rubryce ,,Uwagi”. Prawidlowo wpisano dane ojca dziecka w oparciu o art. 42 ust.
2 Prawa o asc. Akty podpisane zostaly przez Kierownika USC lub jego Zast¢peg oraz
osobg zglaszajacq urodzenie. Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem
dokumenty. Pisemne zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa o asc) podpisane zostaly przez nupturientéw oraz
Kierownika lub Zastgpcow Kierownika USC. Zaswiadczenia niezbedne do zawarcia
malzeistwa wyznaniowego (art. 4 ' Krio) sporzadzone zostaly z zachowaniem
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wlasciwosci miejscowej, okreslonej w art. 12 ust. 2 Prawa o asc i sq zgodne ze
wzorem w/w za$wiadczenia okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym. Do akt
zlozono odpisy skrécone aktdw urodzenia nupturientéw lub zamieszczono adnotacje,
gdy akt zostal sporzadzony w USC w Sulgcinie. Zaswiadczenia potwierdzajace
zawarcie malzenstwa, podpisane przez uprawnionego duchownego wplynely do USC
w 5 — dniowym terminie okreslonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego
i opickunczego. Dane zawarte w aktach byly zgodne z trescia wystawionych wczesniej
zaswiadczen. Akty sporzadzono zgodnie z wlasciwoscig miejscowq (art. 12 Prawa
o asc). Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z wilasciwo$cig okre$long w art. 10
Prawa o asc. W aktach zbiorowych do aktéw zgonu znajduja si¢ karty zgonu, zgodnie
z art. 66 ust. 1 Prawa o asc. Akty zgonu zostaly podpisane przez Kierownika lub
Zastgpce Kierownika USC oraz przez osoby zglaszajace zgon. Wolne miegjsce
w rubryce ,,Uwagi” zostalo wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Akty
stanowigce rejestracj¢ zdarzen zaistnialych za granica sporzadzono prawidlowo,
w oparciu o dokumentacj¢ Zrodtowa, w rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowng adnotacje.
Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Zawiadomienia do innych organéw o zaistnialych zmianach w aktach stanu
cywilnego

Zawiadomienia o zaistnialych zmianach w aktach stanu cywilnego
znajdujacych si¢ w USC w Sulgcinie przekazywane sg niezwlocznie do wlasciwych
urzeddw stanu cywilnego oraz organdw ewidencji ludnosci i dowodow osobistych (art.
14 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych).

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktéw stanu
cywilnego — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego zalatwia szereg spraw z zakresu
stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa o aktach stanu cywilnego). W okresie objetym
kontrola wydano 38 decyzji, w tym: 12 decyzji dotyczacych transkrypcji
zagranicznych aktéw do polskich ksiag stanu cywilnego, 26 decyzji w sprawie
sprostowania i uzupelnienia aktéw stanu cywilnego, oraz 2 decyzje na podstawie
ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Skontrolowane zostaly wszystkie wymienione
sprawy. Decyzje wydawane sa z zachowaniem ustawowych termindéw. Powolywano
prawidlowg podstawg prawng. Dokumentacja gromadzona jest prawidlowo.
Zachowane sg przepisy odnosnie dorgczen okreslone w Rozdziale 8 Kpa - decyzje
przekazywane sg za posrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub
odbierane osobiscie przez wnioskodawcow w Urzedzie Stanu Cywilnego. Decyzje w
trybie art. 73 Prawa a.s.c., o wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich
ksiag stanu cywilnego, wydane zostaly w oparciu o prawidlowo zgromadzone
dokumenty.

W okresie objetym kontrolg wykonanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam
pozytywnie.
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