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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,,ustawg” pracownicy
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Lubuskiego Urzgdu Wojewodzkiego
przeprowadzili kontrole w Urzgdzie Miejskim w Malomicach w zakresie funkcjonowania
urzedu stanu cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim
w Matomicach, Pl. Konstytucji 3 Maja 1, 67-320 Malomice, ktérego kierownikiem jest
Burmistrz - pani Malgorzata Sendecka, Regon: 000528770, NIP 924-10-01-201. Osobg
odpowiedzialng oraz udzielajacq wyjasnien jest Pani Henryka Malinowska, kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojew6dzki w Gorzowie Wielkopolskim,
w  skladzie Ewa  Szoppe kierownik  Oddzialu Spraw  Obywatelskich
w  Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow — przewodniczacy Zespotu
Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 182-1/2012 z dnia 21 maja 2012 r.,
Malgorzata Lubczyriska — st. inspektor w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydzialu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na podstawie upowaznienia nr 182-1/2012 z dnia
21 maja 2012 r.

Kontrola rozpoczela si¢ i zakofczyla w dniu 6 czerwea 2012 roku, Kontrolujgcy
dokonali stosownego wpisu w ksigzce kontroli Urzedu Miejskiego w Matomicach pod Nr
12/2012.

Przedmiotem kontroli byla realizacja zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej w przedmiocie rejestracji stanu cywilnego i zmiany imion i nazwisk

Okres objety kontrolg 01.01.2012 r. — 05.06.2012 r.

WNIOSKI I UWAGI

Obsada personalna

Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego w Malomicach, na mocy art. 6 ust.
2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego jest Burmistrz Malomic, Pani Malgorzata
Sendecka.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cyt. ustawy, jest
Pani Henryka Malinowska. Zastgpca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, zgodnie
z dyspozycja art. 6 ust 5 ww. ustawy, jest pani Barbara Dulik.
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Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego swoja dzialalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu
Miejskiego w Malomicach, gdzie na [ pigtrze miesci si¢ biuro obstugi interesanta, oraz
poczekalnia.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji USC

Ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sq w szafach
zamykanych na klucz, w pokoju pracy Kierownika USC. Pomieszczenie nie zostalo
wyposazone W sprzgt przeciwpozarowy, nie ma w nim réwniez urzadzenia kontrolujacego
temperaturg i wilgotnos¢ (zgodnie z § 22 ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego).

Dzialalno$¢ merytoryczna.

Prowadzenie ksigg stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Malomicach prowadzi ksiggi urodzen, malzenstw
i zgondw zgodnie z art. 2 ustawy Prawo o asc. Akty stanu cywilnego sporzadzane sa na
luznych kartkach. Ksiggi zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu w roku
kalendarzowym poprzez wpisanie stosownej adnotacji, zgodnie z § 12 rozporzqdzenia
wykonawczego. Adnotacje te sa opatrzone podpisem Kierownika USC.

Dla urodzen, malzenstw i zgondéw sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu
cywilnego (§ 15 rozporzqdzenia wykonawczego).

Ksiggi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi prowadzone sa prawidlowo,
z zachowaniem szczegolnej dbalosci i starannosci.

W kontrolowanym okresie sporzadzono ogdtem 24 akty stanu cywilnego,
w tym: 3 akty urodzenia, 4 akty malzenstwa, 17 aktéw zgonu. Sprawdzono wszystkie
sprawy z okresu objetego kontrola. Akty stanu cywilnego sporzadzane sg oddzielnie dla
kazdego rodzaju. Wolne miejsca w poszczegélnych rubrykach aktu, wykreslone sg
prawidlowo, w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach wpisow. Akty sg
podpisane przez osoby zglaszajace zdarzenie, jak rowniez przez osobg sporzadzajacy akt.
Akty malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 K. r. i 0., sporzadzono
z zachowaniem terminu przewidzianego w art. 61a ust. 2 Prawa o a.s.c. Nie stwierdzono
réwniez naruszenia terminu okreslonego w art. 8 § 3 K. r. i o., zgodnie, z ktérym
zaswiadczenie od duchownego powinno wplynaé¢ do Urzedu Stanu Cywilnego przed
uplywem 5 dni od dnia zawarcia zwigzku malzenskiego. Akty stanowiace rejestracje
zdarzen zaistnialych za granicq sporzadzono prawidlowo, w oparciu o dokumentacje
zrodlowg, w rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowng adnotacj¢. Akta zbiorowe zawierajq
wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Zawiadomienia do innych organdéw o zaistnialych zmianach w aktach stanu
cywilnego

Zawiadomienia o zaistnialych zmianach w aktach stanu cywilnego znajdujacych
si¢ w USC Malomice przekazywane sg niezwlocznie do wlasciwych urzedéw stanu
cywilnego oraz organdéw ewidencji ludnosci i dowodow osobistych (art. 14 ustawy
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych).

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktow stanu cywilnego

— Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego zalatwia sprawy z zakresu stanu cywilnego
(zgodnie z art. 7 prawa o aktach stanu cywilnego). Analiza wykazala, iz w decyzjach,
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z zakresu rejestracji stanu cywilnego, nie ma uzasadnien. W mysl art. 107 § 1 Kodeksu
postgpowania administracyjnego decyzja winna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne
i prawne. Jedynym odstgpstwem od zasady wyrazonej w cytowanym przepisie jest
sytuacja opisana w art. 107 § 4, gdy decyzja uwzglednia w calosci zadanie strony. W tym
przypadku w decyzji powinien znalez¢ si¢ zapis o odstapieniu od uzasadnienia
z podaniem podstawy prawne;j.

Opisana wyzej nieprawidlowos¢ jest bledem proceduralnym. Skutkiem tej
nieprawidlowodci jest wadliwo$é decyzji, ktora nie powoduje jej niewaznosci.

Ponadto kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego wydal jedng decyzje na podstawie
ustawy o zmianie imienia i nazwiska — nie stwierdzono nieprawidlowosci.

W okresie objetym kontrolg wykonanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam
pozytywnie.
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Wicewojewoda Lubilfski

Wykonano w 2 egz.;

1. Burmistrz Matomic,
2. ala,
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