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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,,ustawa”
pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miejskim w Malomicach w
zakresie caloksztaltu dzialalnosci zwiazanej z ewidencja ludnodci i dowodami
osobistymi.

Jednostka kontrolowana — Urzad Miejski w Malomicach, Pl. Konstytucji 3
Maja 1, 67-320 Matomice, ktérego kierownikiem jest Burmistrz — pani Malgorzata
Sendecka, Regon: 000528770, NIP 924-10-01-201. Osobg odpowiedzialng oraz
udzielajacqg wyjasnien byla pani Henryka Malinowska, kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego.

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewddzki w  Gorzowie
Wielkopolskim, w skladzie Ewa Szoppe kierownik Oddziatu Spraw Obywatelskich w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw - przewodniczacy Zespohu
Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 183-1/2012 z dnia 21 maja 2012r.,
Elzbieta Orzechowska — st. inspektor wojewddzki w Oddziale Spraw Obywatelskich
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na podstawie upowaznienia nr 183-

2/2012 z dnia 21 maja 2012 r.

Zakres kontroli i okres objety kontrolg:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 10
kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych wraz z aktami
wykonawczymi w okresie od dnia 1 stycznia 2012r. do dnia 5 czerwca 2012r. ze
szczeg6lnym uwzglednieniem:
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- rejestracji zdarzen meldunkowych w drodze czynnos$ci materialno-technicznej

- prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych

- wprowadzania danych do systeméw teleinformatycznych

- procedury przyjmowania i wydawania dowodéw osobistych

- udostgpniania danych osobowych zawartych w gminnym zbiorze meldunkowym

oraz w ewidencji wydanych i uniewaznionych dowod6w osobistych.

WNIOSKI I UWAGI

W kontrolowanym okresie dokonano 213 zgloszen pobytu w drodze czynnosci
materialno-technicznej. W tym samym czasie 185 os6b dokonalo wymeldowania. Nie
stwierdzono nieprawidlowosci w realizacji powyzszego zadania.

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach
meldunkowych w kontrolowanym okresie przeprowadzono 5 postgpowan, z ktérych 4
zakonczyly sie decyzjami o umorzeniu postgpowania (wymeldowania dokonano w
drodze czynno$ci materialno-technicznej), a w postgpowaniu nr BSU-51151/3/12
wydano decyzje o wymeldowaniu 3 os6b. W trakcie prowadzonych postgpowan organ
podejmowal czynno$ci, majace na celu ustalenie stanu faktycznego. Zawiadomienie o
wszczeciu postepowania wysyltane bylo do wszystkich stron. Podstawa prawna decyzji
zawierala przepisy kompetencyjne i merytoryczne. Decyzje administracyjne zawieraly
wszystkie elementy opisane w art. 107 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.).

Kontroli poddano prawidlowo$é przyjmowania wnioskéw o wydanie dowodu
osobistego. W kontrolowanym okresie wydano 114 dowoddéw osobistych, w tym 17
dowodow dla maloletnich. Skontrolowano 20  wnioskéw o wymiang dowodu
osobistego. 14 wnioskoéw zlozono przez osoby pelnoletnie, ze wzgledu na zblizajacy
sie termin utraty waznosci dokumentu, zmiang¢ nazwiska lub adresu. 4 wnioski
dotyczyly os6b maloletnich, ktérym dowody bedq wydane pierwszy raz. Na
wnioskach tych zgode wyrazili rodzice maloletnich, skladajac swoje podpisy na
wniosku. Do wnioskow zostaly dolgczone skrécone odpisy aktéw urodzen

maloletnich.
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Zadania skontrolowane na tym stanowisku, realizowane sg zgodnic z
obowiazujacymi przepisami. Wnioski o wydanie dowodu osobistego zawieraly
piecze¢ wystawey i podpis osoby upowaznionej do przyjecia wnioskow.

Do dnia przeprowadzenia kontroli dwunastu mieszkaficéw gminy nie dokonalo
wymiany starego ksigzkowego dowodu osobistego na nowy, ktéry obowiazuje od
2001r. Z uzyskanych informacji wynika, ze osoby te przebywaja za granica. Termin
oczekiwania na odbiér nowego dowodu osobistego wynosi do 3 tygodni.

Wybrano losowo 10 kart osobowych mieszkancoéw gminy, w celu ustalenia, czy
dane znajdujace si¢ na (KOM - w systemie kartotecznym — obowiazujacym do 2010r.)
sa uzupelnione w systemie informatycznym. Skontrolowane zadanie zostalo

wykonane.

Podmiot kontrolowany od dnia 1 stycznia 2012r. do dnia 5 czerwca 2012r.
udzielil 83 informacji, dotyczacych danych osobowych i adresowych z gminnego
zbioru PESEL.  Odpowiedzi we wszystkich przypadkach zostaly udzielone na
wniosku przeslanym przez wnioskodawce, a kopie tej dokumentacji znajduja sie w
segregatorze. Dokumentacja dotyczaca rejestracji wnioskéw nie jest opisana i zgodna
z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

Kontroli poddano wnioski o wydanie zaswiadczeni z zakresu ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych. W kontrolowanym okresie zrealizowano 24 wnioski. W 20
przypadkach osoby ubiegajace si¢ o wydanie zaswiadczenia zostaly zwolnione z
oplaty skarbowej w wysokodci 17 zl, na podstawie art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia
16.11.2006r. o oplacie skarbowej. Od 4 o0s6b pobrano oplaty. Dokumentacja
dotyczaca wydawania zaswiadczen potwierdzajacych fakt zamieszkiwania oséb nie

jest opisana i gromadzona zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

W toku kontroli ustalono, iz na stanowisku realizujacym zadania z zakresu
ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych nieprawidlowo stosowano jednolity
rzeczowy wykaz akt (jrwa). Sekretarz Gminy, pan Wincenty Chlostowski

poinformowal, iz jrwa na powyzszym stanowisku nie zostalo wprowadzone w wyniku
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przeoczenia. Zesp6l kontrolny poinstruowal o koniecznosci wprowadzenia zmian, W

zwiazku z powyzszym w wystapieniu pokontrolnym odstapiono od zalecen.

W okresie objetym kontrola wykonanie zadan w kontrolowanym zakresie

oceniam pozytywnie.,

Wystapienie  pokontrolne  sporzadzono w  dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano pani Malgorzacie Sendeckiej -

Burmistrzowi Malomic
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Wykonano w 2 egz.:

1. Burmistrz Malomic,
2. ala.
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