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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,ustawa”
pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Lubuskiego Urzedu
Wojewaodzkiego przeprowadzili kontrolg w Urzedzie Gminy w Maszewie w zakresie
caloksztaltu dzialalnosci zwigzanej z ewidencja ludnosci i dowodami osobistymi.

Jednostka kontrolowana — Urzad Gminy w Maszewie, 66-614 Maszewo 77,
ktorego kierownikiem jest Wojt — pan Dariusz Jarocinski, Regon: 000544740, NIP
926-15-83-991. Osoba odpowiedzialng oraz udzielajaca wyjasnien byla pani
Agnieszka Lyson - Oweczarek, pelnigca funkcje zastepey kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego oraz inspektora do spraw ewidencji ludnosei i dowod6éw osobistych.

Jednostka kontrolujagca - Lubuski Urzad Wojewddzki w  Gorzowie
Wielkopolskim, w skladzie Ewa Szoppe kierownik Oddziatlu Spraw Obywatelskich w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw - przewodniczacy Zespolu
Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 212-1/2012 z dnia 4 czerwca 2012r.,
Elzbieta Orzechowska — starszy inspektor wojewddzki w  Oddziale Spraw
Obywatelskich Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na podstawie

upowaznienia nr 212-2/2012 z dnia 4 ¢zerwca 2012 r.

Zakres kontroli i okres objety kontrolg:

Realizacja zadaf z zakresu administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 10
kwietnia 1974r. o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych wraz z aktami
wykonawczymi w okresie od dnia 1 stycznia 2012r. do dnia 31 maja 2012r. ze
szczegblnym uwzglednieniem:

- rejestracji zdarzef meldunkowych w drodze czynnosci materialno-technicznej
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- prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych

- wprowadzania danych do systemow teleinformatycznych

- procedury przyjmowania i wydawania dowod6éw osobistych

- udostepniania danych osobowych zawartych w gminnym zbiorze meldunkowym

oraz w ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych.

WNIOSKI I UWAGI

W kontrolowanym okresie dokonano 49 zgloszen pobytu w drodze czynnosci
materialno-technicznej. W tym samym czasie 23 osoby dokonaly wymeldowania. Nie
stwierdzono nieprawidlowosci w realizacji powyzszego zadania,

Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania
odbywatlo si¢ zgodnie z procedura opisang w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych
i Administracji z dnia 27 grudnia 2010r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezbgdnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych (Dz. U. z 2010r. Nr
257, poz. 1743). Osoby zglaszajace pobyt otrzymaly zaswiadczenie potwierdzajace
dopelnienie tej czynnosci. Sprawdzono wszystkie zgloszone w kontrolowanym okresie
druki meldunkowe. Stwierdzono, iz wszystkie rubryki sa prawidlowo wypelnione, w
miejscu przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat si¢ podpis
osoby dysponujacej tytulem prawnym do lokalu.

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach
meldunkowych w  kontrolowanym okresie nie byly prowadzone postgpowania
administracyjne w sprawie zameldowania, wymeldowania lub uchylenia czynnosci
materialno- technicznej zameldowania lub wymeldowania.

Kontroli poddano prawidlowos¢ przyjmowania wnioskéw o wydanie dowodu
osobistego. W kontrolowanym okresie wydano 113 dowod6éw osobistych, w tym 30
dowodéw dla maloletnich. Skontrolowano 15 wnioskéw o wydanie lub wymiane
dowodu osobistego. 11 wnioskéw zlozyly osoby pelnoletnie, ze wzgledu na zblizajacy
si¢ termin utraty waznosci dokumentu, zmiange nazwiska lub adresu. 4 wnioski

dotyczyly osob maloletnich, ktéorym dowody beda wydane po raz pierwszy. Na
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wnioskach tych zgod¢ wyrazili obydwoje rodzice, skladajac na nich swoje podpisy.
Do wnioskdw zalagczono odpisy skrocone aktdw urodzen maloletnich.

Zadania skontrolowane na tym stanowisku, realizowane sa zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Wnioski o wydanie dowodu osobistego zawieraty
pieczeé wystawcey i podpis osoby upowaznionej do przyjecia wnioskow.

Do dnia przeprowadzenia kontroli dziesigciu mieszkancdw gminy nie dokonato
wymiany starego ksigzkowego dowodu osobistego na nowy, ktéry obowigzuje od
2001r. Z uzyskanych informacji wynika, ze osoby te przebywajq za granicg. Termin
oczekiwania na odbidr nowego dowodu osobistego wynosi do 3 tygodni.

Wybrano losowo 10 kart osobowych mieszkancéw gminy, w celu ustalenia, czy
dane znajdujace si¢ na (KOM - w systemie kartotecznym — obowigzujacym do 2010r.)
sq uzupelnione w systemie informatycznym. Skontrolowane zadanie zostato
prawidtowo wykonane.

Podmiot kontrolowany od dnia | stycznia 2012r. do dnia 31 maja 2012r.
udzielit 46 informacji, dotyczacych danych osobowych i adresowych z gminnego
zbioru meldunkowego. Dokumentacja dotyczaca rejestracji wnioskoéw jest opisana i
zgodna z jednolitym rzeczowym wykazem akt i instrukcjg obiegu dokumentow.

Kontroli poddano wnioski o wydanie zaswiadczen z zakresu ewidencji ludnosci
1 dowoddéw osobistych. W kontrolowanym okresie zrealizowano 22 wnioski. W 15
przypadkach osoby ubiegajace si¢ o wydanie zaswiadczenia zostaly zwolnione z
oplaty skarbowej w wysokosci 17 zl, na podstawie art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia 16
listopada 2006r. o oplacie skarbowej. Od 7 0s6b pobrano optlaty.

W okresie objetym kontrolag wykonanie zadan w kontrolowanym zakresie
oceniam pozytywnie.

Wystapienie  pokontrolne  sporzadzono w  dwoch  jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano panu Dariuszowi Jarocifiskiemu —

Wojtowi Maszewa ,
7 up. VO, EWODY LUBUSKIEGQ
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Wykonano w 2 egz.:

buski

1. Wéjt Gminy Maszewo,
2. ala.
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