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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,,ustawg” pracownicy
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
przeprowadzili kontrole¢ w Urzgdzie Gminy w Maszewie w zakresie funkcjonowania
urzgdu stanu cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy
w Maszewie, 66-614 Maszewo 77, ktorego kierownikiem jest Wojt - pan Dariusz
Jarocinski, Regon: 000544740, NIP 926-15-83-991. Osoba odpowiedzialng jest pan
kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Dariusz Jarocinski. Osoba udzielajaca wyjasnien jest
pani Agnieszka Fyson-Owczarek, zastgpca kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wielkopolskim,
w  skladzie Ewa  Szoppe  kierownik  Oddzialu  Spraw  Obywatelskich
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw — przewodniczacy Zespolu
Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 211-1/2012 z dnia 4 czerwca 2012 r.,
Malgorzata Lubczyfiska — st. inspektor w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydzialu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, na podstawie upowaznienia nr 211-1/2012 z dnia
4 czerwca 2012 r.

Kontrola rozpoczela si¢ i zakonczyla w dniu 20 czerwca 2012 roku. Kontrolujacy
dokonali stosownego wpisu w ksigzce kontroli Urzedu Gminy w Maszewie pod
Nr 13/2012.

Przedmiotem kontroli byla realizacja zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej w przedmiocie rejestracji stanu cywilnego i zmiany imion i nazwisk

Okres objety kontrolg 01.01.2012 r. — 19.06.2012 r.

WNIOSKI I UWAGI

Obsada personalna

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Maszewie, na mocy art. 6 ust. 2 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego jest Wojt Gminy Maszewo, Pan Dariusz Jarocinski.

Zgodnie z dyspozycja art. 6 ust 5 ww. ustawy zatrudniono dwie osoby na
stanowisku zastepcy kierownika Urzedu Stanu Cywilnego: Pania Agnieszke
Fyson-Owczarek i Pana Jana Wisniewskiego.

Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego swojg dzialalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu Gminy
w Maszewie, gdzie na parterze miesci si¢ biuro obslugi interesanta, sala slubow oraz
archiwum.
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Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji USC

Ksiggi stanu cywilnego przechowywane sa biurze obslugi interesanta, akta
zbiorowe przechowywane sa w pomieszczeniu archiwum w metalowych szafach
zamykanych na klucz. Okna archiwum zabezpieczono kratami. Pomieszczenie nie zostalo
wyposazone w sprzgt przeciwpozarowy, nie ma w nim réwniez urzadzenia kontrolujacego
temperature i wilgotnosé (zgodnie z § 22 ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego).
Dzialalno$¢é merytoryczna.

Prowadzenie ksiag stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Maszewie prowadzi ksiggi urodzen, malzenstw
i zgonow zgodnie z art. 2 ustawy Prawo o asc. Akty stanu cywilnego sporzadzane sq na
luznych kartkach w programie komputerowym do obslugi urzedu stanu cywilnego
(zgodnie z § 2 ust. 2 i § 10 rozporzqdzenia wykonawczego).

Dla urodzen, malzenstw i zgondéw sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu
cywilnego (§ 15 rozporzqdzenia wykonawczego).

Ksiegi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi prowadzone sa prawidlowo,
z zachowaniem szczegélnej dbalosci i starannosci.

W kontrolowanym okresie sporzadzono ogolem 8 aktow stanu cywilnego,
w tym: 3 akty malzenstwa, 5 aktéw zgonu. Sprawdzono wszystkie sprawy z okresu
objetego kontrola. Akty stanu cywilnego sporzadzane sq oddzielnie dla kazdego rodzaju.
Wolne miejsca w poszczego6lnych rubrykach aktu, wykreslone sq prawidlowo, w sposob
uniemozliwiajgcy dokonanie w tych miejscach wpiséw. Akty sg podpisane przez osoby
zglaszajace zdarzenie, jak réwniez przez osobg sporzadzajgca akt. Akty malzenstw
zawartych w  sposéb okreslony w art. 1 § 2 K. r i o, sporzadzono
z zachowaniem terminu przewidzianego w art. 61a ust. 2 Prawa o a.s.c. Nie stwierdzono
rowniez naruszenia terminu okreslonego w art. 8 § 3 K. r. i 0., zgodnie, z ktérym
zaswiadczenie od duchownego powinno wplyna¢ do Urzedu Stanu Cywilnego przed
uplywem 5 dni od dnia zawarcia zwiazku malzenskiego. Akt stanowiacy rejestracje
zdarzenia zaistnialego za granicg sporzadzono prawidlowo, w oparciu o dokumentacjg
zrodlowa, w rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowng adnotacje. Akta zbiorowe zawierajg
wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Zawiadomienia do innych organdéw o zaistnialych zmianach w aktach stanu
cywilnego

Zawiadomienia o zaistnialych zmianach w aktach stanu cywilnego znajdujacych
sie w USC Maszewie przekazywane sa niezwlocznie do wlasciwych urzgddéw stanu
cywilnego oraz organdéw ewidencji ludnosci i dowodow osobistych (art. 14 ustawy
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych).

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktdw stanu cywilnego
— Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego zalatwia sprawy z zakresu stanu cywilnego
(zgodnie z art, 7 prawa o aktach stanu cywilnego). W kontrolowanym okresie wydano
jedna decyzje w przedmiocie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego do
polskich ksigg stanu cywilnego — nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W okresie objetym kontrolag wykonanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam

pozytywnie.
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