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Lubuski Urzad Wojewodzki

w Gorzowie WIikp.
ul. Jagiellonczyka 8

Gorzow Wikp., 29 sierpnia 2011r.
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Pan
Dariusz Bekisz

Burmistrz Swiebodzina

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewédztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), zwanej dalej ,,ustawa”
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
przeprowadzil kontrole w Urzgdzie Miejskim w Swiebodzinie w zakresie catoksztattu
dzialalnosci dotyczacej ewidencji ludnosci i dokumentow stwierdzajacych tozsamos¢.

W zwiazku z ustaleniami kontroli, ktérej wyniki zostaly przedstawione w podpisanym
przez Pana protokole z kontroli z dnia 19 lipca 201lr., stosownie do art. 46 ustawy,
przekazuje Panu niniejsze wystapienie pokontrolne.

W okresie objetym kontrola wykonanie zadafi w kontrolowanym zakresie oceniam
pozytywnie z nieprawidtowo$ciami.

Kontrola prawidlowosci przyjmowania wnioskow o wymiang dowodu osobistego
osobom petnoletnim wykazata, iz zadania wykonywane sg zgodnie z przepisami prawa w
zakresie merytorycznym i w zakresie stosowania przepisow prawnych. Przyjete wnioski
wypelnione sa prawidlowo, a takze podpisane i opieczgtowane przez, wystawcg. W jednym
przypadku wniosek o wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie niepelnoletniej nie
posiadat zgody jednego z rodzicéw, lub opiekuna prawnego dziecka. Wymagana zgoda
sostala dostarczona w terminie poZniejszym. Osoby matoletnie do 13 roku zycia
zobowiazane sa do skladania wnioskéw w obecnosci dwojga rodzicéw, a powyzej 13 roku w
obecnosci jednego rodzica lub opiekuna prawnego. W zwiazku z powyzszym nalezy
bezwzglednie stosowaé si¢ do tej zasady.

Kontrola w zakresie udzielania informacji dotyczacych danych osobowych i
adresowych z gminnego zbioru PESEL wykazata, iz wnioski o udostepnienie danych sktadne
sa przez podmioty do tego uprawnione, natomiast w sytuacji gdy wymagana jest oplata

skarbowa za udzielenie takiej informacji, w aktach znajduje si¢ potwierdzenie dowodu wplaty
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optaty. Ponadto informacje adresowe udzielane sg niezwlocznie i zgodnie z zadanymi przez
wnioskodawce danymi. Jednoczesnie ustalono, iz wszystkie wnioski sa zgodne ze wzorem
wniosku o udostgpnienie danych z ewidencji ludnoéci, zbioru PESEL oraz ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych, stanowigcym "Zala‘cznik do
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 maja 2010r.
(Dz.U.nr 105, poz. 667).

W toku czynnosci kontrolnych zapoznano si¢ z materiatami gromadzonymi w trakcie
wszystkich postgpowan administracyjnych w zakresie zameldowania i wymeldowania. Sa one
prowadzone w sposob staranny. Jednakze w trakcie prowadzonych postgpowan
administracyjnych podmiot kontrolowany nie ustrzegt sie pewnych uchybien. W protokole z
kontroli z 19 lipca 2011r. szczegbtowo opisano, kazde z postgpowan, wraz z pojawiajacymi
si¢ w ich trakcie nieprawidlowosciami. W celu ich uniknigcia w przysziosci nalezy
bezwzglednie stosowaé si¢ do zapisow kodeksu postgpowania administracyjnego, a w
szczegdlnoscei do:

- w przypadku braku oplaty skarbowej, nalezy wezwa¢ wnioskodawce do jej uiszczenia w
trybie art. 261 kpa, pod rygorem zaniechania czynnosci uzaleznionej od oplaty lub zwrotu
whniosku; dopiero po jej uiszczeniu i spelnieniu wymogéw formalnych podania opisanych w
art. 63 kpa mozna wysla¢ informacje¢ o wszczgciu postgpowania;

- w przypadku kazdej decyzji musi ona zawiera¢ uzasadnienie faktyczne oraz prawne. Na
uzasadnienie faktyczne sklada¢ si¢ beda wszystkie ustalenia dokonane przez organ, natomiast
na uzasadnienie prawne — przepisy prawa, ktére uzasadniaja wydanie danej decyzji (art.107
kpa);

- jezeli postgpowanie wszczyna si¢ z urzedu, w wyniku ztozenia wniosku — informacji przez
osobe nie bedaca strona postgpowania, nie nalezy wzywaé tej osoby do uiszczenia optaty
skarbowej oraz do uzupehienia wniosku pod rygorem pozostawienia go bez rozpoznania;
nalezy natomiast poinformowa¢ inicjatora postepowania, iz nie jest strona postgpowania;

- strona powinna by¢ zawiadomiona o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu ze
$wiadkéw biegtych lub ogledzin przynajmniej na 7 dni przed terminem ( art. 79 § 1);

- o kazdym przypadku nie zalatwienia sprawy w terminie organ zobowiazany jest
zawiadomi¢ strony, podajac przyczyny zwloki i wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy
(art.36 § 1);

- odestanie odwotlania, zazalenia do wiasciwego organu odwotawczego za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje w terminie 7 dni od dnia , w ktérym organ otrzymat odwotanie

(art. 133 kpa);
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- wezwania powinny zawiera¢ wszystkie elementy opisane w art. 54 kpa. Niedopuszczalne
jest pouczenie strony postgpowania o zastosowaniu §rodkéw przymusu w postaci grzywny
(art. 86).

Nieprawidlowosci wskazane w protokole z kontroli z dnia 19 lipca 2011r. w
wigkszosci przypadkéw dotyczyly postepowan administracyjnych prowadzonych w roku
2010. W 2011 roku organ nie ustrzegl si¢ bledéw proceduralnych, jednakze nie miaty one
istotnego wptywu na merytoryczne rozstrzygniecia.

Pomimo wymienionych wyzej uchybiei Wojewoda Lubuski ocenia dziatalnosé
Urzedu Miejskiego w Swiebodzinie pozytywnie z nieprawidtowosciami, ktére po
zastosowaniu si¢ do zalecen zawartych w niniejszym wystapieniu, zostana wyeliminowane.

Na podstawie art. 47 ustawy oczekuje w terminie 14 dni liczonym od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o sposobie wykorzystania uwag i
wnioskéw oraz wykonania zalecefi, a takze o dzialaniach podjetych w celu realizacji

wnioskéw lub przyczynach niepodjecia tych dziatan.
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