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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust.l pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), zwanej dalej ,,ustawa”
Wydzial Spraw Obywatelskich Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego przeprowadzil kontrole
w Urzedzie Gminy w Starym Kurowie w zakresie catoksztaltu dziatalnosci dotyczacej
ewidencji ludnoci i dokumentow stwierdzajacych tozsamos¢.

W zwiazku z ustaleniami kontroli, ktorej wyniki zostaly przedstawione w podpisanym
przez Pana w dniu 26 lipca 2011 protokole z kontroli, stosownie do art. 46 ustawy,
przekazuje Panu niniejsze wystapienie pokontrolne.

W okresie objetym kontrola wykonanie sadan w kontrolowanym zakresie oceniam
negatywnie.

Kontrola prawidtowosci przyjmowania wnioskow 0 wymiang dowodu osobistego
wykazata, iz zadania wykonywane sa zgodnie z przepisami prawa W zakresie merytorycznym
i w zakresie stosowania przepisow prawnych. Przyjete wnioski wypelnione sa prawidlowo, a
takze podpisane i opieczgtowane przez wystaweg.

Kontrola w zakresie udzielania informacji dotyczacych danych osobowych i
adresowych z gminnego zbioru PESEL wykazata, iz wnioski 0 udostepnienie danych sktadne
sq przez podmioty do tego uprawnione, natomiast w sytuacji gdy wymagana jest oplata
skarbowa za udzielenie takiej informacji, w aktach znajduje si¢ potwierdzenie dowodu wptaty
oplaty. Nieprawidtowy jest tryb udzielania odpowiedzi. Whioski nie sa ponumerowane, ani
opisane. W dokumentacji zebranej w gminie znajduja si¢ wylacznie kopie wnioskow, gdyz
odpowiedz jest odsylana na oryginatach wnioskow. Istnieje mozliwosé udzielania odpowiedzi
na wniosku o udostepnienie danych, ale wylacznie na kopii. Oryginalny wniosek powinien
by¢ przechowywany w urzedzie gminy.

W toku czynnosci kontrolnych zapoznano si¢ z materiatami gromadzonymi w trakcie
wszystkich postgpowan administracyjnych w zakresie zameldowania i wymeldowania. W
wyniku kontroli 9 postgpowa ustalono, iz prowadzone sa one bez poszanowania zasad

opisanych w Kodeksie postepowania administracyjnego. W protokole z kontroli z dnia 14



[image: image2.png]lipca 2011r. szczegotowo opisano, kazde z postgpowar, wraz Z pojawiajacymi si¢ W ich
trakcie nieprawidtowosciami. W celu unikniecia w przysztosci nalezy bezwzglednie stosowaé
sie do zapisow kodeksu postgpowania administracyjnego, W szczegOlnoscei poprzez:

- w przypadku braku oplaty skarbowej, nalezy wezwaé wnioskodawce do jej
uiszezenia w trybie art. 261kpa, pod rygorem zaniechania czynnosci uzaleznionej od opfaty
lub zwrotu wniosku;

- w przypadku brakow formalnych wniosku, takich jak np. podpis, nalezy zastosowaé
wezwanie na podstawie art. 64kpa pod rygorem pozostawienia whniosku bez rozpoznania; W
przypadku nieuzupelnienia wniosku w terminie 7 dni od dnia odebrania wezwania, nalezy
wysla¢ do wnioskodawcy informacje o pozostawieniu whiosku bez rozpoznania;

- jezeli postgpowanie ~ wszczynane jest z urzgdu, W wyniku  zlozenia
whiosku/informacji przez osobe nie bedaca strong postgpowania, nie nalezy wzywac tej osoby
do uiszczenia oplaty skarbowej oraz do uzupetnienia wniosku pod rygorem pozostawienia go
bez rozpoznania; nalezy natomiast poinformowac inicjatora postepowania z urzedu, iz nie jest
Song postqpowania;

- dopiero po spelnieniu formalnych wymagan mozliwe jest wystanie do stron
informacji o wszczgeiu postgpowania, ktora powinna zawiera¢ informacje na czyj wniosek
prowadzone jest postgpowanie, ponadto zasadne jest rowniez przedstawienie zapisow art. 41
kpa;

- w trakcie postgpowania organ ma mozliwosé wezwania na podstawie art. 50 kpa
zarowno $wiadkow, jak i strony postepowania; wezwania moga dotyczy¢ koniecznosci
przestawienia dokumentow, ale tez pisemnych wyjasnien; w przypadku wezwania do
przedstawienia pisemnych wyjasnief zasadne bedzie pouczenie wzywanego 0 tredci art. 233 §
1 kodeksu karnego; wezwanie powinno réwniez spetniaé wymogi formalne opisane w art.
54kpa; w przypadku wezwania do wyjasnien wystosowanego strony nie mozna stosowac
pouczen dotyczacych ukarania grzywna, lub doprowadzenia;

- w trakcie przyjmowania wyjasniefi protokot z tej czynnosei powinien zawieraé
pouczenia stosowne do charakteru przestuchiwanej osoby;

- strona powinna by¢ informowana o przeprowadzeniu dowodu z ogledzin, badz
przestuchania $wiadkow;

- przed wydaniem decyzji do strony postepowania nalezy wystosowaé informacj¢ o
zapisach art. 10 kodeksu postgpowania administracyjnego;

- w przypadku wydania decyzji 0 umorzeniu postgpowania z urzedu, w aktach sprawy

bezwzglednie musi si¢ znajdowac dokument uzasadniajacy umorzenie postgpowania;



[image: image3.png]podstawa prawna wydania decyzji o umorzeniu postgpowania zawsze jest art. 105 kodeksu
postgpowania administracyjnego;

- w przypadku kazdej wydawanej decyzji musi ona zawiera¢ uzasadnienie faktyczne
oraz uzasadnienie prawne; na uzasadnienie faktyczne skiada¢ sig beda wszystkie ustalenia
dokonane przez organ, natomiast na uzasadnienie prawne — przepisy prawa, ktore uzasadniaja
wydanie danej decyzji; nie jest jednakze wystarczajace jedynie ich wymienienie — nalezy je
rowniez wyjasnic;

- decyzje nalezy wysyla¢ do stron za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, tak aby
mozliwe bylo ustalenie terminu, W jakim przyshuguje od niej odwotanie; jezeli decyzja jest
odbierana osobiscie, whasciwym jest ztozenie czytelnego podpisu wraz z data na egzemplarzu
pozostajacym W aktach sprawy.

Reasumujac, W ocenie organu nadzorujacego nieprawidtowosci i uchybienia opisane W
protokole z kontroli podpisanym w dniu 26.07.2011r. przez Wéjta Gminy Stare Kurowa
uzasadniaja wydanie negatywnej oceny z zakresu dziatalno$ci zwiazanej z ewidencja ludnosci
i dowodami osobistymi. Zaleca si¢ bezwzgledne stosowanie zasad opisanych w Kodeksie
postepowania administracyjnego oraz w ustawie o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,
gdyz wykazane powyzej nieprawidlowoéci maja charakter bledow proceduralnych, ktérych
powielanie W przysztosci stanowi¢ moze podstawg do uniewazniania lub uchylania
rozstrzygnigé wydawanych przez podmiot kontrolowany. Réwnoczeénie informuje, iz
opisane W protokole kontroli oraz w wystapieniu pokontrolnym nieprawidlowosci beda

przedmiotem odrebnych postgpowan wyjaéniajacych.

Na podstawie art. 47 ustawy oczekuje w terminie 14 dni liczonym od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o sposobie wykorzystania uwag i
whnioskéw oraz wykonania zalecen, a takze o dziataniach podjgtych w celu realizacji

wnioskéw lub przyczynach niepodjecia tych dziatan.
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