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PROTOKOL Z KONTROLI

W dniu 22 czerwca 2001. przeprowadzono kontrol¢ problemowa w zakresie
caloksztaltu dziatalno$ci Urze¢du Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Gminy w Starym Kurowie, ktorego
kierownikiem jest Wojt pan Wiestaw Wilasak, Regon: 000544786, NIP 5990018911.
Osobg kontrolowang oraz udzielajaca wyjasnien byl Pan Zdzistaw Marcifczak,
kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewodzki w  Gorzowie
Wielkopolskim, w skladzie Ewa Szoppe kierownik Oddziatu Spraw Obywatelskich w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow — przewodniczacy Zespotu

Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 269-1/2011 z dnia 7 czerwca 2011 r.,
Malgorzata Lubczynska — st. inspektor w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na podstawie upowaznienia nr 269-2/2011 z
dnia 7 czerwca 2011 r.

Przedmiotem kontroli byta merytoryczna dziatalno$¢ Urzedu Stanu Cywilnego
w Starym Kurowie, w zakresie rejestracji stanu cywilnego, prowadzenia ksiag stanu
cywilnego i akt zbiorowych oraz wydawania decyzji administracyjnych wynikajacych
Z przepisOw prawa.

Okres objety kontrola 01.01.2010 r. — 21.06.2011 r.

WNIOSKI I UWAGI

Sprawdzono wszystkie sprawy z okresu objetego kontrola. Gruntowna analiza
wykazata wiele nieprawidtowosci.

Dokumentacja dotyczaca aktow malzenstwa:

1. W akcie malzenstwa nr 12/2010 nie wpisano adnotacji o poinformowaniu
Urzgdu Stanu Cywilnego matzonkoéw o zawarciu malzenstwa (akta kontroli str.
nr 1).

2. W akcie malzenstwa nr 25/2010 w rubryce uwagi mylnie wpisano adnotacje¢
dot. rubr. V poz. 1,2 $wiadek mezczyzny (akta kontroli str. nr 2).

3. W teczce w ktorej przechowywane sa akta zbiorowe (dokumenty przedtozone w
celu sporzadzenia aktu) gromadzone sa takze, otrzymane prawdopodobnie w
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[image: image2.png]celu aktualizacji ewidencji ludno$ci, odpisy aktow matzenstw i zawiadamiania
0 zawarciu zwigzku matzenskiego.

4. Dokumentacja dotyczaca skrocenia terminu do zawarcia zwigzku matzenskiego
znajduje si¢ w osobnej teczce, zamiast w aktach zbiorowych aktu malzenstwa
ktérego dotyczy.

Dokumentacja dotyczaca aktow zgondw:

1. Akta zbiorowe przechowywane sa w dwoch teczkach, w jednej sporzadzone na
podstawie karty zgonu, w drugiej sporzadzone na podstawie decyzji.

2. W aktach zbiorowych aktu zgonu sporzadzonego na podstawie decyzji
kierownika urzedu stanu cywilnego nr USC Z. Mar.5150-2/2010 nie ma
wnioskow o transkrypcje przedmiotowego aktu.

3. W aktach zgonu nr 5/2010, 10/2010, 15/2010, 22/2010 wpisano miejsce zgonu,
pomimo, iz w kartach zgonu, stanowiacych podstawe¢ sporzadzenia
przedmiotowych aktow, nie okre$lono miejsca zgonu. (akta kontroli od str. 8 do
9).

Dokumentacja dotyczaca aktow urodzenia:

1. W akcie sporzadzonym na podstawie decyzji kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego nr USC Z. Mar. 5150-2/2010 wpisano dane dotyczace rodzicow
dziecka, ktorych nie ma w akcie pierwotnym (brytyjskim). W aktach
zbiorowych znajduja si¢ odpisy aktow urodzenia rodzicow dziecka, ktorego akt
dotyczy nie ma natomiast decyzji o uzupehieniu przedmiotowego aktu. W
akcie nie ma takze wzmianki o uzupelnieniu aktu (akta kontroli str. od nr 10 do
14).

2. W decyzji kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nr USC 5150-1/2011, na
podstawie ktorej zostat sporzadzony akt urodzenia oraz w samym akcie, blednie
wpisano imi¢ dziecka (akta sprawy strony od nr 15 do 17).

3. W decyzji kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nr USC 5150-1/2010, na
podstawie ktorej zostat sporzadzony akt urodzenia oraz w samym akcie, bigdnie
wpisano imi¢ ojca (akta kontroli strony od nr 18 do 21).

Postgpowania administracyjne:

1. W decyzjach brak jest uzasadnienia.

2. W dokumentacji spraw wszczgtych z urzedu brak jest informacji o
powiadomieniu strony postgpowania o jego wszczeciu (np. sprawy. 5135-6/10,
5135-5/10, 5135-3/10).

3. W aktach podstgpowan administracyjnych brak jest potwierdzenia odbioru
decyzji przez strong (dotyczy to wszystkich decyzji).

4. Bledy w decyzji nr USC 5135-3/2010 zostaty skorygowane poprzez naniesienie
odrgcznych poprawek na przedmiotowej decyzji. Brak postanowienia o
sprostowaniu omylki pisarskiej (akta kontroli str. nr 28).

Reasumujac postgpowania prowadzone byly z naruszeniem przepiséw o aktach
stanu cywilnego oraz kodeksu postgpowania administracyjnego.
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[image: image3.png]Urzad Stanu Cywilnego, ktéry miesci si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy zajmuje
trzy pomieszczenia — biuro obstugi klienta (wspolne dla urzedu stanu cywilnego,
ewidencji ludnosci i dowodow osobistych), archiwum oraz sala §lubow.

Kontrolg¢ odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Gminy pod pozycja 4/2011.

Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu:

Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokét kontroli w terminie 7 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli,
sktadajac, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy.
Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalef zawartych w protokole kontroli.
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego nie
stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i sporzadzajacego
wystapienie pokontrolnego.

Protokot kontroli sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano Panu Wiestawowi Wiasakowi — Wéjtowi Gminy Stare Kurowo.
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Wykonano w 3 egz.;

1. Wojt Starego Kurowa,
2. Wydziat Nadzoru i Kontroli LUW Gorzéw Wielkopolski,
3. ala.
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