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PROTOKOE Z KONTROLI

W dniu 21.10.2011r. przeprowadzono kontrolg problemowa w zakresie
catoksztattu dziatalnosci Urzedu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Gminy w Pszczewie, ktorego kierownikiem
jest Wojt pan Waldemar Gorezynski, Regon: 000544763, NIP 596-16-42-297. Osoba
kontrolowang oraz udzielajaca wyjasnien byl Pan Marek Minge, kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewodzki w  Gorzowie
Wielkopolskim, w sktadzie Ewa Szoppe kierownik Oddziatu Spraw Obywatelskich
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw — przewodniczacy Zespolu
Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 431-1/2011 z dnia 28 wrzesnia 2011 r.,
Malgorzata Lubczyniska — st. inspektor w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, na podstawie upowaznienia nr 431-2/2011
z dnia 28 wrze$nia 2011 r.

Przedmiotem kontroli byla merytoryczna dziatalnos¢ Urzedu Stanu Cywilnego
w Pszczewie, w zakresie rejestracji stanu cywilnego, prowadzenia ksigg stanu
cywilnego i akt zbiorowych oraz wydawania decyzji administracyjnych wynikajacych
Z przepisow prawa.

Okres objety kontrola 01.01.2010 r. —20.10.2011 r.

WNIOSKI I UWAGI

W kontrolowanym okresie sporzadzono ogétem 106 aktow stanu cywilnego,
w tym: 11 aktow urodzenia (w 2010r. — 4; w 2011r. — 7), 59 aktéw matzenstwa (w
2010r. — 29; w 2011r. — 30), 36 aktow zgonu (w 2010r. — 22; w 2011r. — 14)
Sprawdzono wszystkie sprawy z okresu objetego kontrola. Gruntowna analiza
wykazata, iz dokumentacja kompletowana jest wlasciwie, a stan prawny wydawanych
dokumentoéw nie budzi zastrzezen. Akty stanu cywilnego sporzadzane sg oddzielnie
dla kazdego rodzaju. Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktu, wykreslone sa
prawidlowo, w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach wpisow. Akty
sq podpisane przez osoby zglaszajace zdarzenie jak rowniez przez osobe sporzadzajaca
akt. Akty malzefistw zawartych w sposob okreslonyw art. 1 § 21 3 K.r. i o,
sporzadzono z zachowaniem terminu przewidzianego w art. 61a ust. 2 Prawa o a.s.c.
Nie stwierdzono rowniez naruszenia terminu okre$lonego w art. 8 § 3 K. r. i o,
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[image: image2.jpg]zgodnie, z ktérym zaswiadczenie od duchownego powinno wplyna¢ do Urzedu Stanu
Cywilnego przed uptywem 5 dni od dnia zawarcia zwiazku malzenskiego. Zamknigcie
ksiag na koniec roku 2010 dokonano prawidlowo (odpowiedni wpis potwierdzony
pieczecia i podpisem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego).

Dla aktow urodzen, malzenstw i zgonéw Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
sporzadza akta zbiorowe rejestracji stanu  cywilnego wedlug kolejnosci ich
sporzadzania. Akta te prowadzone i kompletowane sa w sposob wlasciwy oraz bardzo
starannie, znajduja si¢ w nich wszystkie dokumenty przediozone do sporzadzenia
danego aktu, badZ naniesienia wzmianki dodatkowej. Wszystkie dokumenty sa
czytelne.

Zbiory ksiag stanu cywilnego przechowywane sa W metalowych szafach, ktore
umieszczone sa w drewnianych szafach (zarowno szafy metalowe jak i drewniane
zamykane s na klucz), znajdujacych si¢ w pokoju przyjeé interesantow.

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktéw stanu
cywilnego — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego zalatwia szereg spraw z zakresu
stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa o aktach stanu cywilnego). W okresie objetym
kontrola wydano 32 decyzje, w tym: 16 decyzji dotyczacych transkrypcji
zagranicznych aktow do polskich ksiag stanu cywilnego (w 2010r. — 8; w 2011r. - 8),
13 decyzje w sprawie sprostowania i uzupetnienia aktow stanu cywilnego (w 2010r. —
6; w 2011r. — 7), 1 (w 2011r.) dotyczaca skrécenia terminu do zawarcia matzenstwa
oraz 2 na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska (w 2010r.). Skontrolowane
zostaly ~wszystkie ~wymienione sprawy. Wydane rozstrzygnigeia — zawierajg
uzasadnienie prawne i faktyczne. Decyzje w trybie art. 73 Prawa as.c., 0 wpisaniu
zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego, wydane
zostaly w oparciu o prawidlowo zgromadzone dokumenty. Wszystkie decyzje wydane
zostaly zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

W Urzedzie Stanu Cywilnego, ktory miesci si¢ w siedzibie Urzedu Gminy
znajduja si¢ dwa pomieszczenia — biuro obstugi (wspolne dla Urzedu Stanu
Cywilnego, ewidencji ludnosci i dowodow osobistych) oraz sala §lubow.

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli Urzedu Gminu w Stonsku pod pozycja
5/2011.

Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokolu:
Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokot kontroli w terminie 7 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli,
skladajac, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej
odmowy.

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed
podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezefi do ustalen zawartych w
protokole kontroli.
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[image: image3.jpg]Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego
nie stanowi przeszkody do podpisania  protokolu  przez kontrolujacego
i sporzadzajacego wystapienie pokontrolnego.

Protokot kontroli sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
jeden przekazano Panu Waldemarowi Gérezynskiemu — Wojtowi Gminy Pszczew.

Podpis kierownika Zespolu Kontrolujacego
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Wykonano w 2 egz.;

1. Wojt Gminy Pszczew,
2. ala.
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