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PROTOKOL Z KONTROLI

W dniu 14 pazdziernika 2011r. przeprowadzono kontrole problemows z
zakresu ewidencji ludnosci i dokumentéw stwierdzajacych tozsamosé.

Jednostka kontrolowana — Urzad Gminy w Stofisku , ktérego kierownikiem jest
Wojt pan Janusz Krzyskow, Regon: 000542155, NIP 598-13-22-147. Osoba
kontrolowang oraz udzielajaca wyjasnien byla pani Anna Hruszowiec, Kierownik
Urzgdu Stanu Cywilnego

Jednostka kontrolujgca - Lubuski Urzad Wojewddzki w  Gorzowie
Wielkopolskim, w skladzie: Ewa Szoppe kierownik Oddziatu Spraw Obywatelskich w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw - przewodniczacy Zespotu
Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 429-1/2011 z dnia 28 wrzesnia 2011r.,
Elzbieta Orzechowska — inspektor wojewodzki w Oddziale Spraw Obywatelskich
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, na podstawie upowaznienia nr 429-
2/2011 z dnia 28 wrze$nia 2011r.

Przedmiotem Kkontroli byla dokumentacja zwiazana z prowadzonymi
postgpowaniami administracyjnymi w przedmiocie zameldowania i wymeldowania,
dokumentacja zwigzana z udostgpnianiem danych osobowych ze zbiorow
meldunkowych, zbioru PESEL, wnioski o wydanie/wymiang dowodéw osobistych
oraz stopief realizacji zadan wynikajacych z zapisow ustawy z dnia 16 grudnia 2005r.
zmieniajacej ustawe o zmianie ustawy o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych
oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2005r. Nr 267, poz. 2254)

Okres objety kontrolg 01.01.2010 r. — 14.10.2011 r.
WNIOSKI I UWAGI

Postgpowania administracyjne w zakresie zameldowania i wymeldowania
prowadzone sg przez pania Anng Hruszowiec — kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
W kontrolowanym okresie prowadzono w sumie 11 postgpowan w sprawie
administracyjnego wymeldowania, w tym 7 w 2010 roku oraz 4 w 2011r. Zespot
kontrolny zapoznat si¢ z aktami wszystkich postgpowan, ktére prowadzone byly na
podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(j.t. Dz. U. 2 2000r., nr 98, poz. 1071 ze zm.), oraz ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r.
0 ewidencji ludnosei i dowodach osobistych (j.t. Dz. U. z 2006r. nr 139, poz. 993 ze
zm.).
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W toku czynnosci kontrolnych nie ujawniono jakichkolwiek nieprawidtowosci
dotyczacych prowadzonych postgpowan. Postgpowania prowadzone sa z zachowaniem
nalezytej —staranno$ci, ze szczegélnym uwzglednieniem uprawnien  stron.
Rozstrzygnigcia podejmowane przez podmiot kontrolowany speiniajg zaréwno
wymogi formalne jak i merytoryczne. Decyzje zawieraja wszystkie elementy, o
ktorych mowa w art. 107 § 1 kpa, jak rowniez zawieraja okragle pieczecie organu,
ktory je wydal.

Kontroli poddano réwniez prawidtowo$¢ przyjmowania wnioskow o wydanie
dowodu osobistego. Skontrolowano 30 wnioskow o wymiang dowodu osobistego; 20
wnioskéw zostato zlozonych przez osoby petnoletnie, ze wzgledu na zblizajacy sie
termin utraty waznosci dokumentu, zmiana danych; 10 wnioskow dotyczylo 0sob
matoletnich, ktérym dowody byly wydawane po raz pierwszy. Na wszystkich tych
wnioskach zgod¢ wyrazili obydwoje rodzice, skladajac na nim swoje podpisy. Do
wnioskéw zostaly dotaczone skrocone odpisy aktow urodzen matoletnich.

Whioski o wydanie dowodu osobistego zawieraja pieczeé wystawey i podpis
osoby upowaznionej do przyjecia wniosku.

58 mieszkancow gminy do dnia przeprowadzenia kontroli nie dokonato
wymiany starego ksiazeczkowego dowodu osobistego na nowy, ktory obowigzuje od
2001r. Z uzyskanych informacji wynika, ze osoby te przebywaja za granica. Termin
oczekiwania na odbior nowego dowodu osobistego wynosi do 3 tygodni.

Wybrano losowo 8 kart osobowych mieszkancow gminy, w celu ustalenia, czy
dane znajdujace si¢ na KOM (system kartoteczny — obowigzujacy do 2010r.) sa
uzupetnione w systemie informatycznym. Skontrolowane zadanie zostato wykonane.

Urzad Gminy w Stonsku w okresie od 2009r. do 2010r. udzielit 100
informacji, dotyczacych danych osobowych i adresowych z gminnego zbioru
meldunkowego. Dokumentacja dotyczaca rejestracji wnioskow jest opisana i zgodna z
jednolitym rzeczowym wykazem akt i instrukcja obiegu dokumentow (USC 5118). W
2011r. udzielono 82 informacji.

Nie stwierdzono naruszenia zasad ochrony danych osobowych przy
przechowywaniu i zabezpieczeniu dokumentow zawierajacych dane osobowe.

Dokumentacja dotyczaca ewidencji ludnosci i dowodow osobistych wyrdznia
si¢ dbatoscia i staranno$cia wykazywana przez osobe prowadzaca. Dokumentacja
przechowywana jest w szafach i szufladach zamykanych na klucz.

Kontrolg dotyczaca ewidencji ludno$ci i odwodow osobistych odnotowano w
ksigzce kontroli UG Stonsk pod pozycja 5/2011.

Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu:
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Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odméwié podpisania protokotu kontroli,
skladajac, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej
odmowy.

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed
podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w
protokole kontroli.

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego
nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i
sporzadzajacego wystapienie pokontrolnego.

Protokot kontroli sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
Jeden przekazano Panu Januszowi Krzyskéw - Wéjtowi Gminy Stonsk.
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