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w Gorzowie Wielkopols

Gorzéw Wlkp., 2 grudnia 2011 r.

PROTOKOL Z KONTROLI

W dniu 16 listopada 2011r. przeprowadzono kontrol¢ problemowa z zakresu
ewidencji ludnosci i dokumentéw stwierdzajacych tozsamosé.

Jednostka kontrolowana — Urzad Miasta i Gminy w Dobiegniewie, ktorego
kierownikiem jest Burmistrz, pan Leszek Waloch Regon: 000528741 , NIP 594-10-00-845.
Osobg kontrolowana oraz udzielajaca wyjasnien byla pani Grazyna Kleingarthner —
inspektor.

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewoddzki w Gorzowie Wielkopolskim, w
skladzie: Ewa Szoppe kierownik Oddziatu Spraw Obywatelskich w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow — przewodniczacy Zespolu Kontrolujacego, na podstawie
upowaznienia nr 484-1/2011 z dnia 26 pazdziernika 2011r., Elzbieta Orzechowska — inspektor
wojewddzki w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydzialu Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcdw, na podstawie upowaznienia nr 484-2/2011 z dnia 26 pazdziernika 2011r.

Przedmiotem kontroli byta dokumentacja zwigzana z prowadzonymi postgpowaniami
administracyjnymi w przedmiocie zameldowania i wymeldowania, dokumentacja zwigzana z
udostepnianiem danych osobowych ze zbiordow meldunkowych, zbioru PESEL, wnioski o
wydanie/wymiang dowodow osobistych oraz stopien realizacji zadan wynikajacych z zapisow
ustawy z dnia 16 grudnia 2005r. zmieniajacej ustawg o zmianie ustawy o ewidencji ludnoscei i
dowodach osobistych oraz o zmianie niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2605r. Nr 267, poz.
2254)

Okres objety kontrolg 01.01.2010 r. — 15.11.2011 r.
WNIOSKI I UWAGI

Postepowania administracyjne w zakresie zameldowania i wymeldowania prowadzone
sq przez panig Grazyng Kleingarthner — inspektora w Urzedzie Miasta i Gminy w
Dobiegniewie, natomiast rozstrzygnigcia wydawane przez Burmistrza, pana Leszka Waloch
lub zastgpce burmistrza — pana Tadeusza Bednarczuka. W kontrolowanym okresie
prowadzono w sumie 9 postgpowan w sprawie administracyjnego wymeldowania. Zespot
kontrolny zapoznat si¢ z aktami wszystkich postgpowan, ktére prowadzone byty na podstawie
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego ( j.t. Dz. U. z
2000r., nr 98, poz. 1071 ze zm.), oraz ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (j.t. Dz. U. z 2006r. nr 139, poz. 993 ze zm.). W toku czynnosci
kontrolnych odnotowano nastgpujace nieprawidtowosci:

1. W 2010r. zarejestrowano 2 postgpowania administracyjne w przedmiocie
administracyjnego wymeldowania, natomiast w 2011r. — 7. Z analizy akt wynika, iz
postepowanie zakonczone decyzja nr ED.5341-1/2011 z dnia 04.02.2011 wszczgto na
wniosek ztozony w dniu 13.12.2010r.

2. W postgpowaniu nr ED.51151-2/2010 przed wydaniem decyzji w sprawie nie
poinformowano strony o uprawnieniach wynikajacych z art. 10 ustawy z dnia 14 czerwca
1960r. kodeks postgpowania administracyjnego.

et e |



[image: image2.jpg]3. W postgpowaniu nr ED.51151-3/10 zlozono wniosek o wymeldowanie jednej
osoby, natomiast decyzja z dnia 23.12.2010r. dotyczy wymeldowania zaréwno tej osoby, jak
rowniez 4 dzieci.

4. W decyzji nr ED.51151-3/10 z dnia 23.12.2010r. dokonano odrgcznych poprawek
dotyczacych numeru decyzji oraz imienia osoby wymeldowywanej.

5. Postepowanie zakoniczone decyzja nr ED.5341-1/2011 z dnia 04.02.2011r. wszczgto
na wniosek, ktéry dotyczyl 3 oséb. Pismem z dnia 15.10.2010r. nr ED.51151-5/10
poinformowano wnioskodawce, iz nie mozna ztozy¢ wniosku o wymeldowanie 1 z oséb. W
tym samym dniu wystosowano zawiadomienie o Wwszczeciu postgpowania w sprawie
wymeldowania 2 0séb (o ktérych wymeldowanie wnioskowano) oraz syna jednej z tych 0sob.
W dniu 01.02.2011r. wystosowano wezwanie do $wiadka, do stawienia si¢ w celu ztozenia
wyjasnief, o ktérym nie poinformowano stron postgpowania. Decyzja o wymeldowaniu z
dnia 04.02.2011r. dotyczyla dwoch osob, ktore widniaty na wniosku o wymeldowanie oraz
dwojki dzieci: Maksymiliana i Leny. W decyzji nie podano petnych danych wszystkich oséb,
ktérych dotyczyta, jak réwniez rozciagnela si¢ na osoby, o ktorych wymeldowanie nikt nie
wnioskowat.

6. W postepowaniu nr ED.5343.6.2011 ustanowiono kuratora dla strony nieobecnej w
trakcie postgpowania. Sad Rejonowy w Strzelcach Krajenskich, zgodnie z wnioskiem
podmiotu kontrolowanego kuratorem wyznaczy! pana Tadeusza Bednarczuk, pelnigcego
funkcje zastgpcy Burmistrza. Kurator zostal ustanowiony w celu reprezentowania nieobecnej
strony — osoby, ktéra miata zosta¢ wymeldowana. Réwnoczesnie pan Bednarczuk, w dniu
08.07.2011r. wydatl decyzj¢ nr ED.5343.6.2011 o wymeldowaniu osoby, ktérg reprezentowat.
Z kolei w postepowaniu nr ED.5343.8.2011 kurator podpisywat pisma skierowane do innych
organ6w, jak rowniez wezwania do wyjasnien.

7. Postgpowanie nr ED.5343.4.2011 zostalo wszczete z urzedu w wyniku decyzji
Wojewody Lubuskiego o uchyleniu i przekazaniu do ponownego rozpatrzenia decyzji nr
ED.51151-1/2011. W dniu 15.03.2011r.Burmistrz Dobiegniewa wydal decyzje o
wymeldowaniu strony ze spornego lokalu. Natomiast w dniu 05.04.2011r. do strony wystano
zawiadomienie, iz w zwiazku z zakoficzeniem postgpowania o wymeldowanie strona moze
zgodnie z art. 10 § 1 Kpa wypowiedzie¢ si¢ co do zebranych dowodéw i materialéw w
sprawie.

Kontroli poddano réwniez prawidlowos¢ przyjmowania wnioskow o wydanie dowodu
osobistego. Skontrolowano 20 wnioskéw o wymiang dowodu osobistego; 20 wnioskow
zostalo zlozonych przez osoby pelnoletnie, ze wzgledu na zblizajacy si¢ termin utraty
waznoécei dokumentu, zmiana danych, 5 wnioskow dotyczyly osob matoletnich, ktérym
dowody byly wydawane po raz pierwszy. Na wszystkich tych wnioskach —zgod¢ wyrazili
obydwoje rodzice, skiadajac swoje podpisy na nim. Do wnioskow zostaly dotaczone skrécone
odpisy aktow urodzen maloletnich.

Skontrolowane zadania w tych przypadkach byly zgodne z przepisami prawa w
zakresie stosowania przepisow prawnych. Osoby maloletnie do 13 roku zycia skiadaja
whnioski w obecnosci dwojga rodzicow, a powyzej 13 roku w obecnosci jednego rodzica lub
opiekuna prawnego.

Whioski 0 wydanie dowodu osobistego zawieraly piecze¢ wystawcey i podpis osoby
upowaznionej do przyjgcia wnioskow.

36 mieszkancéw gminy do dnia przeprowadzenia kontroli nie dokonalo wymiany
starego ksigzkowego dowodu osobistego na nowy, ktory obowiazuje od 2001r. Z uzyskanych
informacji wynika, ze osoby te przebywaja za granica. Termin oczekiwania na odbiér nowego
dowodu osobistego wynosi do 3 tygodni.
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[image: image3.jpg]Wybrano losowo 10 kart osobowych mieszkaficow gminy, w celu ustalenia, czy dane
znajdujace si¢ na (KOM - w systemie kartotecznym — obowiazujacym do 2010r.) sa
uzupelnione w systemie informatycznym. Skontrolowane zadanie zostato wykonane.

Urzad Miasta w Dobiegniewie w 2010r. udzielit 150 informacji, dotyczacych
danych osobowych i adresowych z gminnego zbioru PESEL. Dokumentacja dotyczaca
rejestracji wnioskéw jest opisana i zgodna z jednolitym rzeczowym wykazem akt i instrukcja
obiegu dokumentow. W 2011r. udzielono 134 informacji.

Nie stwierdzono naruszenia zasad ochrony danych osobowych przy przechowywaniu i
zabezpieczeniu dokumentow zawierajacych dane osobowe.

Dokumentacja dotyczaca ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych wyréznia si¢
dbaloscia  przez osobg prowadzaca. Przechowywania jest w szafach i szufladach
zamykanych na klucz.

Kontrole dotyczaca ewidencji ludnosci i odwodéw osobistych odnotowano w ksiazce
kontroli UMiIG Dobiegniew pod pozycja 9/2011.

Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokolu:
Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokot kontroli w terminie 7 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli,
sktadajac, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy.
Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego nie
stanowi przeszkody do podpisania protokolu przez kontrolujacego i sporzadzajacego
wystapienie pokontrolnego.

Protokét kontroli sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano Panu Leszkowi Waloch - Burmistrzowi Dobiegniewa.
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