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SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

W dniu 26 listopada 2010r. przeprowadzono kontrole problemowa w zakresie
caloksztattu dzialalnosci Urzedu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Miejski w Kozuchowie, ktérego kierownikiem jest
Burmistrz pan Andrzej Ogrodnik, Regon: 970770327, NIP 925-195-77-86. Osoba
kontrolowana oraz udzielajaca wyjasnien byla Pani Aniela Wozniak, kierownik Urzedu Stanu

Cywilnego.

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wielkopolskim,
w skladzie Ewa Szoppe kierownik Oddzialu Spraw Obywatelskich w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemeéw — przewodniczacy Zespotu Kontrolujacego, na podstawie
upowaznienia nr 557-1/10 z dnia 15 listopada 2010r, Malgorzata Lubczyriska — st. inspektor
w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na
podstawie upowaznienia nr 557-2/10 z dnia 15 listopada 2010r.

Przedmiotem kontroli byla merytoryczna dzialalno$¢ Urzedu Stanu Cywilnego
w Kozuchowie, w zakresie rejestracji stanu cywilnego, prowadzenia ksiag stanu cywilnego i
akt zbiorowych oraz wydawania decyzji administracyjnych wynikajacych z przepiséw prawa.

Okres objety kontrola 01.01.2010-25.11.2010r.

WNIOSKI I UWAGI

W kontrolowanym okresie sporzadzono ogélem 131 aktéw stanu cywilnego,
w tym: 11 aktéw urodzenia - transkrybowane, 73 akty matzefistwa — w tym 4 transkrybowane,
47 aktéw zgonu — w tym 1 transkrybowany. Sprawdzono wszystkie sprawy z okresu objetego
kontrola. Gruntowna analiza wykazata, iz dokumentacja kompletowana jest wlasciwie, a stan
prawny wydawanych dokumentéw nie budzi zastrzezen. Akty stanu cywilnego sporzadzane
sa na luznych drukach, ktére taczone sa w ksiegi i oznaczone kolejnym numerem, oddzielnie
dla kazdego rodzaju. Wolne miejsca w poszczegélnych rubrykach aktu, wykreslone sa
prawidlowo, w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach wpiséw. Akty sg
podpisane przez osoby zglaszajace zdarzenie jak réwniez przez osobe sporzadzajaca akt. W
przypadku aktéw sporzadzonych na podstawie decyzji administracyjnej w rubryce ,,Uwagi”
wpisano stosowna adnotacje. Pod aktami malzefstw naniesione sa przypiski o urodzeniach.
Akty malzenstw zawartych w sposob okreflony w art. 1 § 2 i 3 Kr.o., sporzadzono z
zachowaniem terminu przewidzianego w art. 6la ust.2 Prawa o as.c. Nie stwierdzono
réwniez naruszenia terminu okreslonego w art. 8 § 3 K.r.o, zgodnie, z ktorym zaswiadczenie
od duchownego powinno wplynaé do USC przed uplywem 5 dni od dnia zawarcia zwigzku
malzenskiego, co potwierdza data wplywu odnotowana na zaswiadczeniach.

Dla aktéw urodzen, malzenstw i zgonéw Kierownik USC sporzadza akta zbiorowe

rejestracji stanu cywilnego wedlug kolejnosci ich sporzadzania. Akta te prowadzone
i kompletowane sa w sposob wlasciwy oraz bardzo starannie, znajduja si¢ w nich wszystkie
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[image: image2.png]dokumenty przedlozone do sporzadzenia danego aktu, badz naniesienia wzmianki
dodatkowej. Wszystkie dokumenty sg czytelne:

Zbiory ksiag stanu cywilnego przechowywane sa w pomieszczeniu zamykanym na
klucz, ktérego okna sa zabezpieczone kratami.

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktéw stanu cywilnego —
Kierownik USC zalatwia szereg spraw z zakresu stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa
o aktach stanu cywilnego). W okresie objetym kontrolg wydano 61 decyzji, w tym: 16 decyzji
dotyczacych transkrypeji zagranicznych aktéw do polskich ksiag stanu cywilnego, 38 decyzji
w sprawie sprostowania i uzupelnienia aktéw stanu cywilnego, oraz 7 decyzji na podstawie
ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Skontrolowane zostaly wszystkie wymienione sprawy.
Wydane rozstrzygnigcia zawieraja uzasadnienie prawne i faktyczne. Decyzje w trybie art. 73
Prawa a.s.c., 0 wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiag stanu
cywilnego, wydane zostaly w oparciu o prawidlowo zgromadzone dokumenty. Wszystkie
decyzje wydane zostaly zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Urzad Stanu Cywilnego, ktéry miesci si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego zajmuje pi¢é
pomieszczeh — biuro obshugi klienta, archiwum, sale §lubow, sale toastéw i poczekalnie.

W stosunku do osoby kontrolowanej nie ma zadnych zastrzezen.

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli Urzedu Miasta w Kozuchowie pod pozycja
13/2010.

S

Podpis pr&quﬂq%cgag;gq@espoiu Kontrolujacego

Wykonano w 3 egz.;
1. Burmistrz Kozuchowa,

2. Wydzial Nadzoru i Kontroli LUW Gorzow Wielkopolski,
3. a/a.

Strona 2 z2




