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PROTOKOL Z KONTROLI

W dniu 08 pazdziernika 2010r. przeprowadzono kontrolg problemowa w zakresie
cafoksztattu dziatalnosci urzedu stanu cywilnego.

Jednostka kontrolowana ~ Urzad Miasta i Gminy w Witnicy, ktérego kierownikiem
jest Burmistrz Andrzej Zablocki, Regon: 210966881, NIP 5992771311. Osoba kontrolowang
oraz udzielajaca wyjasnien byla Pani Boguslawa Grobelna, kierownik Urzgdu Stanu
Cywilnego.

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewodzki w Gorzowie Wielkopolskim,
w skladzie Ewa Szoppe kierownik Oddzialu Spraw Obywatelskich w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemeéw — przewodniczacy Zespolu Kontrolujacego, na podstawie
upowaznienia nr 420-1/10 z dnia 14 wrzesnia 2010r, Matgorzata Lubczyfiska — st. inspektor
w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, na
podstawie upowaznienia nr 420-2/10 z dnia 14 wrzeénia 2010r.

Przedmiotem kontroli byla merytoryczna dzialalno$¢ Urzedu Stanu Cywilnego
w Witnicy, w zakresie rejestracji stanu cywilnego, prowadzenia ksiag stanu cywilnego i akt
zbiorowych oraz wydawania decyzji administracyjnych wynikajacych z Pprzepisdéw prawa.

Okres objety kontrola 01.01.2009-07.10.2010r.

WNIOSKI I UWAGI

W kontrolowanym okresie sporzadzono ogélem 279 aktdéw stanu cywilnego,
w tym: 38 aktéw urodzenia (w 2009r. — 25; w 2010r. — 13), 140 aktéw malzefistwa (w 2009r.
— 87, w 2010r. — 53), 101 aktéw zgonu (w 2009r. — 50; w 2010r. — 51) Sprawdzono wszystkie
sprawy z okresu objetego kontrola. Gruntowna analiza wykazala, iz dokumentacja
kompletowana jest wlasciwie, a stan prawny wydawanych dokument6w nie budzi zastrzezen.
Akty stanu cywilnego sporzadzane sa na luznych drukach, ktére faczone sa w ksiggi
i oznaczone kolejnym numerem, oddzielnie dla kazdego rodzaju. Wolne miejsca
W poszezegdlnych rubrykach aktu, wykreslone sa prawidiowo, w sposéb uniemozliwiajacy
dokonanie w tych miejscach wpiséw. Akty sa podpisane przez osoby zglaszajace zdarzenie
jak réwniez przez osobg sporzadzajaca akt. Akty malzenstw zawartych w sposéb okreslony
wart. 1 § 23 Kr.o., sporzadzono z zachowaniem terminu przewidzianego w art. 61a ust.
2 Prawa o a.s.c. Nie stwierdzono réwniez naruszenia terminu okreslonego w art. 8 § 3 krio,
zgodnie, z ktérym zaswiadczenie od duchownego powinno wplyna¢ do USC przed uplywem
5 dni od dnia zawarcia zwiazku matzenskiego. Zamkniecie ksiag na koniec roku 2009
dokonano prawidtowo (odpowiedni wpis potwierdzony pieczgcia i podpisem kierownika
USC).
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[image: image2.jpg]Dla aktéw urodzen, malzenstw i zgonéw Kierownik USC sporzadza akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego wedlug kolejno$ci ich sporzadzania. Akta te prowadzone
i kompletowane sg w sposob wlasciwy oraz bardzo starannie, znajduja si¢ w nich wszystkie
dokumenty przedtozone do sporzadzenia danego aktu, badZ naniesienia wzmianki
dodatkowej. Wszystkie dokumenty sg czytelne.

Zbiory ksiag stanu cywilnego przechowywane sa szafach zamykanych na klucz, ktére
znajduja sig: w pokojach przyje¢ interesantow oraz w pomieszczeniu znajdujacym si¢ W
piwnicy. $ ciany pomieszczenia znajdujacego sie w piwnicy wylozone zostaly drewniang
boazeria. W zwiazku z czym, stwierdzi¢ nalezy, iz dokumentacja USC znajdujaca si¢ W
piwnicy, nie jest prawidiowo zabezpieczona przed uszkodzeniem i zniszczeniem, zgodnie z §
22 rozporzadzenia wykonawczego.

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktow stanu cywilnego —
Kierownik USC zalatwia szereg spraw z zakresu stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa
o aktach stanu cywilnego). W okresie objetym kontrola wydano 149 decyzji, w tym: 57
decyzji dotyczacych transkrypeji zagranicznych aktow do polskich ksiag stanu cywilnego (w
2009r. — 39; w 2010r. — 18), 73 decyzje w sprawie sprostowania i uzupetnienia aktow stanu
cywilnego (w 2009r. — 46; w 2010r. — 27), 1 (w 2010r.) dotyczaca skrocenia terminu do
zawarcia malzenstwa oraz 18 na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska (w 2009r. —
12; w 2010r. — 6). Skontrolowane zostaly wszystkie wymienione sprawy. Wydane
rozstrzygnigcia zawieraja uzasadnienie prawne i faktyczne. W jednym przypadku do
transkrypcji aktu malzenstwa (nr 83/2009), przyjeto thumaczenie aktu wykonane przez
certyfikowanego tlumacza angielsko-polskiego, nie bedacego tlumaczem przysigglym w
rozumieniu ustawy o zawodzie thumacza przysigglego z dnia 25 listopada 2004 r. (Dz.U. Nr
273, poz. 2702 z pdzn. zm.) i na tej podstawie wydano decyzj¢ o wpisaniu aktu do polskiej
ksiggi stanu cywilnego, co nie jest zgodne z § 9 rozporzadzenia wykonawczego. Pozostate
decyzje wydane na podstawie art. 73 Prawa as.c., 0 wpisaniu zagranicznego aktu stanu
cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego, wydane zostaty w oparciu o prawidtowo
zgromadzone dokumenty.

W Urzedzie Stanu Cywilnego, ktory miesci si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego
znajduje sig jedno pomieszczenie — biuro obstugi. Sala $lubéw znajduje si¢ poza budynkiem
urzedu.

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli Urzedu Miasta w Witnicy pod pozycja
8/2010.

Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokolu:
Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokot kontroli w terminie 7 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmowi¢ podpisania protokolu kontroli,
sktadajac, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy.
Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego nie
stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i sporzadzajacego
wystapienie pokontrolnego.

Strona2z 3




[image: image3.jpg]Protokét kontroli sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
przekazano Panu Andrzejowi Zabtockiemu — Burmistrzowi Witnicy.

Podpis kierownika Zespotu Kontrolujacego

KIEROWNIK
Oddziatu Spr Obywatelskich
w Wydziale Spraw Obgalith

Ewa Szoppe

Podpis osoby kontrolujadej

ST. INSPEKTOR
W Byezze Sprew el | Cucaremet

Malgoréatu L@z

(miejscowos¢, dnia)

Wykonano w 3 egz.;

1. Burmistrz Witnicy,
2. Wydzial Nadzoru i Kontroli LUW Gorzéw Wielkopolski,
3. ala.
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