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Sprawozdanie

. Z przeprowadzonej kontroli problemowej w dniu 08 pazdziernika 2010r. z
zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych.
Kontrola problemowa przeprowadzona na podstawie rocznego planu kontroli
zatwierdzonego przez Wojewode Lubuskiego.

Jednostka kontrolowana byt Urzad Miasta i Gminy w Witnicy, ktérego kierownikiem
jest Burmistrz, pan Andrzej Zablocki. Osobami kontrolowanymi i udzielajacymi
wyjasnief byly panie: Urszula Mikisz - insp. ds. ewidencji ludno$ci, Bogustawa Grobelna —
kierownik USC, Agnieszka Szuciak — insp. ds. kadr i dow. osobistych.

Jednostka kontrolujaca — Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wlkp., Wydziat
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeéw w osobach: pani Ewy Szoppe — kierownik SO —
numer upowaznienia 417-1/10 i Elzbiety Orzechowskiej — inspektora wojewédzkiego —
numer upowaznienia 417-2/10 z dnia 14 wrzesnia 2010r. Kontrolg rozpoczgto i zakonczono
w dniu 08 pazdziernika 2010r.

Kontrolg objeto:

- dokumentacj¢ zwiazana z prowadzeniem  postgpowania administracyjnego w
przedmiocie zameldowaria i wymeldowania,

- dokumentacje zwigzana z udzielaniem przez gming informacji adresowych,

- wnioski o przyjecie dowodow osobistych.

Whioski i uwagi:

Postepowania administracyjne w zakresie zameldowan i wymeldowan sa prowadzone
przez panig Urszule Mikisz — inspektora ds. ewidencji ludnosci. Osoby kontrolujace dokonaly
analizy dokumentacji w tej sprawie i ustalily stan faktyczny.

Sprawdzono 13 postgpowan administracyjnych. Wszystkie dotyczyly wymeldowan 1
obejmowaty okres od 01 stycznia 2010r. do 08 pazdziernika 2010r. Postepowania byty
prowadzone zgodnie z zasadami Kpa oraz ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych. Zostaly one wszczgte na wniosek strony. Wnioski o
wymeldowanie sg zarejestrowane w segregatorze o numerze 51151, Do kazdego wniosku
zostaly dolaczone oplaty skarbowe w wysokoéci 10 zt za wydanie decyzji zgodnie z ustawg
z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej. Organ I instancji zawiadomit strony o
wszezeciu postgpowania na wniosek strony w przedmiocie wymeldowania. Strony
potwierdzity odbiér pism na zwrotnym potwierdzeniu odbioru. Kazde prowadzone
postepowanie posiada protokoly z przeprowadzonych rozpraw administracyjnych, gdzie
strony wypowiedziaty si¢ co do istoty sprawy. Strony réwniez zostaly pouczone o
odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy, wynikajacej z art. 233 kk. W zwiazku z
rozbieznymi wyjasnieniami stron, co do faktu zamieszkiwania oséb w lokalu zostaly
przeprowadzone ogledziny spornych lokali, z ktérych zostaly sporzadzone protokoty. Przed
wydaniem decyzji organ | instancji zgodnie z art. 10 Kpa informowat strony o mozliwosci
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zapoznania si¢ z aktami sprawy i wypowiedzenia si¢, co do zgromadzonych materiatéw
dowodowych. W dwéch przypadkach — brak bylo potwierdzen odbioru dokumentu
informujacego o zakonczeniu postepowania i mozliwosci -wegladu do akt sprawy. Osoba
kontrolowana zlozyla kontrolujacym ustne o$wiadczenie dotyczace braku ww. potwierdzen
odbioru. Nieprawidtowo$¢ ta zostanie wyjasniona i usunigta. Decyzje wydane przez organ I
instancji w przedmiocie wymeldowania zawierajg wszystkie skiadniki decyzji zgodnie art.
107§ 1 kpa. Na koficu decyzji znajdujq si¢ okragle pieczecie organu, ktéry ja wydat ( w tych
przypadkach  byly to pieczecie Burmistrza Miasta i Gminy Witnica). Postepowania
prowadzono terminowo i sumiennie.

Kontrolujacy wystawili dla prowadzonych postgpowan ocene pozytywna, gdyz nie
stwierdzono w nich uchybien. Natomiast brak dwoch zwrotnych potwierdzeri odbioru przez
strony o zakonczeniu postgpowania miaty charakter formalny i nie powodowaly nastepstw dla
wykonania zadanta. Kontrolujacy nie odnotowali skarg w zakresie niewlasciwego i
nieterminowego zatatwianie spraw podezas prowadzenia postgpowan administracyjnych
przez panig Urszule Mikisz.

Urzad Miasta i Gminy w Witnicy udzielit 193 informacji dotyczacych  danych
osobowych i adresowych z gminnego zbioru PESEL. Informacje te zostaly udzielone
zainteresowanym na ich pisemny wniosek. Odpowiedzi udzielata pani Urszula Mikisz. Od
czerwea 2010r. obowiazuje nowy wzér wniosku zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji zmieniajace rozporzadzenie w sprawie okreslenia wzoréw
wnioskéw o udostepnienie danych z ewidencji ludnodci, zbioru PESEL, oraz ewidencji
wydanych 1 uniewaznionych dowodéw, osobistych (Dz.U Nr 105, poz.667). Kazdy
wplywajacy wniosek o udostepnienie danych zostat zarejestrowany w segregatorze o numerze
5118. Jednostkami, ktére wystepowaty o udostepnie informacji byly: Prokuratura, Sady,
Policja, organy administracji publicznej, kontrola skarbowa. Sg to podmioty, ktérym zgodnie
z art. 44h ust. 1, ust. 9 pkt.2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych dane
udostepnia si¢ nieodplatnie.

Kontroli poddano prawidlowo$é przyjecia wnioskow o wymiane dowodu osobistego. Za
to zadanie sa odpowiedzialne panie: Bogustawa Grobelna — kierownik USC, oraz Agnieszka
Szuciak — insp. ds. kadr 1 dowdd osobistych.

Sprawdzono wyrywkowo 20 wnioskéw o wymiane dowodu osobistego. 17 wnioskow
zostalo ziozonych przez osoby petnoletnie, ze wzgledu na zmiane miejsca zamieszkania, oraz
zmiang nazwiska, a 3 zostaly zlozone przez rodzicow, opiekunéw prawnych, ktorzy ubiegali
si¢ 0 wydanie dokumentu tozsamosci dla niepetnoletnich dzieci. Skontrolowane zadania na
tym stanowisku wykonywane byly zgodnie z przepisami prawa w zakresie merytorycznym i
w zakresie stosowania przepiséw prawnych. Wnioski o wydanie dowodu osobistego
zawierajg pieczeC wystawcey i podpis upowaznionej osoby do przyjecia wniosku.

Urzad Miasta i Gminy w Witnicy od dnia 01 stycznia 2010r. do daty kontroli, wydat 717
szt. dokumentéw potwierdzajacych tozsamos¢ osoby. 25 mieszkancéw gminy do dnia
dzisiejszego nie dokonalo wymiany starego ksiazeczkowego dowodu osobistego na nowy,
ktéry obwiazuje od 2001r. Z uzyskanych informacji wynika, Ze osoby te przebywajg za
granica. Termin oczekiwania na odbiér nowego dowodu osobistego wynosi do 3 tygodni.

Kontrolujacy nie stwierdzili uchybien w zakresie przyjmowania wnioskéw o wydanie
dowodu osobistego i wystawili dla 0s6b odpowiadajacych za to zadanie oceng pozytywna.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze dokumentacja dotyczaca ewidencji ludnosci i
dowoddw osobistych jest opisana i gromadzona zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt i instrukcja obiegu dokumentéw.
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Powyzsza kontrola zostala wpisana do ksiazki kontroli Urz¢du Miasta i Gminy pod
numerem 9.

Podpisy oséb kontrolujacych
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