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Gorzéw Wielkopolski.,18.11.2010r.

SO.LEOrz.5112-5/2010

Sprawozdanie

 Z przeprowadzonej kontroli problemowej w dniu 29 pazdziernika 2010r. z
zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych.
Kontrola problemowa przeprowadzona na podstawie rocznego planu kontroli
zatwierdzonego przez Wojewode Lubuskiego.

Jednostkg kontrolowana byt Urzad Miasta i Gminy w Howej, ktérego kierownikiem
Jjest Burmistrz, pan Adam Gliniak Osobami kontrolowanymi i udzielajacymi wyjasnien
byly panie: Malgorzata Szulc- podinsp. ds. ewidencji ludnosci i Elzbieta Koseta — poinsp. ds.
dowoddéw osobistych.

Jednostka kontrolujaca — Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wikp., Wydziat
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw w osobach: pani Ewy Szoppe — kierownik SO —
numer upowaznienia 419-1/10 i Elzbiety Orzechowskiej — inspektora wojewédzkiego —
numer upowaznienia 419-2/10 z dnia 14 wrzeé$nia 2010r. Kontrol¢ rozpoczeto i zakonczono
w dniu 29 pazdziernika 2010r.

Kontrolg objeto:

- dokumentacje¢ zwigzang z prowadzeniem postgpowania administracyjnego w
przedmiocie zameldowamia i wymeldowania, -

- dokumentacj¢ zwiazang z udzielaniem przez gming informacji adresowych,

- wnioski o przyjecie dowoddw osobistych.

‘Whioski i uwagi:

Postgpowania administracyjne w zakresie zameldowan i wymeldowan sa prowadzone
przez pania Matgorzate Szule — podinsp. ds. ewidencji ludnosci. Osoby kontrolujace dokonaty
analizy dokumentacji w tej sprawie 1 ustalily stan faktyczny.

Sprawdzono 10 postgpowan administracyjnych. Wszystkie dotyczyly wymeldowan i
obejmowaty okres od 01 stycznia 2010r. do 29 paZdziernika 2010r. Postepowania byty
prowadzone zgodnie z zasadami Kpa oraz ustawg z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji
ludnosci 1 dowodach osobistych. Zostaly one wszezgte na wniosek strony. Wnioski o
wymeldowanie sg zarejestrowane w segregatorze o numerze 51151. Do kazdego wniosku
zostaty dotaczone oplaty skarbowe w wysokosci 10 zt za wydanie decyzji zgodnie z ustawa
z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej. Organ I instancji zawiadomii strony o
wszczeciu  postgpowania na  wniosek strony w przedmiocie wymeldowania. Strony
potwierdzily odbiér pism na zwrotnym potwierdzeniu odbioru. Kazde prowadzone
postepowanie posiada protokoly z przeprowadzonych rozpraw administracyjnych, gdzie
strony wypowiedzialy si¢ co do istoty sprawy. Strony réwniez zostaly pouczone o
odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy, wynikajacej z art. 233 kk. W zwiazku z
rozbieznymi wyjasnieniami stron, co do faktu zamieszkiwania oséb w lokalu zostaly
przeprowadzone ogledziny spornych lokali, z ktérych zostaty sporzadzone protokoly. Przed
wydaniem decyzji organ I instancji zgodnie z art. 10 Kpa informowat strony o mozliwosci




[image: image2.png]zapoznania si¢ z aktami sprawy i wypowiedzenia si¢, co do zgromadzonych materiatéw
dowodowych. Decyzje wydane przez organ I instancji w przedmiocie wymeldowania
zawieraja wszystkie sktadniki decyzji zgodnie art. 107 § 1 kpa. Na koricu decyzji znajduja
si¢ okragle pieczgcie organu, ktory ja wydal ( w tych przypadkach byly to pieczecie
Burmistrza Miasta i Gminy Witnica). W chwili obecnej w toku jest 5 postepowan o
wymeldowanie i zameldowanie. Sg to sprawy o numerach 51151/16, 17, 18, 19, 20,
Postepowania prowadzono terminowo i sumiennie.

Z akt sprawy prowadzonego postepowanie administracyjnego zarejestrowanego pod
numerem SSC.IIL51151/10/2010, wynika, ze postgpowanie nie powinno by¢ prowadzone w
zakresie wymeldowania, a uchylenia czynnosci materialno-technicznej zameldowania, na co
wskazuje zlozony wniosek, wyjasnienia stron i §wiadkow, a nie jak zasugerowal radca
prawny, ktory zaopiniowat decyzjg o wymeldowaniu osoby. Ponadto informacja o wezwaniu
$wiadkéw do zlozenia wyjasnien w sprawie powinna by¢ rOwniez skierowana do
wiadomosci strony postgpowania, a nie wylacznie do wnioskodawcy.

Kontrolujacy pomimo wspomnianych wyzej uchybien wystawili dla prowadzonych
postgpowarn ocen¢ pozytywna. Kontrolujacy nie odnotowali skarg w zakresie
nieterminowego zalatwianie spraw podczas prowadzenia postepowan administracyjnych
przez pania Malgorzate Szulc.

Urzad Miasta i Gminy w Ilowej udzielit 141 informacji dotyczacych danych
osobowych 1 adresowych z gminnego zbioru PESEL. Informacje te zostaty udzielone
zainteresowanym na ich pisemny wniosek. Odpowiedzi udzielata pani Malgorzata Szulc. Od
czerwea 2010r. obowigzuje nowy wzoér wniosku zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji zmieniajace rozporzadzenie w sprawie okreslenia wzordéw
wnioskéw o udostgpnienie danych z ewidencji ludnosci, zbioru PESEL, oraz ewidencji
wydanych 1 uniewazntonych dowodéw osobistych (Dz.U Nr 105, poz.667). Kazdy
wplywajacy wniosek o udostepnienie danych zostal zarejestrowany w segregatorze o numerze
5118. Jednostkami, ktére wystgpowaly o udostepni¢ informacji byly: Prokuratura, Sady,
Policja, organy administracji publicznej, komornicy. Sa to podmioty, ktérym zgodnie z art.
44h ust. 1, ust. 9 pkt.2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych dane udostepnia
si¢ nieodptatnie.

Kontrolujacy mieli wglad do ksiag kontroli ruchu ludnosci z lat 1946, 1947, 1948.

Kontroli poddano prawidlowosé¢ przyjecia wnioskéw o wymiane dowodu osobistego. Za
to zadanie sa odpowiedzialna pani Elzbieta Koseta.

Sprawdzono wyrywkowo 10 wnioskéw o wymiang dowodu osobistego. Wnioski zostaty
zlozone przez osoby pelnoletnie, ze wzgledu na zmiang miejsca zamieszkania, oraz zmiang
nazwiska. Skontrolowane zadania na tym stanowisku wykonywane byly zgodnie z przepisami
prawa w zakresie merytorycznym i w zakresie stosowania przepiséw prawnych. Wnioski o
wydanie dowodu osobistego zawierajac piecz¢é wystawy i podpis upowaznionej osoby do
przyjecia wniosku.

34 mieszkancéw gminy do dnia dzisiejszego nie dokonalo wymiany  starego
ksiazeczkowego dowodu osobistego na nowy, ktdry obwigzuje od 2001r. Z uzyskanych
informacji wynika, ze osoby te przebywaja za granicg. Termin oczekiwania na odbidr
nowego dowodu osobistego wynosi do 3 tygodni.

Kontrolujacy nie stwierdzili uchybienn w zakresie przyjmowania wnioskéw o wydanie
dowodu osobistego 1 wystawili dla os6b odpowiadajacych za to zadanie oceng pozytywna.
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[image: image3.png]W wyniku kontroli stwierdzono, ze dokumentacja dotyczaca ewidencji ludnosci i
dowodéw osobistych jest opisana i gromadzona zgodnie z Jjednolitym rzeczowym wykazem
akt i instrukcja obiegu dokumentéw.

Kontrolujacy stwierdzili, iz w pomieszczeniach gdzie jest prowadzona ewidencja
ludnosci i sg wydawane dowody osobiste jest brak szaf na przechowywanie i gromadzenie
dokumentacji zwiazanej z wykonywaniem powyzszych zadan. W celu zabezpieczenia
dokument6w, kidre zawierajg dane osobowe nalezatoby dokona¢ zakupu takich szaf,

Powyzsza kontrola zostata wpisana do ksiazki kontroli Urzedu Miasta i Gminy pod
numerem 5 i 6.
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