I

i

Lubuski UI‘qu “fOJEWOdsz PROTOKO L
W Gorzowie Wielkopolskim KONTROLI DORAZNEJ

ul. JagieHoncz ka 8
66-400 ¢

- Przeprowadzonej w Stowarzyszeniu
Hospicjum Sw. Kamila
w Gorzowie Wikp.
w dniach 7-28 pazdziernika 2010r.

REGON 210242775
NIP 599-10-88-813 -

Gorzow wi }fp (59

Dziatajac na podstawie art. 8-10, art. 20, art. 21, art. 23, art. 24-27 oraz art. 42-48 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnogci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz.U. Nr 96,
p0z.873 ze zm.), ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej (t.j. z 2009, Dz.U. Nr 175,
poz.1362 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 ze zm.), art. 20 ustawy z dnia 22 stycznia 2010r. o zmianie ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2010r., Nr 28 poz.146),
przepiséw rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 23 mérca 2005r. w sprawie
nadzoru i kontroli w pomocy spotecznej (Dz.U. Nr 61, poz. 543 ze Zmianami) oraz przepiséw
rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 8 marca 2005r.w sprawie okreslenia wzoru
oferty podmiotu uprawnionego (Dz. U. Nr 44 poz. 427 z 2005 roku), sprawozdama z realizacji
zadania z zakresu pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 44 poz. 428 z 2005 r.); z dnia 4 kwietnia 2005r.
w sprawie okreslenia ramowego wzoru umowy o realizacje zadania z zakresu pomocy spolecznej

(Dz.U. Nr 61 poz. 545z 2005r.).

Zesp6l kontrolny w skladzie:

1. Leszek Bonczuk - starszy inspekior wojewddzki w Wydziale Po‘Iityki Spotecznej LUW
w Gorzowie Wikp., posiadajacy upowaznienie WOJewody Lubusklego Nr 476-1 z dnia
6 pazd21ern1ka 2010r. — przewodniczqcy zespotu kontrolnego

2. Marta Nowak — starszy inspektor w Wydziale Polityki Spotecznej LUW w Gorzowie Wlkp.,
posiadajaca upowaznienie Wojewody Lubuskiego Nr 476-1 z dnia 6 pazdziernika 2010r.
cztonek zespotu kontrolnego; ‘

3. Agnieszka Kostrzewa - Kierownik Oddzialu budzetu i analiz polityki spotecznej
w Wydziale Polityki Spolecznej LUW w Gorzowie Wlkp., posiadajaca upowaznienie
Wojewody Lubuskiego Nr 476-1 z dnia 6 pazdziernika 2010r. — czfonek zespotu kontrolnego,

4. Anetta Smietana - starszy inspektor w Wydziale Polityki Spotecznej LUW w Gorzowie
Wlkp., posiadajgca upowaznienie Wojewody Lubuskiego Nr 476-1 z dnia 6 pazdziernika
2010r. — cztonek zespotu kontrolnego

(akta kontroli str.1-8)
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przeprowadzit w dniach od 7 do 28 pazdziernika 2010 roku w Stowarzyszeniu Hospicjum
Sw. Kamila w Gorzowie Wlkp.! znajdujacym sie przy ul. Stilonowej 21 w Gorzowie Wlkp.
kontrole dorazng w obecnosei Pana Marka Lewandowskiego — Dyrektora Hospicjum Sw. Kamila
— zatrudnionego w ramach Umowy o prace na czas okreSlony od 14 grudnia 2009r.

do 31 stycznia 2012r.
(akta kontroli str.9-11)

Przedmiotem kontroli bylo:

. Sprawdzenie prawidiowosci prowadzonej dziatalnodci zgodnie z ustawa o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie - kontrola powierzona przez ministra wilasciwego
do spraw zabezpieczenia spolecznego: - ‘

1. cele i formy dziatalnosci Hospicjum, warunki lokalowe, zatrudnienie,
2. dokumentacja prawna i organizacyjna organizacji pozytku publicznego,

dzialalno§¢ nieodplatna i odplatna stowarzyszenia pozytku publicznego  (dziatalnosc

Lid

gospodarcza organizacji,
wyodrebnienie identyfikacji pod wzgledem organizacyjnym i rachunkowym,
sprawozdawczosé roczna - merytoryczna i finansowa,

funkcjonowanie organu kontrolnego stowarzyszenia (Komisja Rewizyjna),

Ny e

analiza wydatkéw 1% przekazanych stowarzyszeniu od podatnikéw (oséb fizycznych)
na dziatalno$é statutowa,
8. zwolnienia podatkowe od os6b prawnych,
9. wspdlpraca z wolontariuszami,
11. Kontrola w toku realizacji zadania zleconego zawartego Umowq Nr 57/2010 z dnia 28 maja
2010r. w ramach Konkursu Grantowego w 2010r. pomiedzy Wojewoda Lubuskim

a Hospicjum.
(akta kontroli str.12-14)

1. Cele i formy dzialalnoéci Hospicjum, warunki lokalowe, zatrudnienie.
Stowarzyszenie Hospicjum im. $w. Kamila w Gorzowie Wlkp. jest organizacja pozytku
publicznego wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego 11.07. 2010 r. pod numerem
0000026814 (Regon: 210242775, NIP — 599 — 10 -88 -813) i dziata na podstawie statutu.

Stowarzyszeniem (od dnia 18 czerwca 2010 r.) kieruje pigcioosobowy Zarzad w nastgpujacym

skladzie:

' zwane dalej , Stowarzyszeniem”, ,,Hospicjum”, ,.Organizacjg”.




— Przewodniczacy - Tadeusz Izykowski;
— Wiceprzewodniczacy — Mirostaw Skup;
— Sekretarz — Lucyna Brzezifiska;
— Czionek - Leokadia Stankiewicz;
- Czlonek — Danuta Laskowska.
 (akta kontroli str. ] 5)

Aktem Notarialnym (A nr 11646-48 z dnia 31.VIIL.2000 roku) Miasto Gorzdw Wilkp. zawarlo
ze Stowarzyszeniem Umowe Darowizny, przekazujac nieruchomosé po bylym ztobku przy ul.
Stilonowej 21 stanowiagce] dzialke nr 1202 o powierzchni 3.149 metréw kwadratowych

z przeznaczeniem na cele opieki spolecznej 1 zdrowotne;j.
(akta komtroli str. 16-18)

Do 14 grudnia 2009 rtoku na stanowisku Kierownika Hospicjum  zatrudniony byt
lek. med. Jacek Zajaczek, natomiast od dnia 14 grudnia 2009 r. na stanowisko etatowego
Dyrektora Hospicjum - Zarzad zatrudnit Pana Marka Lewandowskiego.

(akta kontroli sir.19-20)

Wedlug stanu na dziet 7 pazdziernika 2010 r. Hospicjum zatrudniato facznie 59 086b, w tym:
— Umowy o pracg - pelne etaty — 46 0s0b,
— Umowy o prace — niepelny wymiar czasu pracy — 6 os6b,
— Umowy zl'ecem'a — 2 oscby,

— Umowy o $wiadczenia ustug — 5 0s6b
(akta kontroli str.21-25)

Zgodnie ze statutem Celem Organizacji jest m.in.: udzielanie pomocy osobom cierpigcym
na chorobe nowotworowa i innym osobom ciezko chorym poprzez roztoczenie opieki
medycznej, prawnej, psychologicznej i wspieranie duchowe dostosow;a.ne do indywidualnych
potrzeb chorych. Udzielanie pomocy rodzinie 0s6b ciezko chorych, prowadzenie dzialalnosci

charytatywnej, ochrony i promocji zdrowia oraz dziatan na rzecz oséh niepetosprawnych.

(akta kontroli sir.26-32)

Stowarzyszenie Hospicjum Sw. Kamila w swoich strukturach posiada:

- Hospicjum Stacjonarne,
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- Hospicjum Domowe,
- Dzial Pobytu Dziennego,
- Poradnig Psychologiczna.
Do 30 czerwca 2010 r. dziatata Poradnia Opieki Paliatywnej (w trakcie wyrejestrowywania).

Od poczatku dzialania Hospicjum do kofica 2009 r. z ustug stowarzyszenia skorzystato 49.902

osoby.

(akta kontroli str.33)

2. Dokumentacja prawna i organizacyjna organizacji pozytku publicznego, dzialalnosé
nieedplatna

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze statutowa dzialalnosé stowarzyszenia jest
w my$l obowiazujacych przepiséw formg dzialalnodci nieodplatnej. Stowarzyszenie
nie prowadzi tez dzialalnodci gospodarczej i nie dziata w celach zarobkowych, a wypracowane
dochody przeznacza na realizacj¢ celow statutowych.

Kierunki pracy stowarzyszenia, stosownymi ustaleniami i uchwatami okredla Zarzad
stowarzyszenia, przekazujac do realizacji Dyrektorowi Hospicjum. Jak wynika z dokumentacji
zrédtowej w 2009 r. Zarzad odbyl pietnascie posiedzen, ktére odzwierciedlaja ustalenia w
Protokotach z posiedzen.- Dotyczyly one m.in. przygotdwaﬁ do zbidrki publicznej, organizacji
koncertu charytatywnego, ,,Dni Skupienia”, organizacji wystawy 1 spraw biezacych. Wydano tez
trzy zarzadzenia, w tym: ustalenie Regulaminu Organizacyjnego Hospicjum, kontroli czasu
pracy, spraw biezgcych Hospicjum, przygotowan do zwotania Nadzwyczajnego. Walnego
Zebrania.

| W 2010 roku wydano 51 Zarzadzen znacznie porzadkujacych struktmq wewnetrzng
Hospicjum, mian w Regulaminie Organizacyjnym, procedur stosowanych przez personel
medyczny, $wiadezen socjalnych, nowego regulaminﬁ wynagradzania, instrukcji gospodarka
kasowa i samochodowa, wolontariatem, godzinami pracy i innymi ustaleniami wewngtrznymi,

regulujacymi funkcjonowanie i dziatalno$é specjalistyczng w Hospicjum.

(akta kontroli str.34-38)

Zarzadzeniem nr 9/2010 Dyrektora Hospicjum z dnia 9 lutego powolano Komisje liczaca

érodki finansowe ze zbiorki publicznej. Stosowna Decyzje zezwalajacg na jej zorganizowanie
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1 przeprowadzenie w 2009 i 2010 roku - w mysl ustawy o zbidrkach publicznych - wydat

Prezydent Gorzowa Wikp.
(akta kontroli str.39-46)

Realizujac cele statutowe Stowarzyszenie wsp6lpracowalo w okresie kontrolnym
z Narodowym Funduszem Zdrowia, Lubuskim Urzedem Wojewoddzkim w Gorzowie Wikp,
Urzedem Marszatkowskim w Zielonej Gérze, Urzedem Miejskim w Gorzowie, organizacjami
pozarzadowymi, placéwkami opieki zdrowotnej 1 spolecznej, Pomorskg Akademia Medyczna,
Belgl‘]skac Fundacja Hulpgroeb, uczelniami wyzszymi, placéwkami oswiatowo — kulturalnymi
woj. lubuskiego, $rodkami masowego przekazu, wspdlnotami wyznaniowymi, parafiami Diecezji

Zielonogérsko - Gorzowskic;
(akta kontroli str.47-111 )

3. Wyodrebnienie identyfikacji pod wzgledem organizacyjnym i rachunkowym
Stowarzyszenie Hospicjum Sw. Kamila posiada, obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2005r.,
dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci.
{akta kontroli str.112-116)

Jednostka posiada takze Instrukcje Obiegu Dokumentéw Finansowych, przyjeta Zarzqdzeniem
Nr 33/ 2010 Dyrektora Hospicjum Sw. Kamila w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 28 maja 2010
r. w sprawie Instrukcji Obiegu dokumentow Jinansowych w Hospicjum Sw. Kamila w Gorzowie

Wlkp. Instrukcja weszta w zycie z dniem podpisania, tj. 28.05.2010 1.

4. Sprawozdawczo$é roczna - merytoryczna i finansowa

W toku kontroli ustalono, ze Stowarzyszenie Hospicjum Sw. Kamila w Gorzowie Wlkp.
terminowo sporzadzito i przekazato do Departamentu Pozytku Publicznego w Ministerstwie
Pracy i Polityki Spolecznej sprawozdania finansowe oraz merytoryczne ze swojej dziatalnodei
za rok 2009.

Bilans Stowarzyszenia za rok obrotowy kofczacy sie dnia 31 grudnia 2009 r. zostat
zatwierdzony Uchwalg Nr 1 Walnego Zgromadzenia Czlonkéw Stowarzyszenia Hospicjum
Sw. Kamila w Gorzowie Wlkp. z dnia 26 marca 2010 .
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Rachunek wynikow Stowarzyszenia na dzied 31 grudnia 2009 r. zostal zatwierdzony

Uchwatg Nr 2 Walnego Zgromadzenia Czlonkéw Stowarzyszenia Hospicjum Sw. Kamila

w Gorzowie WIkp. z dnia 26 marca 2010 r.
(akta kontroli str117-125,135-140)

Z dokumentacji przedtozonej kontrolujacym wynika, ze sprawozdania te zostaty wystane
do Departamentu Pozytku Publicznego w Ministerstwie Pracy i Polityki Spolecznej, w dﬁiu
7 k\}vietrlia 2010 r. Z informacji umieszczonych na stronie Departamentu Pozytku Publicznego
Ministerstwa Pracy i Polityki Spolecznej wynika, Zze sprawozdania te zostaly takze terminowo

umieszczone w bazie sprawozdan finansowych organizacji pozytku publicznego.
(akta kontroli str.126-129)

Przedmiotowych sprawozdan nie zamieszczono na stronie internetowe] Stowarzyszenia.
W toku kontroli, Przewodniczacy Zarzadu Stowarzyszénia, Pan Tadeusz Izykowski, zobowigzat
si¢ do ich umieszczenia na stronie internetowe;j Stowarzjszeni'a w dniu 28 pazdziernika 2010 r.
(oswiadczenie Przewodniczacego Stowarzyszenia, Pana Tadeusza [zykowskiego).

Obecnie spraWozdmﬁa te sa umieszczone na stronie internetowej Stowarzyszenia

http://www.hospicjum-gorzow.eu/index.php?view=k&Ing=1&k=256
(akta kontroli str.130-131)

Sprawozdanie finansowe Stowarzyszenia, sporzadzone za 2009 r. zostato zbadane przez
Panig Terese Wylegata, bieglego rewidenta (nr Ew. 4489/3067). Z opimi bieglego rewidenta
wynika, iz sprawozdanie finansowe Stowarzyszenia rzetelnie i jasno przedstawia wszystkie
informacje istotne dla oceny sytuacji majatkowej i finansowej Stowarzyszenia, a takze zostato
sporzadzone we wszystkich istotnych aspektach, zgodnie z okreSlonymi w ustawie
o rachunkowosci zasadami (polityka) rachunkowoéci oraz na podstawie prawidlowo
prowadzonych ksiag rachunkowych oraz jest zgodne z wplywajacymi na tre$¢ sprawozdania

finansowego przepisami prawa i postanowieniami statutu jednostki.

(akta kontroli str.132-134)

5. Funkcjonowanie organu kontrolnego stowarzyszenia (Komisja Rewizyjna)

Komisja Rewizyjna (w niepelnym skladzie) stosowna Uchwala z dnia 25.03.2010 r.
rekomendowata Walnemu Zgromadzeniu Stowarzyszenia zatwierdzenie bilansu Stowarzyszenia
za 2009 rok o sumie bilansowej 3.914.591,73 zi. Nadwyzk¢ nad kosztami w wysokosci
6
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1.446.103,99 zI. polecita przeznaczy¢ mna pokrycie kosztéw dzialalnosci statutowej
Stowarzyszenia Hospicjum Sw. Kamila w Gorzowie Wlkp. w kolejnych latach. Whniosta tez
pod obrady Walnego Zgromadzenia udzielenie absolutorium dla Zarzadu.

Czonkowie Zarzadu i Komisji Rewizyjnej zlozyli do Protokot: stosowne Oswiadczenia,
ze nie byli skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umy$lne scigane z oskarzenia
publicznego lub za przestepstwo skarbowe. Czonkowie Komisji Rewizyjnej dodali przy tym,
iz nie sg czlonkami organu zarzadzajacego Hospicjum, nie pozostajg z zadnym z czlonkéw
Zarzadu w zwiazku malzefiskim 1 w innych podlegtociach osobisto — stuzbowych.

(akta kontroli str.141-149)

6. Analiza wydatkéw 1% przekazanych Stowarzyszeniu od podatnikéw  (os6b
fizycznych) na dzialalnoéé statutowsg
W celu dokonania oceny prawidiowosci wydatkowania srodkow otrzymanych z 1%
podatku przekazanych Stowarzyszenin w 2010 r., Z losowo wybranej dokumentacji ksiegowe;,
zesp6t kontrolny skontrolowat wydatki Stowarzyszenia, poniesione w okresie od stycznia 2010
r. do 31 sierpnia 2010 r. na taczna kwotg 33.265,37 z1,
Powyzsze wydatki stanowiy 35% ogotu wydatkéw zaksiegowanych na kontach
analitycznych:
400-101-000-00-00 — Leki,
~  400-201-000-00-00 — Srodki czystosci 1 ochrony osobistej,

= 400-204-000-00-00 - Wyposazenie gospodarcze ponizej 3.500 zt,
—  400-302-000-00-00 — Wywoéz odpaddw,
— 400-702-000-00-00 — Ubezpieczenie rzeczowe i osobowe.
(akta kontroli str.150-154)

Jednostka nie prowadzi odrebnej ewidencji dla wydatkéw poniesionych z 1% podatku
dochodowego. Skontrolowane wydatki zostaly poniesione na dzialalnoéé statutowa.
Wykaz skontrolowanych dokumentéw ksiegowych stanowig zalacznik nr 1 (zestawienie
zbiorcze) i zalaczniki 2-6 (zestawienia analityczne) do protokotu.

Faktura VAT nar 17122/FVT/10/5/1 z dnia 19 sierpnia 2010 r, — z dekretacji na fakturze
wynika, iz kwota 913,79 z zostala zaksiggowana po stronie Wn na koncie 400-707 Leki,
za$ kwota 273,38 zt ujgto po stronie Wn na koncie 400-] 02 — Srodki czystosci i materialy

opatrunkowe,




Dnia 01.09.2010 r., poleceniem ksiegowania nr 75/10 przeksiegowano kwote 0,20 zi
z konta 400-101 Leki, na konto 400-102 Srodki czystosci i materiady opatrunkowe.
W toku kontroli stwierdzono, iz, poz. 3 faktury ,, Cew. d/podawania tlenu p/nos Galmed”,

* mylnie zakwalifikowano jako ,.leki”, natomiast zgodnie z wyjasnieniami zlozonymi przez Pania

Anne Konarska, Pielegniarke Oddziatowa Hospicjum, cewnik do podawania tlenu przez
nos powinien by¢ sklasyfikowany jako ,,materialy opatrunkowe™.

Dnia 28.10.2010 r., Pani Teresa Hornika, gtdéwna ksiegowa sporzadzila dokument PK nr
83/10 — storno faktury VAT 17122/FVT/10/5/1 - kwote 95,50 zt przeksiggowano z konia
400-101 Leki, na konto 400-102 Srodki czystosci i materialy opatrunkowe.

W wyzej wymienionym poleceniu ksiggowania, w kolumnie ,, Tres¢” wpisano: ,, Storno dot. F-ry

VAT 17122/FVI710/5/1 kwote 92,52 blednie zakwalifikowano ...”, natomiast w kolumnach dot.

kwot wpisano kwote 92.50 zl.

Po dokonaniu ww. przeksicgowan, faktura VAT nr 17122/FVT/ 10/5/1 z dnia 19 sierpnia
2010 r. jest zaksicgowana w nastgpujacy sposéb: . ' o
- konto 400-101 Leki — kwota 818,09 zI (pozycja fakturynr 1,2, 4, 5,6, 7, 8, 15, 16, 17,
20, 21, 22, 23),
— konto 400-102 ~ Srodki czystosci i materialy opatrunkowe — kwota 369,08 zt (poz.
faktury nr 3, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 18, 19).

Zdaniem zespotu kontrolnego ww. faktura powinna zosta zaksiggowana po stronie Wn:
— konto 400-101 Leki - kwota 814,59 zl (pozycj.a fakturynr 1, 2, 4,5,6,7, 8, 15, 16,17,
20,21, 22, 23),
— konto 400-102 — Srodki czystosci i materialy opatrunkowe - kwota 372,58 21 (poz.
faktury nr 3,9, 10, 11, 12, 13, 14, 18, 19).

(akta kontroli str.155-163)

Na dekretacji nizej wymienionych faktur:
— nr FV/17305/FVT/10 CEFARM z dnia 23.08.2010 1.,
— nrFV/17700/FVT/10 CEFARM z dnia 28.08.2010 1.,
— nrFV 108807/8022 CASTORAMA z dnia 30.07.2010 r,




korekty bledéw zostaly dokonane w sposéb niezgodny z art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci, tj. skreslono dotychczasowy zapis i wpisano nowsg tre$é oraz umieszezono
paratk¢ osoby dokonﬁjapej korekty bledu, natomiast nie umieszezono daty dokonania korekty
bledu.

(akta kontroli str.164-171)

Dekretacja na konta nizej wymienionych faktur:
-~ nr FGV 208/03 GOBIT z dnia 01.04.2010 I.,
— nr FGV 288/03 GOBIT z dnia 23.04.2010 r,
~ or FV/1723/10 TAJMAN z dnia 01.04.2010 I.,
- or FV—2/148/10 SALON STYL z dnia 20.04.2010 r.

czesciowo (nr konta Wn) jest sporzadzona w sposob nietrwaty (otowkiem)

Zgodnie z art. 21 wust. 1 ustawy o rachunkowosci dowad ksiegowy powinien
m.in. zawieraé stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigea oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacja). Natomiast art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci stanowi, ze zapisdw w ksiegach
rachunkowych dokonuje si¢ W sposéb trwaty. |

Czedciowe dokonywanie dekretacji dokumentdw ksiegowych ofdwkiem (czyli w sposdb
nmetrwaly) pozwala w spos6b prosty, bez pozostawienia zadnych sladéw, dokonaé zmiany
numeru konta, na ktérym zaksiegowany powinien byé dany dowod ksiegowy. Rodzi to ryzyko
wystapienia sytuacji, iz zapisy w ksiggach rachunkowych beda niezgodne z dekretacia.

Powyzsze faktury nie stanowia akt kontroli, gdyz po dokonaniu kserokopii faktur nie
byloby widoczne, czy zapis zostal dokonany w sposéb trwaly, czy tez nietrwaty.

7. Zwolnienia podatkowe od 0sGb prawnych (zwolnienia podatkowe od o0s6b prawnych)
Z informacji (finanse — informacje na temat przychodéw i kosztéw dziatalnodei
Hospicjum za 2009 r.) ztozone] przez panig Terese;. Hornicka, Giéwna ksiegows, wynika,
iz w 2009 r. Stowarzyszenie korzystalo ze zwolnien od:
~ podatku dochodowego od oséb prawnych,
— podatku od nieruchomosci,
— podatku od czynnosci cywilno — prawnych,

— oplaty skarbowej,




- oplat sadowych.

Ponadto Stowarzyszenie korzystalo z przystugujacego im na podstawie art. 26 ustawy
o dzialalnosci  poiytku publiczhego i o wolontariacie mieodplatnego informowania

o ich dziatalnosci w jednostkach publicznej radiofonii i telewizji.
(akta kontroli str.172-174)

8. Wspoélpraca z wolentariuszami

Kontrola dot. wspdlpracy z wolontartuszami obejmowata lata 2009-2010.

W toku kontroli ustalono, ze Stowarzyszenie Hospicjum Sw. Kamila w Gorzowie Wikp.
systematycznie wspolpracuje z wolontariuszami. B

Z dokumentacji przedtozonej kontrolujacym (Zarzadzenie Nr 42/2010 Dyrektora
Hospicjum) wynika, ze przy Hospicjum utworzone jest Centrum Wolontariatu. W jego
strukturze, pod nadzorem Dyrektora a nastepnie odrgbnych koordynatoréw/ zarzadzajacych,
dzialaja wolontariusze: Kola VIP-Wolontariatu, medyczni, Szkolnego Kola Wolontariatu,
Parafialnego Kota Wolontariatu i Srodowiskowego Kola Wolontariatu, W ramach Ramowego
planu dzialav i czynnos$ci do powolania i funkcjonowania Centrum Wolontariatu sporzadzono
Regulamin wolontariusza, Wzory: Porozumienia z Wolontariuszem, Kwestionariusza
osobowego, Legitymacji Wolontariusza oraz kwestiondriusza zgody rodzicdw lub opiekunow
prawnych na zawarcic porozumienia w/s wolontariatu 0séb niepelnoletnich, ktdre ukonczyty
16 rok zycia. Ponadto, cyt. Plan zawiera informacje dot. m.in. tworzenia Szkolnych, Parafialnych
i Srodowiskowych Kot Wolontariatu, zasady ich powolywania, obszary dzialania Kok
informacje nt. dziatalnosci wolontariatu akeyjnego.
Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 42/2010 dotyczy Regulaminu Wolontariatu. Dokument
okreéla prawa i obowiazki wolontariuszy Wykonujaccych. $wiadczenia na rzecz Hospicjum.

Skontrolowano cato$é udostgpnionej dokumentacji. _
(akta kontroli str.175-193)

8.1. Wolontariusze — 2009r.
Podstawa wspolpracy pomiedzy wolontariuszem a organizacja pozarzqdowq, zgodnie
z art. 44 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. z 2003r., Nr 96, poz.873 z pdZn. zm.), jest porozumienie w formz’é pisemnef (w przypadku
okresu dhuzszego niz 30 dni). Analizowana dokumentacja potwierdza, iz w 20091. w Hospicjum
wolontariat odbywato 14 oséb (w tym 4 niepelnoletnich), z ktdrymi zawarto przedmiotowe
porozumienie. W przypadku oséb niepelnoletnich, w-wigkszodci dokumentacji wolontariusza

R
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obecne byly zgody rodzicow/ opiekunéw prawnych. Przedlozone porozumienia zawieraja
wszystkie obowiazkowe elementy zgodnie 7 art. 44 ust. 1 cyt. ustawy. Zgodnie z art. 45 ust. 2°
i art. 47° cyt. ustawy w kazdym przypadku zostaly zachowane obowiazujace przepisy;
w Zadnym porozumieniu nie spelniono zapiséw art. 45 ust. 1%, Porozumicnia podpisuja
Korzystajacy (Kierownik Hospicjum) oraz Wolontariusz.

Szczegblowy wykaz wolontariuszy ilustruje zalacznik nr 7 do protokohu.

Skontrolowano 100% dokumentacji.
(akta kontroli str.]94-227)

W okresie od 29 wrzesnia 2009r. do 28 wrzesénia 2010r. wolontariusze byli ubezpieczeni
od edpowiedzialno$ei cywilnej (w mysl art. 46 ust. 6 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie).

Skontrolowano 100% dokumentacji.
(akta kontroli str.228-229)

W toku kontroli ustalono ponadto, iz w 20009r. odbylo si¢ jedno spotkanie
z 9. wolontartuszami, o czym $wiadezy lista obecnosci z adnotacjg dot. tematyki spotkania
(zatacznik nr 8 do protokotu).

Skontrolowano 100% dokumentacji.

8.2, Wolontariusze — 2010r.

Z wyjasnien ztozonych przez Dyrektora Hospicjum wynika, ze z poczatkiem roku 2010
rozpoczgto  porzadkowanie  dokumentacjii  hospicyjnej, - m.in. wydanie  Zarzadzen
dot. wolontariatu, tworzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujaca ustawa o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym kwestionariuszy osobowych, porozumies, zgody
rodzicdw oséb niepelnoletnich (ponizej 18r.z. a powyzej 16 r.z.) oraz legitymacii stuzbowej.
Zakonczenie ww, czynnbéci planowane jest na 5 grudnia 2010r. w formie uroczystego
wreezenia legitymacji wolontariuszom, w zwiazku ze Swiatowym Dniem Wolontariatu.

(akta kontroli str.230-237)

? Korzystajacy ma obowiazek zapewni¢ wolontariyszowi, na dotyczacych pracownikéw zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach, bezpicczne i higieniczne warunki wykonywania przez niego $wiadezen, w tym — w zaleznosei od rodzaju $wiadczen
i zagrozen zwigzanych ¢ ich wykonywaniem — odpowiednie srodki ochrony indywidualne;j”.

7 Korzystajacy ma obowiazek poinformowaé wolontarinsza o przystugnjacych mu prawach i ciazacych obowiazkach oraz
zapewni¢ dostepnosé tych informacji”,

* Korzystajacy ma cbowiazek informowac wolontariusza o ryzyku dla zdrowia i bezpieczeristwa zwigzanym z wykonywanymi
$wiadczeniami oraz o zasadach ochrony przed zagrozeniami”,

R,
—,
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W dniu kontroli (7 paZdziernika 2010r.) wolontariat odbywalo 12 oséb, w tym jeden
wolontariusz niepetnoletni (obecna zgoda rodzica/opiekuna prawnego). Zgodnie z powyzszym

w dokumentacji obecne sg wylacznie kwestionariusze osobowe i/lub ankiety wolontariusza —

brak porozumiei.

Szczegoltowy wykaz wolontariuszy ilustruje zatacznik nr 9 do protokotu.

Skontrolowano 100% dokumentacji.
(akta kontroli str.238-239)
W 2010r. odbylo si¢ 11 spotkan z wolontariuszami, w ktérych bralo udzial facznie 127
wolontariuszy 1 dyrektor Hospicjum. Prowadzona dokumentacja okresla tematyke
przeprowadzonych spotkan oraz wykaz wolontariuszy wraz z wlasnor¢cznymi podpisami

(zatacznik nr 8 do protokotu).

Skontrolowano 100% dokumentacji.

(akta kontroli str.240-244)

W 2010 r. wolontariusze stanowili nieco ponad 20% ogohi zasobéw kadrowych Stowarzyszenia.

9. Kontrola w toku realizacji umowy Nr 57/2010 z dn.28.05.2010r, zawartej pomiedzy

Wojewoda Lubuskim a Stowarzyszeniem.

Wojewoda Lubuski zlecit Stowarzyszeniu Hospicjum Sw. Kamila w Gorzowie Wlkp.

_realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spolecznej polegajacego na dofinansowaniu kosztéw

zakupu zywnosci dla oséb przebywajacych w Dziale Pobytu Dziennego. Na realizacje wyze)
wymienionego zadania udzielono dotacji celowej w wysokosci 4.000,00 zk.

Zgodnie z § 4 ust.1 Umowy Nr 57/2010 ,, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do poddania
kontroli realizacji zadania dokonywanej w miejscu jego realizacji lub w miejscu wyznaczonym
przez Zleceniodawce. Kontrola moze byé przeprowadsona po  realizacji  zadania

lub w przypadku zaistnienia jakichkolwiek nieprawidlowosci — w_toku realizacji zadania’.

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych zebrano informacje dot. stopnia realizacji

zadania zleconego ww. Umowg i nie stwierdzono jakichkolwiek nieprawidlowosci.
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Z wyjasnien ziozonych przez 3 ) pracownika ds. administracji
wynika, ze od dnia zawarcia przedmiotowej Umowy (28.05.2010r.) do dnia kontroli pomoca
objeto 32 podopiecznych: 0s6b z niezaawansowana choroba nowotworowa, niepelosprawnych,
starszych. W ramach dotowanego zadania osoby sa objete pomoca w godz. od 7% do 15%.
Poza 3 positkami dziennie ($niadanie, 2-gie $niadanie, obiad) osoby maja mozliwosé korzystania
z pomocy instruktoréw terapii zajeciowej, transportu do i z Hospicjum. W ramach realizacji
zadania organizowane sq réwniez imprezy okolicznosciowe Iub piknik na terenie

Stowarzyszenia.
(akia kontroli str.245-246)

Podczas czynnosci kontrolnych przeanalizowano przediozone przez Glowna Ksiggowg —
Panig Terese Hornicka, faktury potwierdzajace realizacje zadania.

Opis faktur sporzadzany przez Gléwna Ksiegowa, zatwierdzany przez
Przewodniczacego Zarzadu Stowarzyszenia — Pana Tadeusza Izykowskiego lub Zastepce
Przewodniczacego — Pana Mirostawa Skupa. Dokumentacja opisana zgodnie z obowiazujacymi
przepisami. Stwierdza sig, iz na obecnym etapie nie wystepuja nieprawidlowosci w zakresie

wydatkowanych Srodkéw.

(akta kontroli str.247-287)

Koszt zadania zleconego Umowg Nr 57/2010 w trakcie jego realizacji wyni6st 1.526,55 L.
4.000 z}, — calos¢ dotacji, w tym:

- 1.526,55 z}. — srodki wydatkowane (zywno$¢) - ~38% catosci dotacii;

- 2.473,45 z1. — $rodki pozostate do wydatkowania.

0 zl. — $rodki wlasne

Dotacja w ramach cyt. Umowy, w trakcie jej realizacji, wykorzystana zgodnie
z przeznaczeniem. Zestawienie faktur i rachunkéw ilustruje zatqeznik nr 10 do protokohu.

Skontrolowano catos$¢ udostepnionej dokumentacii.
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Na tym kontrole zakoficzono.
O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do ksigzki kontroli w Stowarzyszeniu

Hospicjum Sw. Kamila w Gorzowie Wlkp. nr 8/2010.

Zgodnie z § 16 Rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 23 marca 2005r. w sprawie
nadzoru i kontroli w pomocy spolecznej kierownik jednostki podlegajacej kontroli moze odmdéwié
podpisania protokohu kontroli, sktadajac, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienie przyczyn
tej odmowy.

Ponadto kierownikowi jednostki podlegajacej kontroli przystuguje prawo zgloszenia,
przed podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezei dotyczacych ustalef zawartych
w protokole. Zastrzezenia zglasza si¢ na pismie do dyrektora Wydzialu Polityki Spofecznej Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do protokotu kontroli, termin odmowy podpisania protokotu
wraz z podaniem jej przyczyn biegnie od dnia doreczenia kierownikowi jednostki podlegajacej kontroli
stanowiska dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie
Wlkp. wobec zastrzezen.

Ninigjszy protokoét kontroli sporzadzono w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych:

~ egzemplarz nr 1 przekazano Panu Markowi Lewandowskiemu — Dyrektorowi Stowarzyszenia
Hospicjum Sw. Kamila w Gorzowie Wlkp.,

— egzemplarz nr 2 przekazano Ministrowi Pracy i Polityki Spoteczne;j,

— egzemplarz nr 3 przekazano do Wydzialu Nadzoru i Kontroli Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie Wikp.,

~ egzemplarz nr 4 wraz z dowodami pozostawiono w aktach Wydzialu Polityki Spotecznej Lubuskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp. :

Kontrolujacy: Dyrektor Hospicjum
Leszek Bonczuk B“YI%E 81‘5\3:
ST. INSPERTOE, WOJEWODIKT OSPICIUM §W) KAMILA
w Wydziale PAlifili Spoleczpej ~
7 QL7 arek Aok
L ohczuk e 2
Starszy Inspektor Wojewoddzki Marek Lewandowski

- Przewodniczacy Stowarzyszenia

Marta Nowak Hospicjum Sw. Kamila:
Przewodniczacy Zarzadu

ST. INSPEKTO , £
w WydzighePolityks o}ecznejR S arzysgenia

é Iéyk@
arta Nowak
Starszy Inspektor

Tadeusz Izykowski



Agnieszka Kostrzewa
KIEROWNIK

Oddziabu Budsety § Analiz
Polityk: oleczne;
w Wydzialeﬁj{i Spotecznej
Agniesz¥n Kostrzewa
Kierownik Oddziahy budzetu
i analiz polityki spolecznej

Anetta Smietana

¢

Starszy inspektor

Lubuski Urzad W«aje‘wédzlﬁ
w Gorzowie Wislkopolskim
ul. Jagieltonczyka 8

58-400 Gorzdw Wikp. 8

Gléwna Ksiegowa:

Al
o

Teresa Hornicka

.....................
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Lubuski Urzad Wojewddzk

w Gorzowie Wielkopolskim

ul. Jagiellonczyka 8

86-400 Gorzow Wlkp. (6)

DOKUMENTACJA
dot. spotkan z wolontariuszami:

Zatgcznik Nr 8

Data spotkania

Tematyka spotkania

Liczba wolontarinszy
bioracych udziat
w spotkaniu

09.11.2009

— sprawy biezace;

— podpisywanie ,,Porozumien o pracy
wolontarystycznej” dla nowych czlonkéw;

— organizacja pracy przed Swictami Bozego
Narodzenia;

~ $wietlica dla dzieci osieroconych;

— prace porzgdkowe na zewnatrz Hospicjum,

08.03.2010

- nowe ankiety;
- 1% podatku — przekaze na hospicjum;
- podzigkowania dia darczyitcow.

10.05.2010

~ gpotkanie z ksigdzem;

— plan spotkania w szkolach;

- gazetka $cienna;

— kronika hospicyjna;

— kwiaty w kaplicy;

— sprawy rozne;

— piknik dla dzieci osieroconych (30.05.2010).

31.05.2010

Brak informacji

f—
(%)

wn

07.06.2010

Brak informacji

o]

14.06.2010

Brak informacji

—_
—_

21.06.2010

Spotkanie informacyjne:

- Mini wykiad: Zespotowy model opieki paliatywnej;

- Towarzyszenie jako forma pracy wolontariusza —
éwiczenie w parach i grupach (emocje i motywacje
zwigzane z udzielaniem wsparcia emocjonalnego);

— Etapy procesu adaptacyjnego 1 zaloby;

— Wymiana doswiadczetl, integracja.

18

05.07.2010

— spotkanie integracyjne (grill, rozmowy o biezacych
sprawach wolontariuszy).

20 + dyrektor

02.08.2010

Brak informacji

11

10.

16.08.2010

Brak informacji

12

11.

30.08.2010

Brak informacji

7

12.

27.09.2010

— rozdanie kwestionariuszy osobowych;
- przekazanie zaproszen na Gale w teatrze;
— sprawy biezace.

13

wWydzval Wpo eczne]

Sporzacdzﬁ/-

INSPEKTOR

arte Nowak

Informacja sporzqdzona na podstawie dokumentacji prowadzone] przez Stowarzyszenie Hospicjum Sw. Kamila
w Gorzowie Wlkp.
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ubuski Urzad st:gewadz}ﬁ
w Gurzowie Wielkopolskim

UL Jagielionczyka &
868-400 Gorzow Wikp. 9

zgodnie z Umowa Nr 57/2010
z dnia 28 maja 2010r.

ZESTAWIENIE FAKTUR i RACHUNKGW

Zatqeznik Nr 16

ST. INSPEKTOR

w Wydziale

fity
-

poleczne;

/{czrm Nowak

Data faktury/ Rodzaj tewaru Wysokosé wydatkowanej kwoty
Lp.|Nr faktury/ rachunku| ™ @ @ oim lub zakupionej ushugi koszty dotacja Srodki inne rédla
ca.l_k_owite wlasne
1 Nr 004665 04-06-2010 Zywnoéd 29,61 2t 2661z 0,00 2t 0,00 71§
2 Nr FP00020/06/10 09-06-2010 Zywnosé 111,98 z¢ 111,98 2} 0,00 zt 0,00 Z!E
3  Nr 1157-2433-003-0010 11-06-2010 Zywnosé 63,40 zt 63,40 z4 0,60 z4 0,00 Zli
4 Nr 269472010 16-06-2010 Zywnosé 179.13 7t 179.13 24 0.00 2t 0.00 74
30-06-2010 Potwicrdzenie przelewu -t e
3 Nr2725/2010 18-06-2010 Zywnosé 2400 z1 24,00 z4 0,00 zt 0,00 zi§
Potwierdzenie przelewu >< >< >—<
6 118/10/B 25-06-2010 Zywnodé 123,12 zt 123,12 2t 0,00 z4 0,00 zi
Potwierdzenie przelewu >—<_>< ><
7 4579/10/F 03-08-2G10 Zywnosc 100,22 74 160,22 Z} 0,00 24 0,00
8 Nr FPOC014/08/10 035-08-2010 Zywnosé 42,56 zt 42,56 zt 0,00 zt 0,00 zif
9 Nr3361/2010 05-08-2010 Zywnos’é 197,50 zi 197,50 2} 0,00 24 0,60 P,
Potwierdzenie przeiewn |
10 Nr 12835/01/10 05-08-2010 Zywnosé 114,56 zk 114,56 = 0,00 z4 0,00 2]
el Potwierdzenie przelewu el el
11 245/600/600/2010 23-08-2010 Zywnosd 173,98 z} 173,98 74 0,00 24 0,00 zig
i2 Nr3617/2010 27-08-2010 Zywnosé 221.80 24 221,80 z} 0,00 zt
Potwierdzenic przefewu il ><
13 Nr 06336/08/10 31-08-2010 Zywnoso 32,68 74 32,68 z
Potwierdzenie przelewu ><
14 Nr 14755/G1/10 (6-09-2010 Zywnosé 112,01 24 112,01z} 0,00 zt 0,00 23
i3 - - Potwierdzenie przelewu - .
1 526,55 zH T 526,35 zk 0,00 zH 0,00 zi§
Sporzadzit(a):






