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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. 0 wojewodzie 1 administracji
rzadowe] w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.) upowaznieni pracownicy
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego przeprowadzili kontrolg w Urzedzie Gminy Lagow.
Przedmiotem kontroli byto zbadanie prawidlowosci zwolania pierwszej sesji rady gminy.

Celem Kkontroli bylo wustalenie stanu faktycznego, udokumentowanie 1 ocena
dzialalnosci podmiotu kontrolowanego w zakresie objetym tematyka kontroli.

W zwiazku z ustaleniami kontroli, ktérej wyniki zostaly szczegolowo przedstawione
w protokole kontroli przeprowadzone] w dniu 27-29 kwietnia 2011r. stosownie do art. 40

ustawy przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne.

Wydzial Nadzoru 1 Kontroli Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp.

negatywnie ocenia kontrolowana dziatalnosc.

Stwierdzone w toku kontroli nieprawidlowosci dotycza: nieprzestrzegania zapisow
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiazkow migdzygminnych (Dz. U. z 1999r.. Nr 112, poz.
1319 z p6z. zm.), ktére obowigzywalo w okresie obj¢tym kontrolg. Zgodnic z § 26 ust. 2
instrukcji kancelaryjnej referent opracowuje projekt pisma, ktory wraz z aktami sprawy
przedktada aprobujacemu. Aprobujacy sprawdza prawidlowos¢ projektowanego zalatwienia
sprawy 1 po zaaprobowaniu zwraca projekt pisma wraz z aktami referentowi. Referent
powoduje sporzadzenie czystopisu i przedstawia go do podpisu. Po podpisaniu czystopisu
referent dolacza do niego zalaczniki i wraz z kopia pisma przekazuje czystopis kancelarii
celem wyslania adresatowi. Jezeli kopie pisma ma otrzyma¢ wigksza liczba odbiorcow lub

gdy pismo ma by¢ rozestane wedlug rozdzielnika, referent powinien przekaza¢ do kancelarii



r

odpowiednia liczb¢ kopii albo powielonych pism, z dodatkowym egzemplarzem dla
dokonania adnotacji o wysylce. Kancelaria sprawdza ilos¢ zalacznikow. wysyla czystopis
adresatowi, a kopie pisma zwraca referentowi z odpowiednia adnotacja. Brak zlozenia
stosownego podpisu W sposob oczywisty narusza zatem dyspozycjg normy prawnej

wyslowione] w powyzszym przepisie. Niezaleznie od powyzszej regulacji zauwazy¢ nalezy.

iz czynnos$¢ prawna polegajaca na zwolaniu sesji rady gminy, polega na zlozeniu przez
przewodniczacego rady stosownego (imperatywnego w swym charakterze) o$wiadczenia
woli. Tego typu oswiadczenia, jezeli formutowane sa na pismie, wymagaja ztozenia podpisu
osoby skladajacej takie o$wiadczenie. Tylko bowiem w takiej sytuacji mozliwym jest
bezsporne stwierdzenie, iz osoba uprawniona rzeczywiscie zfozyta oswiadczenie o okreslonej
tresci. Podpis stanowi wiec swoisty czynnik autoryzujacy zawarta w pismie tresc
. o$wiadczenia i laczy je z osoba skladajacego. Przyjeta w kontrolowanym urzedzie praktyka
telefonicznego ustalania termindw sesji z Przewodniczacym Rady 1 kierowania zawiadomien
do radnych bez podpisu Przewodniczacego Rady jest nieprawidiowa 1 nalezy ja niezwlocznie

zmieni¢. Ponadto w toku kontroli stwierdzono:

1. brak znaku sprawy na zawiadomieniu o zwotaniu I sesji.

2. brak parafki referenta i daty sporzgdzenia pisma,

s

funkcjonowanie w obrocie dwoch zawiadomien o IV sesji rady gminy z réznym

porzadkiem obrad.

W zwigzku z powyzszym zaleca sig: przestrzeganie ustawy o samorzadzie gminnym,
. instrukcji  kancelaryjnej, Statutu Gminy a takze zaniechanie praktyki polegajace] na
sporzadzaniu dokumentéw wskazujacych na fakt ztozenia na ich oryginale podpisu przez
osob¢ uprawniona. w sytuacji braku rzeczywistego jego podpisania (a dopiero uzupelniania

post factum).

Zgodnie art. 47 ww. ustawy oczekuje w terminie 30 dni liczonym od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego. informacji o sposobie wykorzystania uwag
1 wnioskow oraz wykonania zalecen, a takze o podjetych dzialaniach w celu realizacji
wnioskow lub przyczynach niepodjecia tych dzialan. Informacje prosz¢ przekaza¢ do

Wydzialu Nadzoru 1 Kontroli Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego.
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