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PROTOKO _

z kontro]i;fpmblé‘iﬁ&\«é}ﬁprée‘émwadzonej w dniach 13-15 kwietnia 2011r. w Urzedzie Gminy

w Krzeszyéach;; ul. Skwierzynska 16:, 66-435 Krzeszyce, zwanym dalej ,,Urzedem™.

Kontrole przeprowadzil zespot kontrolny w skladzie:
Jolanta Sen - inspektor w Wydziale Nadzoru i Kontroli Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Gorzowie WIkp. - przewodniczaca zespotu,
Justyna Jedrzejewska — starszy inspektor w Wydziale Nadzoru 1 Kontroli Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp.,
na podstawie upowaznienia Nr 155/11 z dnia 8 kwietnia 201 1r
(akta kontroli str. 1-2)

Przedmiotem kontroli obj¢to zagadnienia dotyczace:

e przyjmowania 1 zalatwlania skarg oraz wnioskow,

e przestrzegania zapisow instrukcji kancelaryjnej dla jednostek samorzadu terytorialnego,

e kompletnodci 1 terminowescei przekazywania uchwal rady gminy organowi nadzoru oraz

publikacji w Wojewodzkim Dzienniku Urzedowym,

od dnia 1 stycznia 2010r. do dnia kontroli.

Ustalen w przedmiotowym postepowaniu kontrolnym dokonano na podstawie przepisow:

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r.
Nr 98. poz. 1071 z péz. zm.). zwanej dalej ,.k.p.a”,

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999r., Nr 112, poz.

1319 z poz. zm.), zwanego dalej ,,instrukcja”,

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjne), jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67), zwanego dalej ..instrukcjq”.

- rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji przyjmowania
1 rozpatrywania skarg 1 wnioskow (Dz. U. Nr 35, poz. 46 z poz. zm.), zwancgo dale]
.~Rozporzadzeniem™.

- ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (t.J. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591




- ustawy z dnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektérych innych aktow
prawnych (t.j. Dz.U. z 2005r.. Nr 190, poz. 1606, z poz. zm.).

_ ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565 z p6z. zm.),

- ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130. poz. 1450 z poz.

zm.),
Kontrolg odnotowano pod pozycja nr 3 w ksiazce kontroli.

USTALENIA:

W regulaminie organizacyjnym trzedu Gminy Krzeszyce wprowadzonego zarzadzeniem
Nr 246/10/SG Wéjta Gminy Krzeszyce z dnia 15 kwietnia 2010 roku. brak jest regulacji dot.
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw wplywajacych do urzedu, a w szczegélnosei:

e komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za prowadzenie CRS,

e 0soby upowaznionej do udzielania odpowiedzi na skargi,

e wskazania dnia przyjmowania interesantow w sprawach skarg 1 wnioskow zgodnie z art. 253

k.p.a.

Informacja o dniach 1 godzinach przyjmowania interesantéw w sprawach skarg 1 wnioskow
umieszczona zostala w budynku Urzedu Gminy Krzeszyce na tablicy ogloszen zgodnie
z trescig art. 253 § 4 k.p.a: ,,Informacja o dniach 1 godzinach przyj¢¢ powinna by¢ wywieszona na

widocznym miejscu w siedzibie dane] jednostki organizacyjnej oraz w podporzadkowanych jej

jednostkach organizacyjnych”.

Wojt przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskow w kazdy dzien w godzinach
pracy urzedu.

Powyzsze ustalenia nie spelniaja wymogu art. 253 § 3 k.p.a, zgodnie z ktérym ..Dni
I godziny przyje¢ powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludnosci. przy czym przynajmniej raz
w tygodniu przyjecia powinny si¢ odbywaé¢ w ustalonym dniu po godzinach pracy”.
Centralny Rejestr Skarg i Wnioskow prowadzony jest wspolnie dla Rady i Wojta Gminy Krzeszyce

od roku 1983. Poszczegolne lata oddzielono nieprawidtowo.

W roku 2010 w CRS odnotowano 6 skarg. Segregator oznaczony 0561 Rozpatrywanie skarg
1 wnioskow 2010r. Brak kategorii archiwalnej.

(akta kontroli str.3-4)
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Centralny Rejestr Skarg i Wnioskow prowadzony jest wspolnie dla Rady 1 Wojta Gminy Krzeszyce

od roku 1983. Poszczegolne lata oddzielono nieprawidtowo.

W roku 2010 w CRS odnotowano 6 skarg. Segregator oznaczony 0561 Rozpatrywanie skarg
i wnioskow 2010r. Brak kategorii archiwalnej.
(akta kontroli str.3-4)
CRS 1
Skarga przekazana przez Lubuski Urzad Wojewoddzki pismem z dnia 18 lutego 2010r. znak:
NK.111.JJed.0554-26/09 do Rady Gminy. dot. zadah wlasnych gminy. Pismem z dnia 1 marca 2010
roku udzielono odpowiedzi;
e brak znaku pisma zgodnie z §17 instrukcji,
o brak parafki referenta i daty sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod Iresciq pisma) zgodnie
z §27 ust.2 pkt 1,
e odpowiedz na skarge podpisana z up. Wojta przez Sekretarza Gminy, brak stosownego
upowaznienia.
(akta kontroli str.3)
CRS 2
Skarga przekazana przez Lubuski Urzad Wojewoddzki pismem z dnia 19 marca 2010r. znak:
NK.I11.JJed.0554-58/10 do Wojta Gminy, dot. odbierania nieczystosci plynnych w gminie
Krzeszyce. Pismem z dnia 20 kwietnia 2010r. znak: USC-0561-1/10 (data nadania pisma
22 kwietnia 2010r.) Przewodniczacy Rady Gminy poinformowal skarzacego. iz skargi zostana
rozpatrzone w terminie do konca maja 2010 roku. Pismem z dnia 2 czerwca 2010r. znak:
USC.0561/1/10 udzielono odpowiedzi 1z dnia 28 marca podjeto uchwale Nr XXXXI11/201/10
uznajac skarge za bezzasadna;
e znak pisma jest niezgodny z §17 instrukcji, (jest USC-0561-1/10 powinno by¢ USC-0561-2/10),
o brak parafki referenta i daty sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod tresciq pisma) zgodnie
z §27 ust.2 pkt 1,
» przekroczono termin udzielenia odpowiedzi okreslony w art. 237 k.p.a.,
* odpowiedz udzielona przez niewlasciwy organ, odpowiedzi powinien udzieli¢ Wojt.
(akta kontroli sir.6-9)
CRS 3
Skarga przekazana przez Regionalng Izbg Obrachunkowg pismem z dnia 12 kwietnia 2010r. znak:
RIO.1-050/42/10/10 do Rady Gminy, dot. zadan oraz dziatalnosci Wojta Gminy Krzeszyce. Pismem
z dnia 2 czerwca 2010r. znak: USC.0561/1/10 udzielono odpowiedzi iz dnia 28 marca 2010r.
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CRS 4
Skarga przekazana przez Glowny Inspektorat Ochrony Srodowiska pismem z dnia 2 sierpnia 2010r.
znak: R10.1-050/42/10/10 do Rady Gminy, dot. niezrealizowania zadan wlasnych gminy w zakresie
utrzymania czystosei i porzadku. Pismem z dnia 15 listopada 2010r. znak: USC.0561/2/10 Sekretarz
Gminy z up. Wéjta udzielit odpowiedzi. iz dnia 5 listopada podjeto uchwalg Nr XL1/243/10 uznajac
skarge za bezzasadna;
e znak pisma jest niezgodny =z §17 instrukcji (jest USC-0561/2/10 powinno by¢ USC-05 61/4/10),
e brak parafki referenta i daty sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod tresciq pisma) zgodnie
z §27 ust.2 pkt 1,
e przekroczono termin udzielenia odpowiedzi okreslony w art.237 k.p.a.,
e odpowiedzi udzielil sekretarz z up. Wojta a powinien przewodniczqcy rady.
(akta kontroli str.11)
CRS 5
Skarga przekazana przez Lubuski Urzad Wojewodzki pismem z dnia 20 wrzesnia 2010r. znak:
NK.I1.JSen.0554-193/10 do Rady Gminy. dot. dzialania Wojta Gminy Krzeszyce. Pismem z dnia
15 listopada 2010r. znak: USC.0561/2/10 Sekretarz Gminy z up. Wojta udzielit odpowiedzi. iz dnia
5 listopada podjeto uchwale Nr X1.1/243/10 uznajac skarge za bezzasadna;
e znak pisma jest niezgodny z §17 instrukcji (USC-0561/2/10 powinno by¢ USC-0561/4/10),
e brak parafki referenta i daty sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod tresciq pisma) zgodnic
z §27 ust.2 pkt 1,
® przekroczono lermin udzielenia odpowiedzi okreslony w art. 237 k.p.a.,
* odpowiedzi udzielil sekretarz z up. Wojta a powinien przewodniczqcy rady,
e sprawa powinna by¢ dolaczona do CRS 4.
(akta kontroli str12)
CRS 6
Skarga przekazana przez Lubuski Urzad Wojewddzki pismem z dnia 28 wrzeénia 2010r. znak:
NK.11.JSen.0554-193/10 do Rady Gminy, dot. dzialania Wéjta Gminy Krzeszyce. Pismem z dnia
15 listopada 2010r. znak: USC.0561/2/10 Sekretarz Gminy z up. Wojta udzielit odpowiedzi. iz dnia
5 listopada podjeto uchwale Nr X1.1/243/10 uznajac skarge za bezzasadna;
® znuk pisma jest niezgodny z §17 instrukcji (jest USC-0561/2/10 powinno byé USC-0561/4/10),
* brak parafki referenta i daty sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod tresciq pisma) zgodnie
z 827 ust.2 pkt 1,
® przekroczono termin udzielenia odpowiedzi okreslony w art. 237 k.p.a.,

* odpowiedzi udzielil sekretarz z up. Wojta a powinien przewodniczqcy,




e sprawa powinna byé dolgczona do CRS 4.

(akia kontroli str.13)

W roku 2011 do dnia kontroli nie odnotowano skarg i wnioskow w CRS, natomiast

w segregatorze opisanym skargi 2011 znajdujq si¢ 2 teczki skargowe.

Skarga przekazana przez Lubuski Urzad Wojewodzki pismem z dnia 19 listopada 2010r. znak:
NK.I1.JSen.0554-229/10 do Rady Gminy, dot. bezczynnosci Wéjta Gminy Krzeszyce. W aktach
sprawy brak kopii odpowiedzi na skarge udzielonej skarzacemu, wpigta jest jedynie uchwala z dnia
28 stycznia 2011r.. Nr V/20/11 uznajaca skarge za bezzasadna;

o brak udzielenia odpowiedzi na skarge,
» hrak rejestracyi skargi w CRS w 2010 roku,

e akra skargowe powinny bys wpiete w segregatorze z 2010r.

Kolejna skarga wplyngta dnia 3 lutego 2011 roku do Rady Gminy Krzeszyce. dot. bezczynnosci
Wojta w zwiazku z nie udzielaniem odpowiedzi na pisma.
o hrak udzielenia odpowiedzi na skarge,

e brak rejestracji skargi w CRS.

Kontroli wyrywkowo poddano ksiazke korespondencji od roku 2010 do dnia kontroli. Ustalono,
iz do urzedu wplywa korespondencija, ktéra jest rejestrowana w dzienniku korespondencii, lecz nie
odnaleziono jej w urzedzie:

e pismo zarejestrowane pod nr 810 data wplywu 30 czerwiec 2010r.
e pismo zarejestrowane pod nr 824 data wptywu 5 lipiec 2010r.
e pismo zarejestrowane pod nr 2446 data wplywu 12 pazdziernik 2010r.
e pismo zarejestrowane pod nr 3076 data wptywu 23 grudzien 2010r.
* pismo zarejestrowane pod nr 27 data wplywu 7 styczen 2011r.
e pismo zarejestrowane pod nr 206 data wplywu 21 styczen 2011r.
(akta kontroli str 14-21)

Kontrolerom nie udato sig uzyska¢ informacji gdzie znajduja si¢ w/w pisma.
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Podczas kontroli stwierdzono przypadki. iz pisma noszace znamiona skargi badz wniosku nie

zostaly zaewidencjonowane w CRS:

Akta
Data - 5 Sposéb zalatwieni Kkontroli
Ivwu W sprawie Sposob zalatwienia ontroli
WPy str.
06.10.2010 Wniosek o Pismem 2z dnia 14 lutego 2011r., znak: 22-23
zamontowanie punktu  OB.7226.4.11 poinformowano, iz ze wzglgdu na
oswietleniowego ograniczone $rodki finansowe nie jest mozliwe

wykonanie inwestycji.

|21.01.2011 Whniosek o naprawe Pismem z dnia 14 lutego 201lr, znak:|24-23
drogi |OB.7226.4.11  poinformowano, iz naprawa
|drogi  zostanie przeprowadzona w miare
posiadanych srodkow.

10.03.2011 |dot. sytuacji w gminie |Brak odpowiedzi 26

W zwigzku nieprawidlowosciami wystgpujacymi podczas kwalifikowania, ewidencjonowania
i zatatwiania skarg 1 wnioskow przyjeto stosowne wyjasnienia.

(akta kontroli str.27-31)

Tryb postepowania ze skargami i wnioskami wptywajacymi do Urzedu reguluje dziat VIII k.p.a.
Zgodnie z art. 222 K.p.a. o tym czy pismo jest skarga albo wnioskiem decyduje tres¢ pisma.
a nie jego forma zewnetrzna. Natomiast w mysl art. 227 k.p.a. przedmiotem skargi moze by¢
w szczegolnosci zaniedbanie lub nienalezyte wykonanie zadan przez wlasciwe organy albo przez
ich pracownikéw, naruszenie praworzadnosci lub interesow skarzacych, a takze przewlekle lub
biurokratyczne zalatwienie spraw.

Zgodnie z art. 241 k.p.a. przedmiotem wniosku mogg by¢ w szczegolnosei sprawy ulepszenia
organizacji. wzmocnienia praworzadnosci, usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony
wiasnosci. lepszego zaspokajania potrzeb ludnosci. Wniosek ma na celu "ulepszenie istniejacego
stanu rzeczy" (J. Starosciak (w:) E. Iserzon. J. Starosciak, Kodeks..., s. 314). Ustawodawca w art.
241 k.p.a. wymienia przedmiot wniosku tylko przyktadowo. Ponadto uzyte w nim pojgcia maja
charakter niedookreslony 1 nieostry, w zwiazku z tym przedmiot wnioskow traktowany jest
niezwykle szeroko.

Art. 254 k.p.a. stanowl, iz skargi 1 wnioski sktadane i przekazywane do organéw panstwowych,
organow samorzadu terytorialnego 1 innych organéw samorzadowych oraz organéw organizacji
spolecznych oraz zwiazane z nimi pisma i inne dokumenty rejestruje si¢ i przechowuje w sposob

ulatwiajacy kontrol¢ przebicgu i terminéw zalatwiania poszczegolnych skarg i wnioskow. Przepis




ten obejmuje obowiazek rejestracji i przechowywania dokumentacji zwiazane] ze skargami

i wnioskami oddzielnie od spraw innej kategorii.

Wg opinii kontrolujacych do Urzedu wplywaly skargi 1 wnioski, ktére nie zostaly
zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Skarg 1 Wnioskow a tym samym nie byly rozpatrywane na
zasadach okreslonych w dziale VIII k.p.a. Wielokrotnie przekroczono termin udzielania odpowiedzi
czym naruszono art. 237 § 1 k.p.a.. ktory stanowi, ze organ wlasciwy do zalatwienia skargi
powinien zalatwi¢ skarge bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak niz w ciagu miesiaca. W razie
niezalatwienia sprawy w terminie w postepowaniu skargowym stosuje si¢ przepisy art. 36-38.
Organ, ktory nie zalatwil skargi w terminie, obowiazany jest zawiadomi¢ o tym wnoszacego skargg,
podajac przyczyny zwloki i wskazujac nowy termin zalatwienia skargi. Obowigzek ten ciazy na
organie bez wzgledu na przyczyng zwloki, a wiec jest aktualny réwniez wtedy, gdy uchybienie
terminu nastapito z przyczyn niezaleznych od organu. Nowy termin zalatwienia sprawy moze by¢
uznany za skutecznie wyznaczony w trybie art. 36 § 1 k.p.a., jezeli zostanie wskazany przez organ
wlasciwy do zalatwienia sprawy zgodnie z art. 57 k.p.a. (tj. w dniach, tygodniach lub miesiacach)
i z zachowaniem ogolnej zasady szybkosci postgpowania okreslonej w art. 12 k.p.a.;

W toku kontroli ustalono, iz nie ma korespondencji, ktéra zostala odnotowana w dzienniku
korespondencji. Nie jest stosowana instrukcja kancelaryjna.

Wobec powyzszego udzielono instruktazu w zakresie przyjmowania, kwalifikowania

1 rozpatrywania skarg oraz wnioskow zgodnie z przepisami k.p.a. oraz instrukeji kancelaryjne;.

Kontrole obejmujaca przekazywanie uchwal rady gminy do publikacji w Wojewodzkim
Dzienniku Urzedowym i do organu nadzoru przeprowadzila Justyna Jedrzejewska — starszy
inspektor w Wydziale Nadzoru i Kontroli LUW

Do kontroli przediozono dwa segregatory:

1. opisany: ,,RG-0150 Rada Gminy Krzeszyce Uchwaly rok 2010”. W segregatorze tym

znajduja si¢ uchwaly od podjetej w dniu 4 lutego 2010r. Nr XXXIV0170/10;

- segja Nr XXXIV z dnia 4 lutego 2010r. — elektroniczny wniosek o ogloszenie
w  Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Lubuskiego uchwal sesji Nr XXXXIV
z dnia 12 lutego 2010r, znak: RG-0150/1/2010.; uchwaly przekazano do organu nadzoru
pismem z dnia 11 lutego 2010r. (nadano 12.02.2010r.), pisma przekazujace nie posiadaja

sygnatury — znaku sprawy,

- sesja Nr XXXV 2z 31 marca 2010r. — elektroniczny wniosek o ogloszenie

w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Lubuskiego uchwaly sesji Nr XXXXV
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7z dnia 12 kwietnia 2010r. znak: RG-0150/2/2010.; wniosek o ogloszenie
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Lubuskiego pismo z dnia 8 kwietnia 2010r.
uchwaly przekazano do organu nadzoru 8 kwietnia 2010r. (nadano 08.04.2010r.). pisma
przekazujace nie posiadaja sygnatury — znaku sprawy,

sesja XXXVI z dnia 30 kwietnia 2010r. — uchwaly do organu nadzoru zostaly przekazane
pismem z dnia 6 maja 2010r.

sesja Nr XXXVII z dnia 28 maja 2010r. — pismo przekazujgce uchwaly do organu
nadzoru z dnia 2 czerwca 2010r. bez sygnatury (nadano 8.06.2010r.).

sesja Nr XXXVIII z dnia 30 czerwca 2010r. — pismo przekazujgce uchwaly do organu
nadzoru z dnia 5 lipca 2010r. (nadano 9 lipca 2010r.),

sesja Nr XXXIX z dnia 10 sierpnia 2010r. — wniosek elektroniczny o ogloszenie
w Dzienniku Urzedowym z dnia 13 sierpnia 2010r., znak: RG-0150/3/2010, pismo

przekazujace uchwaty do organu nadzoru z dnia 12 sierpnia 2010 (nadano 13.08.2010).

sesia Nr XL z dnia 14 wrzesnia 2010r. - wniosek elektroniczny o ogloszenie
w Dzienniku Urzedowym z dnia 16 wrzesnia 2010r., znak: RG-0150/4/2010. pismo

przekazujace uchwaty do organu nadzoru z dnia 16 wrzesnia 2010 (nadano 16.09.2010),

sesja Nr XLI z dnia 5 listopada 2010r. - wniosek o ogloszenie w Dzienniku Urzedowym
z dnia 15 listopada 2010r., znak: RG-0150/5/2010, pismo przekazujace uchwaly do

organu nadzoru z dnia 15 listopada 2010 (nadano 15.11.2010),

sesja Nr I z 1 grudnia 2010r. - pismo przekazujace uchwaly do organu nadzoru

z dnia 6 grudnia 2010 (nadano 10.12.2010),

sesja Nr IIl z dnia 15 grudnia 2010r. - wniosek elektroniczny o ogloszenie
w Dzienniku Urzedowym z dnia 22 grudnia 2010r., znak: RG-0150/6/2010, pismo
przekazujace uchwaly do organu nadzoru z dnia 16 grudnia 2010 (nadano
22 grudnia.2010),

sesja IV z dnia 29 grudnia 2010r. - wniosek elektroniczny o ogloszenie
w Dzienniku Urzgdowym z dnia 10 stycznia 2011r., znak: RG-0150/1/2011, pismo

przekazujace uchwaty do organu nadzoru z dnia 7 stycznia 2011 (nadano 10.01.2010),

opisany RG-0150 Uchwaly Rady Gminy Krzeszyce rok 2011

sesja V z dnia 28 stycznia 2011 - wniosek elektroniczny o ogloszenic w Dzienniku
Urz¢dowym z dnia 7 lutego 2011r., znak: RG.0150.2.2011. pismo przekazujace uchwaty

do organu nadzoru z dnia 21 stycznia 2011 (nadano 8.02.2011),
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- sesja VI z dnia 25 marca 2011r. - wniosek elektroniczny o ogloszenie w Dzienniku
Urzedowym z dnia 31 marca 2011r., znak: RG.0150.3.2011, pismo przekazujace uchwaty
do organu nadzoru z dnia 31 marca 2011 (nadano 1.04.2011). wniosek ponowny

o publikacje btednie przestanej uchwaty z 7 kwietnia 2011, znak: RG.0150.4.2011.

W segregatorach przechowywane sg zarowno uchwaty, pisma przekazujace uchwaty do organu
nadzoru jaki i wnioski o publikacj¢ uchwal w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Lubuskiego
a takze pisma dotyczace udzielania odpowiedzi na skargi rozpatrywane przez Rade Gminy.

Zgodnie z art. 15 ust 3 ustawy o oglaszaniu aktow normatywnych i niektoérych innych aktow
prawnych, oryginal aktu normatywnego lub odpis orzeczenia wraz z trzema kopiami jest
przedstawiany z wnioskiem o ogloszenie w dzienniku urzgdowym organowi wydajacemu dziennik,
ponadto zgodnie z art. 15 ust. 3a ww. ustawy wraz z wnioskiem dostarcza si¢ akt normatywny lub
inny akt prawny, w tym orzeczenie, rowniez w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 17 lutego 20051, o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. Nr 64. poz. 565 z p6z. zm.). Dokument elektroniczny zawiera w swojej
tresci poswiadczenie zgodnosci z oryginalem oraz jest opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym organu, ktory podpisal ten akt, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 wrzesnia
2001r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450 z poz. zm.).

WE trakcie kontroli stwierdzono, iz uchwaly do publikacji w wojewddzkim dzienniku
urzedowym nie sa przekazywane zgodnie z zapisami art. 15 ust. 3 ustawy o oglaszaniu aktow
normatywnych 1 niektorych innych aktow.

Ustalono, iz oryginal aktu normatywnego wraz z trzema kopiami jest przedstawiony
z wnioskiem o ogloszenie w dzienniku urzedowym organowi wydajacemu dziennik. Na oryginale
uchwaty Rady Gminy umieszczana jest piecze¢ urzedowa, a do wniosku dolaczone sa zawsze
oryginal aktu normatywnego wraz z trzema kopiami. Jednoczesnie wraz z wnioskiem dostarcza sie
akt normatywny w formie dokumentu elektronicznego. Wnioski o publikacje opatrzone sa
niewlasciwg sygnatura.

(akta kontroli str. 32-37)

Pisma przewodnie wraz z uchwalami przesyfanymi do publikacji podpisywane sa przez Wojta
oraz Sckretarza z up. Wojta. Pismom tym nie nadaje si¢ sygnatury zgodnej z instrukcja
kancelaryjna i jednolitym rzeczowym wykazem akt.

(akta kontroli str. 38-46)

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z poz. zm.), wojt zobowiazany jest do przedlozenia




wojewodzie uchwal rady gminy w ciagu 7 dni od dnia ich podjecia. Natomiast uchwaty organow
gminy w sprawie wydania przepisow porzadkowych podlegaja przekazaniu w ciggu dwoch dni od
ich ustanowienia.

Podczas kontroli stwierdzono, iz uchwaly do organu nadzoru nie sg przesylane w ustawowym

terminie.

Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokolu.

Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokot kontroli w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania.

Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, skladajac.
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania , wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.
Odmowa podpisania protokolu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego nie stanowi
przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego 1 sporzadzenia wystapienia
pokontrolnego.

Protokol kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden

przekazano Wojtowl Gminy Krzeszyce.

Data 1 podpisy 0sob kontrolujacych

INSPEKTOR
w Wydziale Xadzory ; Kontrolj

Data 1 podpis kierownika

podmiotu kontrolgwanego
wWOJT GMINY

ST. INSPEKTOR

..... w.Wydziale Nadzoru i Kontrelj - - --
{ }‘mj,‘ {)_:"{J,"}C ol "'j'_‘r-,,_,i_‘)/‘a Ll_\
g Justyna Jedrzejewska

URZAD GMINY KRZESZYCE
ul. Skwierzynska 16
lei, BE7573161-4
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wo). lubuskie
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