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Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji
Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wielkopolskim

Raport z wizyty sprawdzajacej systemowej przeprowadzonej
w Instytucji Posredniczacej 11 stopnia
dla III Priorytetu Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewdédztwa Lubuskiego
przeprowadzonej dn. 25-27.08.2008 r. (nr WS5/2/2008)

Gorzow Wlkp., listopad 2008 r.



I.  Jednostka wizytowana

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gérze

ul. Kozuchowska 4

65 — 364 Zielona Goéra

W oparciu o zapisy art. 25 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz.U. Nrr 227 poz. 1658 ze zmianami) Zarzad Wojewédztwa Lubuskiego peini rolg
Instytucji Zarzadzajacej dla Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013 (IZ LRPO).

Dzialajac zgodnic z art. 59 pkt 2 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
i1 lipca 2006 r., ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci
i uchylajace Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 oraz art. 27 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, Instytucja Zarzadzajaca LRPO na podstawie Porozumienia w sprawie
realizacji Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 dla
Priorytetu I, Ochrona i zarzqdzanie zasobami Srodowiska przyrodniczego zawartego
w dniu 13 grudnia 2007 r. pomigdzy Zarzadem Wojewddztwa Lubuskiego a Wojewddzkim
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Ziclone Gérze (Porozumienie z
dnia 13 grudnia 2007 r.; zal. nr 1-1), cz¢$¢ zadan delegowata do ww. jednostki, jednoczesnie
powierzajac jej rolg Instytucji Posredniczacej 11 stopnia (TP TI).

II. Data rozpoczecia i zakonczenia wizyty sprawdzajjcej

25 .08.2008 r—27 .08.2008 r. - czynnosci sprawdzajace w siedzibie IP II
28.08.2008 r.-16.09.2008 r. — czynnosci sprawdzajace w siedzibie IPOC

ITI. Osoby przeprowadzajqce wizyte sprawdzajacy :

Na podstawic upowaznienia nr 260/2008 =z dnia 19 sierpnia 2008 1., znak:
PN.IL.MOrz.0939-260/08, wizyte sprawdzajaca przeprowadzil Zespdl w skladzie:

¢ Magdalena Domanska-Wachowiak - Starszy Inspektor w Oddziale ds. Kontroli —

Kierownik Zespotu,

Malgorzata Staskiewicz — Inspektor Wojewddzki w Oddziale ds. Kontroli,

Grzegorz Kaczan — Starszy Inspektor w Oddziale ds. Certyfikacji,

Magdalena Neumann - Inspektor w Oddziale ds. Certyfikacji,

Anna Bylina — Inspektor w Oddziale ds. Systemu.

IV. Cel wizyty sprawdzajacej: sprawdzenie funkcjonowania systemu zarzadzania
i kontroli w instytucji oraz stosowania procedur zawartych w instrukcjach
wykonawczych.




V. Przedmiotowy zakres wizyty sprawdzajacej

W zwiazku z zaakceptowaniem w dniu 19 sierpnia 2008 1. przez Instytucj¢ Certyfikujaca
Erraty do instrukcji wykonawczej Instytucji Poéredniczacej w Certyfikacji (zmiana min.
zalacznika nr, 16.2.1. Wzor listy sprawdzajqcej system zarzqdzania i kontroli) zaktualizowano
przedmiotowy zakres wizyty sprawdzajacej.

Sprawdzeniu podlegaly nastgpujace obszary:
Wdrazanie.

Monitoring i sprawozdawczos¢.
Zarzadzanie finansowe.

Kontrola.

Kwalifikowalnos¢ projektu.
Kwalifikowalno$¢ wydatkdw.
Nieprawidlowosci.

Pomoc techniczna

Informacja i promocja.

System informatyczny.

Archiwizacja.

Przygotowanie instytucji do pelnienia roli IP II w systemie wdrazania RPO.
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V1. Osoby ndzielajace informacji:

Wojciech Porgbski — Kierownik Wydziatu Funduszy Europejskich (WFE)

Joanna Charewicz — pracownik ds. przygotowania i realizacji projektéw unijnych w WFE
Alcksandra Boratyiiska — pracownik ds. przygotowania i realizacji projektow unijnych
w WFE

Zenon Kosiarkiewicz — pracownik ds. oceny ekonomiczno-finansowej przedsigwzig¢ oraz
promocii i informacji w WFE

VII. Opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie wizyty sprawdzajacej.

Wizyty sprawdzajace systemowe polegaja na sprawdzeniu funkcjonowania systemu
zarzadzania i kontroli w danej instytucji oraz stosowania procedur zawartych w Instrukcji
Wykonawczej. Celem wizyty sprawdzajacej jest rowniez uzyskanie przez Instytucje
Poéredniczaca w Certyfikacji uzasadnione] pewnos’ci ze poniesione wydatki sa zgodne
7 majacymi zastosowanie zasadami wspdlnotowymi i krajowymi oraz zostaly pomeswne
w zwiazku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi
zastosowanie do programu i spelniaja zasady wspéinotowe i krajowe.

Czynnodci sprawdzajace polegaly na sprawdzeniu zgodnosci dzialan z wytycznymi MRR
o ktérych mowa w art, 35 ust. 3 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, Opisem
Systemu Zarzadzania i Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnege na lata
2007-2013, wytycznymi  IZ oraz pisemnymi procedurami zawartymi w Instrukcji
Wykonawczej IP 11 Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
(zgodnie z wersja projektu Instrukeji Wykonawczej IP II obowiazujaca na dziei
wykonywania przez IP 1T okre$lonych czynnodci).
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Czynnoéci sprawdzajace dokonane zostaly w oparciu o ,,Lisfe sprawdzajqeq dotyczqeq
badania systeméw zarzqdzania i kontroli”, wypelniong na podstawie przedlozonych przez IP
I LRPO dokumentéw oraz w oparciu o wyjasnienia oséb odpowiedzialnych.

Wypelniona i podpisana przez Czlonkéw Zespohu Lista sprawdzajqea znajduje si¢ w aktach
wizyty sprawdzajace;j.

7.1 Wdrazanie

Procedury dotyczace organizacji konkursdw i naboru wnioskéw o dofinansowanic zostaly
zawarte punktach 4 — 6 (dot, trybu konkursowego) otaz w pkt 8 (dot. trybu indywidualnego)
Instrukeji Wykonawcezej .

7.1.1 Preselekcja
Procedury dotyczace preselekeji zostaly okreslone w pkt. 4 Instrukcji Wykonawczej 1P IL

Zgodnie z Instrukcja Wykonawcza, decyzjg o przeprowadzeniu lub odstapieniu od preselekcji
IP II podejmuje w porozumieniu z IZ. Preselekcja odbywa si¢ w IV kwartale roku
poprzedzajacego rok, w ktérym beda oglaszane konkursy. Projek( regulaminu, ogloszenia,
projekt uchwaly Zarzadu Wojewddztwa wraz z uzasadnieniem przygotowuje IP IL
Ww. dokumenty akceptuje Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego.

Ogloszenie preselekcji wraz z regulaminem publikowane jest na stronie www.lrpo.lubuskie.pl
najpézniej 20 dni przed naborem w ramach preselekcji. TP 11 zamieszcza na swojej stronie
informacje o publikacji ogloszenia oraz link do strony [Z.

Zgodnie z wyjasnieniami Kierownika Wydzialu Funduszy Europejskich (zal. nr 7.1.1-1
Wyjaénienie w sprawie przygotowania preselekcji projektéw w 2008 r. — pismo z dnia
25.08.2008 r.), z uwagi na fakt, iz w chwili przeprowadzania procesu preselekeji nstrukeja
Wykonaveza 1P 1l istniata jedynie w formie projektu, w odniesieniu do preselekcji podjeto
dziatania opisane ponizej.

Regulamin preselekcji (zal. nr 7.1.1-2) zostal opracowany przez 1Z i byl jednolity dla
wszystkich priorytetéw. Karta preselekeji zostata zmodyfikowana na potrzeby Priorytetu I,
w wyniku czego opracowano Karty preselekcji dla poszczegélnych Dziatai (zal, 7.1.1-3 do
7.1.1-7).

Ww. dokumenty opracowywane byly w uzgodnieniu z IP II. Uzgodnienia odbywaly sig
droga elektroniczng oraz podczas konferencji i spotkan roboczych (zal. 7.1.1-8 do 7.1.1-14).
Informacja o preselekcji zostala opublikowana w dniu 7 stycznia 2008 r. na stronie
internetowej WFOSIGW (zal. 7.1.1-15). Na stronie 1Z umieszczono ogloszenie preselekcji
(zal.7.1.1-16 i 7.1.1-17), regulamin preseleke;ji oraz karty preselekcji.

Whioski zlozone w ramach preselekcji rejestrowane sa w Dzienniku przyje¢ do preselekc)i
(zal. nr 7.1.1-18). Czynnos¢ ta powinna by¢ wykonywana na biezaco, a wige tym samym
o kolejnodei w Dzienniku powinna decydowaé data wplywu wniosku. Z uwagi na fakt,
iz w ogloszeniu o konkursie wskazano, ze wnioski nalezy sklada¢ do dnia 11.02.2008 r.
do godz. 15.00, w przypadku wnioskéw skladanych w tym dniu powinna by¢ odnotowana
takze godzina ich wplywu,
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W wyniku analizy zapiséw w ksigzce korespondencyjnej (zal. 7.1.1-19) prowadzonej
w sekretariacie stwierdzono, ze w ostatnim dniu preselekcji nie odnotowano godziny
wplywu wnioskow.

Ponadto ustalono, ze w elektronicznym Dzienniku Preselekcji zarejestrowano wniosek
(OW_076_08 zlozony w dniu 11 lutego przez Gming Zwierzyn w ramach Dzialania 3.1
na projekt o nazwie ,.Budowa wodociagu w Godcimeu, Blotnie, Zotwinie, Rzekcinie,
Zagajach i Sierostawicach wraz z przydomowymi oczyszczalniami Sciekéw”), kidrego
wplyw nie zostal odnotowany w ksiazce korespondencyjnej w sekretariacie WFOSIGW.

Podczas czynnosci sprawdzajacych stwierdzono, ze w Dzienniku Preselekcji nie zachowano
chronologii, np. wniosek MN_053_08 zlozony w dniu 8.02.2008 r. zostal zarejestrowany
pbzniej niz wnioski zlozone 11.02.2008 r. Podobnie wniosek OW 003_08_N zlozony
w dniu 31.01.2008 1. zostal zarejestrowany po wnioskach ztozonych 11.02.2008 .

Ocena wnioskéw zloZzonych w ramach preselekcji odbyta si¢ w oparciu o Karty do oceny
preselekcji w ramach LRPO na lata 2007-2013 (zal. 7.1.1-20),

Wyniki preselekcji zostaly opublikowane na stronie internetowej 1Z w dniu 11.03.2008 1.
(zal.7.1.1-21). W informacji tej podano, iz w ramach preselekcji dotyczacej Priorytetu I
wplynely 133 propozycje projektéw. TP II zamiescila na swojej stronie internctowej
informacje na temat wynikow preselekcji w dniu 12.03.2008 r. (zal. 7.1.1-22).

7.1.2 Oglaszanie konkursow i nabor projektow

Procedury dotyczace oglaszania konkurséw i przeprowadzania naboréw zostaly okreslone
w pkt. 5 Instrukcji Wykonawczej 1P 11

1. Harmonogram oglaszania konkurséw - términy i kwoty alokacji w postgpowaniach
dotyczacych wyboru projektéw w nastgpnym roku kalendarzowym oraz terminy
konkurséw uzgadniane sg z IZ.

2 Regulamin i ogloszenie konkursu - projekt regulaminu, ogloszenie oraz projekt
uchwaly Zarzadu Wojewddztwa przygotowywane sa w terminie 7 dni (nie wskazano
co stanowi rozpoczecie biegu terminu). Ww. dokumenty zatwierdza IZ. Dokumenty
publikowane s3 na stronie internctowej IZ w terminie 20 dni kalendarzowych pized
dniem rozpoczecia skladania wnioskéw o dofinansowanie projektéw. Na stronie
internetowej IP II zamieszczana jest informacja o ogloszeniu konkursu oraz link do
strony IZ. IP II publikuje ogloszenie o naborze wnioskéw réwniez w prasie regionalnej.

3 Prgpjimowanie wnioskéw — wnioski o dofinansowanie sktadane sa w wersji
papierowej i elekironicznej. W przypadku zlozenia wniosku w ostatnim dniu naboru,

kazdy wniosek opairywany jest informacja o godzinie wplywu,

Whrioski skladane bezposrednio — przyjmowane sg przez WFE. Pracownik WFE potwierdza
fakt zlozenia wniosku wypelniajac zal. nr 5.2.



Whnioski skiadane drogq korespondencyjng przyjmowane i rejestrowane sg w kancelarii
[P I, a nastgpnie na biezaco przckazywane do WFE. WFE potwierdza fakt wplynigcia
wniosku wypelniajac dokument stanowigey zal. nr 5.3.

Tworzona jest lista projektéw przekazanych przez kancelarig IP II. W opisie procedury nie
wskazano os6b odpowiedzialnych za opracowanie listy.

Whioski rejestrowane sg na biezaco w elektronicznym Dzienniku przyje¢ wnioskdw
w ramach konkursu. Kierownik WFE dekretuje wnioski na poszczegélnych koordynatordw.
Zarejestrowane wnioski zlozone w terminie przekazywane sa do koordynatordw.

Whioski ztozone peo terminie nie sg rozpatrywane. Wyznaczony pracownik przygotowuje
do Whioskodawcy pismo informujaee o przyshugujacych $rodkach odwolawczych. Wniosek
zlozony po terminie wraz z pismem jest niezwlocznie przesytany do Wnioskodawcy.

Instrukeja wykonawcza IP II okresla terminy przewidziane na poszczegélne dzialania,
tj. przygotowanie, weryfikacj¢ izatwierdzenie, podpisanie oraz wystanie do adresata
okreslonego dokumentu,

W chwili ogloszenia konkursu, tj. w dniu 14.05.2008 1., Instrukcja Wykonawcza nie
obowigzywala (dokument byl w frakcie tworzenia i ulegal modyfikacjom), dlatego podczas
czynnosci sprawdzajacych nie badano zgodnosci procedur z wykonanymi dziataniami.

Ogloszenie konkursow i nabor projektéw przeprowadzono wedlug dziatan opisanych ponize;j.

IP II w dniu 20.03.2008 r. (zal. nr 7.1.2-1) przekazala do 1Z propozycj¢ harmonogramu
konkurséw na 2008 r. wraz z planowanymi kwotami dofinansowania dla Prioryteta IIL.
Przedstawiona przez IP 1l propozycja zostala uwzglgdniona w  harmonogramie
sporzadzonym przez IZ (zal. nr 7.1.2-2). Zgodnie z harmonogramem oglaszania konkurséw
na 2008 r. w ramach LRPO przewidziano ogloszenie konkursdéw dla Dzialania 3.1 oraz dla
Dzialania 3.2.

Zgodnie z przyjetymi procedurami tre$¢ ogloszenia o konkursie, informacji o konkursic oraz
postanowienia regulaminu konkursu dla Priorytetu Il Ochrona i zarzqdzanie zasobami
Srodowiska przyrodniczego okreslane sa w drodze uchwaty Zarzadu Wojewddztwa.

W zwiazku z powyzszym Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego w dniu 6 maja 2008 r. podjal
Uchwale nr 107/657/2008 w sprawie przyjecia ogloszenia o konkursie, informacji
o konkursie oraz regulaminu konkursu dla Priorytetu Il Ochrona i zarzqdzanie zasobami
Srodowiska przyrodniczego Dziatanie 3.1 Infrastruktura srodowiska przyrodniczego,
Dzialanie 3.2 Poprawa jakoSci powietrza, efektywnosci energetycznej oraz rozwdj
i wykorzystanie odnawialnych zriodel energii (zal. nr 7.1.2-3). Tres¢ ogloszenia o konkursie
zostala opublikowana w dniu 14 maja 2008 r. w Gazecie Lubuskiej oraz w Gazecie
Wyborczej (zal. nr 7.1.2-4). Ponadto zamieszczono ogloszenie na stronie internetowej IZ
(zal, nr 7.1.2-5), a na stronie internetowej IP Il informacje¢ o konkursie (zal. nr 7.1.2-6 ).

Zgodnie z ogloszeniem, kidrego treé¢ zostala okreslona Uchwalg nr107/657/2008, wskazano
termin przeprowadzenia konkursu: od dnia 14 maja 2008 r. do dnia 3 czerwca 2008 r.
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W dniu 15 maja 2008 r. w Gazecie Wyborczej oraz Gazecie Lubuskiej zamieszczono
sprostowanie treci ogloszenia w sprawie konkursu zamknigtego Nr LRPO/3/1/2008 (zal,
7.1.2.-717.1.2-8).

W sprostowaniu do ogloszenia umieszczono zapis, ze ,podany w ogloszeniu  lermin
03.06.2008 r. jest ferminem rozpoczecia przyjmowania wnioskow, natomiast ferminem
zakoriczenia konkursu jest dzien 23.06.2008 r.”

Tre$é ogloszenia konkursu zamknigtego nr 1/3/LRPO/2008 zostala okreslona w Uchwale
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego (stanowi zalacznik nr 1 do uchwaty), w zwigzku z tym
zmiana tredci tego ogloszenia powinna by¢ dokonana w tym samym trybie, tzn. w drodze
uchwaty.

W wyniku czynnodci sprawdzajacych ustalono, ze Zarzad Wojewédztwa nie podjal uchwaly
zmieniajacej Uchwale nr 107/657/2008.

Whnioski skladane w odpowiedzi na zamieszczone ogloszenie rejestrowane byty w ksiazce
korespondencyjnej (zal.7.1.2-9) prowadzonej w sekretariacie, a nastgpnie w elekironicznym
Dzienniku Przyjeé Wnioskéw (zal7.1.2-10). Podobnie jak w przypadku preselekeii,
w ostatnim dniu skladania wnioskow w ksigzce korespondencyjnej nie odnotowano godziny,
w ktdrej zostal zlozony dany wniosek. Z uwagi na fakt, Ze wnioski zostaly przekazane do
oceny merytorycznej, brak bylo mozliwosci sprawdzenia, czy umieszczono na nich godzing
wplywu.

W elektronicznym Dzienniku Przyje¢ Wnioskéw godziny przyje¢ wnioskow zostaly
odnotowane, jednakze w wyniku analizy zapiséw stwierdzono, Ze kolejno$¢ wnioskdw
w Dzienniku nie odpowiada kolejnosci ich wptywu do IP II. Nie zachowano chronologii
podczas rejestracji wnioskow w elektronicznym Dzienniku Przyjeé (dotyczy wnioskow
zarejestrowanych pod poz. 19-22 oraz 40-44).

7.1.3 Nabor projektéw — tryb indywidualny

Opisane w Instrukcji Wykonawczej procedury dotyczace indywidualnych projektéw
kluczowych rozpoczynaja si¢ od momentu rejestracji w sekretariacie kopii pre-umowy
otrzymanej od IZ.

W Podreczniku IP I ( rozdziat 8, str. 38 poz. 10) wskazano ze wniosek wraz z kompletem
wymaganych zalacznikéw przekazywany jest do IP II przez wnioskodawce.

Instrukcja nie okredla, w jaki sposéb IP II uzyskuje informacje, Ze dany wnioskodawca
wywiazal si¢ z pre-umowy oraz warunkéw zloZenia wniosku o dofinansowanie.

Whiosek musi byé¢ zlozony w terminie wskazanym w pre-umowie. Wniosek w momencie
wplywu rejestrowany jest w sekretariacie i przekazywany do Kierownika WFE.
W przypadku, gdy wniosek jest skladany osobidcie, potwierdzenie odbywa sig na zal. 8.2 do
Instrukeji. Wplyw korespondencyjny potwierdzany jest na zal, 8.3,

Kierownik WFE rejestruje wszystkie wnioski w elektronicznym Dzienniku Przyjed, nadaje im
numery i oznaczenia. Ponadto wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych za oceng danego
wniosku i dokonuje stosownych adnotacji w tabeli historii waiosku.



7.1.4 Ocena wnioskow i podpisywanie umow.

I. Ocena wnioskéw

Zadania dotyczace oceny wnioskdw o dofinansowanie sa bezwzglgdnie rozdzielone od zadan
dotyczacych przeprowadzania kontroli projektéw oraz zadan zwiazanych z weryfikacja
wydatkéw, W celu wykluczenia mozliwosci wykonania przez tego samego pracownika ww.
czynnosci, sporzadzana jest tabela historii oceny wniosku (zal. nr 6.11 do Instrukcji), w ktorej
odnotowywane sa informacje dotyczace wykonywania przez pracownikéw odpowiednich
czynnosci na poszezegonych etapach projektu.

1. Ocena formalna (Rozdzial 6.1, Instrukeji wykonawezej IP 11)

a) procedura oceny wnioskéw wg kryteriow formalnych i specyficznych dopuszczajqcych -
dokonywana jest w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty zakoriczenia naboru i trwa 25 dni
roboczych. W przypadku wezwania Wnioskodawey do uzupelnienia dokumentacji termin
oceny ulega przedhuzeniu (jednak nie dluzej niz o 14 dni).

Ocena moze rozpoczaé si¢ w trakcie trwania naboru, Przed przystapieniem do czynnosci,
wszystkie osoby biorace w ocenie danego projektu podpisuja deklaracj¢ bezstronnosci. Dane
personalne oséb wpisywane sa_do tabeli historii oceny wniosku.

Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o kartg weryfikacji formalnej (zal.6.1do
Instrukcji) wedlug:

- specyficznych kryteriéw dopuszczajacych, zatwierdzonych przez KM LRPO,

- kryteriéw dopuszezajacych .

Pracownik zaznacza na wniosku dat¢ jego wplywu oraz numer, pod ktérym zostal
zarejestrowany.

Dokumentacja moze zosta¢ uzupelniona przez wnioskodawcg w przypadku, gdy zlozone
dokumenty zostaly wadliwie opracowane, tzn. wystgpuja w nich oczywiste bledy, omytki
rachunkowe. O mozliwosci uzupetnienia dokumentéw lub koniecznosci zlozenia stosownych
wyjaénienl wnioskodawca informowany jest pisemnie. Po uzupelnieniv wniosku ponownie
zostaje sporzgdzona karta weryfikacji formalnej (zal. 6.1), a na wniosku odnotowywana jest
data jego uzupelnienia.

W przypadku nie uzupelnienia dokumentacji w okre$lonym terminie, wniosek zostaje
wykluczony z dalszego postgpowania, o czym wnioskodawca jest pisemnie informowany.
W pismie wskazywane jest uzasadnienie podjgtej decyzji oraz pouczenie o przysiugujacych
wnioskodawcy $rodkach odwolawczych.

W ciagu 2 dni po zakoriczeniu oceny formalnej wnioski, ktére pozytywnie przeszty oceng
formalng sa rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13). Kierownik WFE weryfikuje zgodnosc
wprowadzonych danych z wersja papierowa i fakt ten odnotowuje na wniosku.

Po zakoriczeniu oceny formalnej, przygotowywany jest protokdl przekazania wnioskow
pozytywnie zweryfikowanych pod wzglegdem formalnym do oceny specyficznej punktowe;j
zgodnie 7z wzorem stanowigcym zatacznik 6.5. Wynik oceny odnotowywany jest réwniez
w Dzienniku przyjeé¢ wnioskéw w pozycji dotyczacej oceny wg kryteriéw dopuszczajacych.
O wynikach oceny formalnej informowani sa wnioskodawcy oraz IZ

b)  procedura oceny wnioskow wg kryteriow specyficznych punktowyeh — ocenie tej
poddawane sq projekty, ktore pozytywnie przeszly oceng wg kryteriow formalnych
i specyficznych dopuszczajacych.




Ocena dokonywana jest w oparciu o listg sprawdzajaca stanowiaca zal. 6.7. Ocena polega na
weryfikacji wniosku i jego zalacznikéw wg kryteridw specyficznych zatwierdzonych pizez
KM LRPO. Po zakonfczeniu oceny tworzona jest lista rankingowa zawierajaca projekty ktére
uzyskaty co najmniej 60% max. iloci punktow.

Wyniki oceny specyficznej punktowej kazdego projektu sa odnotowywane w Dzienniku
przyjeé wnioskéw. IP IT informuje o wynikach oceny wanioskodawcow i IZ oraz publikuje
liste na swoich stronach internetowych .

¢) Procedura weryfikacji Beneficjentow i projektow pod wzgledem wykluczen:

o finansowanie projektéw z innych funduszy europejskich
W zwiazku z procedura ubicgania si¢ o dofinansowanie wnioskodawca sklada Oswiadczenie
ze nie ubiega si¢ o dofinansowanie projektu z innych funduszy europejskich. Pracownicy
dokonuja weryfikacji prawdziwodci oS$wiadczenia popizez identyfikacje projektow
realizowanych przez wnioskodawcg na podstawie nr NIP w systemie KSI (SIMIK 07-13).
Wrynik weryfikacji o$wiadczenia odnotowywany jest w karcie oceny formalne;j.

¢ weryfikacja Beneficjenta w rejestrze podmiotéw wykluczonych
Pracownik posiadajgcy uprawnienia do dostgpu do bazy danych Rejestru Podmiotow
Wykluczonych dokonuje weryfikacji czy potencjalny Beneficjent figuruje w rejestrze.
7 weryfikacji drukowany jest raport, ktéry przechowywany jest w teczce wniosku.

2. Ocena merytoryezna (Rozdzial 6.3 Instrukcii wykonawcezej IP II) - dokonywana jest przez
czlonkéw Grupy Roboczej. Ocenie podlegaja projekty z listy rankingowej, ktére zdobyly
co najmniej 60% max. liczby .

a) Lista Czlonkow Grapy Roboczef
IP I przygotowuje w porozumieniu z IZ List¢ czlonkéw Grupy Roboczej do oceny
projektéw w ramach Priorytetu I LRPO. Uzgodniona z IZ lista, zatwierdzana jest uchwalg
Zarzadu TP 11 i ma charakter otwarty, tj. moze by¢ uzupelniana przez caly okres wdrazania
programu. h
b) Skiad Grupy Roboczej
Kazdorazowo przed dokonaniem oceny merytorycznej, z zatwierdzonej Listy cztonkow Grupy
Roboczej P Tl przygotowuje propozycj¢ skiadu danej Grupy. Propozycja skladu danej Grupy
Roboczej przekazywana jest do 1Z wraz z projektem uchwaly Zarzadu Wojewddztwa. IZ
zatwierdza zaproponowany sklad Grupy Roboczej lub zglasza wniosek o jego modyfikacje .
Po zaakceptowaniu przez IZ sktadu Grupy Roboczej, Kierownik WFE wpisuje do tabeli
historii oceny wniosku etap oceny wniosku i dane personalne pracownikow, kiorzy beda
dokonywaé weryfikacji. Przed przystapieniem do oceny kazdy z czlonkdéw Grupy Roboczej
sktada deklaracjg bezstronnoscei i poufhosci (zal. 6.9)
¢)  Procedura oceny- dokonywana jest w terminie 25 dni w oparciu o Karte oceny
meryloryeznej whiosku (zal. 6.10) a takze w przypadku dopuszezalnych zmian we wniosku
w oparciu o listy sprawdzajace stanowigce:
zal 6.1 — Lista sprawdzajgca pod wzgledem formalnym oraz wg kryteriow specyficznych
dopuszczajqcych,
zal. 6.7 - Lista sprawdzajqca pod wzgledem kryteriow specyficznych punktowych.

Zgodnie z zapisami Instrukcji, podczas oceny merytorycznej wnioskodawca na wniosek 1P T1
ma prawo do uzupehienia i poprawy dokumentacii.
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W przypadku koniccznosci dokonania poprawy lub uzupeienia dokumentaciji
przygotowywane jest do wnioskodawcy pismo informujace (termin oceny ulega
przedtuzenin). Po dokonaniu przez wnioskodawcéw uzupetnienia badZz poprawy
dokumentacji pracownicy Grupy Roboczej dokonuja ponownej oceny wniosku w
zmienionym zakresie i wypehiaja listy sprawdzajace (réwniez listy sprawdzajace pod
wzgledem formalnym). Dopuszezalna przez IP II rozbieznosé pierwotnej wersji wniosku z
wersja ostateczna wynosi 10% catkowitych kosztéw kwalifikowanych, a mierzalny efekt
ckologiczny nie moze by¢ mmiejszy niz 10% pierwotnic zakladanego. Wynik analizy
zgodnosei odnotowywany jest w Dzienniku Przyje¢ Wnioskow.

Zapis powyzszej procedury oznacza, iz czlonek Grupy Roboczej dokonujacy oceny
merytorycznej przeprowadza réwniez weryfikacj¢ z zakresu oceny formalnej (zal. 7.1.4-1 -
wyijasénienia Kierownika jednostki wizytowanej).

W przypadku niedopuszczalnej rozbieznodci pomigdzy wersjami, braku uzupelnienia,
nienalezytej poprawy lub w przypadku, gdy projekt nie nzyska wymaganej liczby punktow
(mnicj niz 60% punkiéw z oceny specyficznej punktowej), wnioskodawca informowany jest o
wykluczeniu wniosku z dalszego postgpowania z podaniem uzasadnienia i pouczeniem
o przyslugujacych mu $rodkach odwolawczych. Wyniki oceny odnotowywane sg
w Dzienniku Przyje¢ Wnioskow.

Po zakoficzenia oceny merytorycznej przez Grupe Robocza, przygotowywany jest projekt
listy rankingowej obejmujacej list¢ podstawowa i rezerwowa projektéw. Zatwierdzona przez
Prezesa IP 11 lista rankingowa wraz z pismem przewodnim przekazywana jest do IZ.

IZ weryfikuje liste wg Kryteriéw Kluczowyeh Zarzqdu Wojewddztwa Lubuskiego i podejmuje
decyzje w sprawie dofinansowania projektow. Zatwierdzona lista rankingowa projektow,
ktére uzyskaly dofinansowanie publikowana jest na stronach 1Z. IP II na swojej stronie
zamieszcza informacje w tej sprawie oraz link do strony IZ,

W terminie 12 dni kalendarzowych od daty podjgcia przez IZ decyzji o przyznaniu
projektom dofinansowania IP 11 informuje wszystkich wnioskodawcow o wyniku oceny .
Pracownicy WFE dokonuja aktualizacji danych w KSI (SIMIK 07-13), tj. rejestrujg decyzje
o dofinansowaniu projekfu.

3 Ocena wnioskow dla projektéw rozpatrywanych w trybie indywidualnym (Rozdzial 8.

Instrukeji Wykonawczej 1P I1).

Zgodnie z zapisami Instrukcji (rozdziat 8, str. 39 poz. 13), pracownik wyznaczony do oceny
indywidualnego projektu kluczowego podpisuje deklaracjg¢ bezstronnosci stanowigeq zal. nr
6.9 do Instrukcji. Ocena formalna i merytoryczna przebiega zgodnie z procedurg 6.1 oraz 6.3
Instrukceji IP II - przewidziang dla trybu konkursowego. Nastgpnie pracownik przygotowuje
liste projektéw zgloszonych do oceny oraz projekt uchwaly Zarzadu Wojewodztwa w
sprawie przyznania dofinansowania.

Zapisy zawarte w poz. 13 Instrukcji sa niejasne, tzn. powstaje watpliwos¢, dlaczego
po przeprowadzeniu oceny formalnej i merytorycznej przygotowywana jest lista wszystkich
projektéw zgloszonych do oceny, a nie lista projektéw, ktére przeszly pozytywnie procedurg
oceny, skoro uchwala Zarzadu dotyczy przyznania dofinansowania.




Projekt listy projektéw indywidualnych zgloszonych do oceny weryfikuje i zatwierdza IZ,
a nastepnie podejmuje decyzje o dofinansowaniu w drodze uchwaly Zarzadu Wojewodztwa,
Lista projektéw indywidualnych wybranych do dofinansowania publikowana jest na stronie

I7. Na stronie IP II zamieszczana jest informacja w tej sprawie oraz link do strony IZ.

Z uwagi na fakt, iz w okresie przeprowadzania wizyty sprawdzajacej wnioski zlozone
w ramach konkursu znajdowaly si¢ w trakcie oceny, czynno$ci sprawdzajace zakonczono na
etapie naboru i rejestracji wnioskéw o dofinansowanie.

1I. Kwalifikowalno$¢ projektu

Kwalifikowalno$¢ projektu badana jest na etapie oceny formalnej (w oparciu o listg

sprawdzajaca stanowiaca zal. nr 6.1 Instrukeji). W przypadku dokonania przez wnioskodawcg

zmian/uzupelnieri dokumentacji, kwalifikowalno$é projektu badana jest takze przez Grupe

Robocza na etapie oceny merytoryczne;j.

Ponadto Grupa Robocza ocenia (w oparciu o listg nr 6.7 Instrukcfi), czy dany projekt jest
‘ zgodny z kryteriami wyboru zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy.

IIT, Podpisywanie uméw

Procedury dotyczace podpisywania uméw o dofinansowanie zostaly okreslone
w pkt. 9 Instrukcji Wykonawczej IP 11,

Projekt umowy o dofinansowanie przygotowywany jest przez IP II w dwéch egzemplarzach,
W pkt. 9.1 poz.7 procedury wskazano, ze projekt umowy weryfikowany jest i parafowany
przez Radcg Prawnego, a nastgpnic przekazywany do podpisu przez Prezesa Zarzadu.
Powyzszy zapis jest niewladciwy, gdyz sugeruje iz WFOSIGW jest strong w umowie
o dofinansowanie.

Projekt umowy przekazywany jest do akceptacji IZ. Po weryfikacji projektu umowy, IZ
przekazuje do IP 11 jej projekt (dwa egzemplarze) oraz pismo dotyczace akceptacji lub
informacje o koniecznoéci dokonania zmian. W przypadku zaakceptowania przez 1Z projektu
umowy, 1P II przesyla dwa egzemplarze do Beneficjenta w celu podpisania,

Podpisana umowe Beneficjent przesyla do IP I, ktéra weryfikuje poprawno$¢ podpisania
umowy w oparciu o list¢ sprawdzajaca, stanowiaca zal. nr 9.1 Instrukcjii Wykonawczej.
Nastepnie umowa przekazywana jest do podpisu przez IZ. Po podpisaniu umowy
o dofinansowanie, 17 przesyla jeden egzemplarz do Beneficjenta i jeden egzemplarz do 1P 1.
IP 11 dokonuje rejestracji umowy w Dzienniku przyjeé wnioskéw i wprowadza dane do KSI
(SIMIK 07-13).

Wszelkie zmiany w projekcic wymagaja sporzadzenia aneksu do umowy o dofinansowanie,
Aneks moze by¢ sporzadzony z inicjatywy IZ lub na wniosek Beneficjenta. Beneficjent moze
wnioskowaé¢ o dokonanie zmiany w projekcie nie pdzniej niz na 28 dni przed jego

finansowym zakoniczeniem.

Do dnia przeprowadzenia wizyty sprawdzajacej IZ nie podpisala Zadnej umowy w ramach III
Prioryteiu LRPO.
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7.2 Przygotowanie procedur monitoringu i sprawozdawczosci

Za opracowanie dokumentéw dotyczacych sprawozdawezosci i monitoringn odpowiedzialna
jest IZ LRPO.

Na mocy zawartego Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 roku, Instytucja Posredniczaca II
Stopnia LRPO jest zobligowana do wykonywania zada w zakresie monitorowania
i sprawozdawczoscl dla Priorytetu 111

Procedura dla procesu monitoringu i sprawozdawczo$ci zostala opisana w Instrukcji
Wykonawczej IP 11 — pkt 12, Monitorowanie i sprawozdawezo$é.

Zgodnie z Wytycznymi Minisira Rozwoju Regionalnego dotyczqeymi sprawozdawczosci oraz
Wytycznymi dotyczgeymi sprawozdawczosci, nieprawidlowosci, kontroli oraz ewaluacji dla
Instytucji  PoSredniczqcej Il-stopnia dla Il Priorytetu LRPO na lata 2007-2013
opracowanymi przez 1Z, Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Zielonej Gorze sklada w sekretariacie DFR 1Z LRPO:

» informacje miesigczne z realizacji ITI Priorytetu LRPO w terminie do 6-go dnia kazdego

miesiaca nast¢pujacego po miesigeu, ktérego dotyczy informacia,

» sprawozdania okresowe (pdiroczne) z realizacji IIT Priorytetu LRPO w terminie do 30

dni kalendarzowych po uplywie okresu sprawozdawczego,

« sprawozdanie roczne z realizacji 11l Priorytetu LRPO w terminie do 20 marca kazdego

roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie,

» sprawozdanie koticowe z realizacji ITI Priorytetu LRPO do | wrzesnia 2016r.

Podczas wizyty sprawdzajacej stwierdzono, iz IP 11 przekazata do IZ LRPO trzy informacje
miesieczne (za miesiac maj, czerwiec i lipiec br.) oraz sprawozdanie okresowe za pierwsze
péirocze 2008 roku i sprawozdanie roczne za 2007 r. (zal. nr 7.2-1 do 7.2-6).

IP I rozpoczela przekazywanie informacji miesigeznych po otrzymaniu od 1Z LRPO pisma
(znak: DFR.IX.MB.0236-2-9/08 z dnia 16 maja 2008r.). IPll zobowiazana byla do
przekazywania informacji miesigcznych od dnia 13 grudnia 2007 r. tj. daty zawarcia
Porozumienia z 12 LRPO.

W dniu 18.04.2008 1. IZ LRPO zwrécila si¢ do IP 11 o przeslanie do dnia 21.04.2008 r,
informacji w zwiazku z przygotowaniem sprawozdania rocznego za 2007 rok. IP I
przekazala dokument na adres m.badowska@lpo lubuskie.pl - w dniu 22 kwietnia
2008 r. (zal. mr 7.2-6). Zgodnic z Wytycznymi termin wyznaczony na przekazanie
sprawozdania rocznego z realizacji III Priorytetu LRPO - do 20 marca kazdego roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Dokumenty okre§lajace obowiazki Beneficjenta Priorytetu II LRPO w zakresie
sprawozdawczosci:

a) Podrecznik Beneficjenta realizujacego projekty w ramach III Priorytetu Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 ,,Ochrona i zarzadzanie
zasobami $rodowiska przyrodniczego”; Informacje podstawowe (wersja z 1.00 z dnia
20.08.2008 r.; zal. 10.1 Instrukcyi),

b) Umowa o dofinansowanie projektu w ramach Priorytetu Il LRPO (zalacznik nr 9.2 do
Instrukeji),

¢} Whniosek Beneficjenta o platnosé (zatacznik nr 11.1 do Instrukcyi).
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Zgodnic z Instrukcja Wykonawcza IP 11, weryfikacja sprawozdaii odbywa sig¢ na etapie
sprawdzania wnioskdw o platnosé (rozdz. 11.1 Weryfikacja wnioskéw o plamosé
przekazywanych przez beneficjentow). Pracownik (P-WFE) dokonuje weryfikacji formalno-
merytorycznej dokumentéw zlozonych przez Beneficjentow, wypelnia listg sprawdzajaca w
oparciu o Wzdr listy sprawdzajqcej (zal. 11.5), Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji
Jformalno-rachunkowej wnioskéw  Beneficjenta o platmosé (zal. 11.5.1), Wzor listy
sprawdzajqcej do Wniosku beneficjenta o platnosé — Czesé B Sprawozdmvezosd (zat. 11.5.2),
Whioski o platnosé sa sprawdzane zgodnie z ,,zasada dwdch par oczu”, tj. przez pracownika
P-WFE - pierwsza para oczu oraz kierownika K-WFE — druga para oczu.

Do dnia przeprowadzenia wizyty sprawdzajacej 1P II nie otrzymala od Beneficjentow
wnioskéw o platno$é w ramach i1 Priorytetu LRPO.

7.3 Kontrola

Procedury dot. kontroli zostaly opracowane na podstawie Wytycznych MRR/H/10(1)07/2007
w zakresie procesu kontroli w ramach obowiqzkow Instytucji Zarzaqdzajqcej Programem
Operacyjnym oraz na podstawie Wytycznych IZ dotyczacych sprawozdawczosci, kontroli oraz
ewaluacji  dla Instytucji Posredniczqcej II-stopnia dla Il Priorytety LRPO. Procedury
zostaly okresdlone w pkt. 13 lnstrukeji Wykonawczej IP I1.

1. Roczny Plan Kontroli Projektéw
Zgodnie z zapisami zawartymi w Instrukcji Wykonawczej IP II, kontrola w ramach LRPO
odbywa si¢ na podstawie Rocznego Planu Kontroli Projektéw (RPKP).

a) procedura sporzqdzania RPKP- rozpoczyna si¢ w momencie, gdy wyznaczony
do opracowania dokumentu pracownik, w terminie do 20 sierpnia roku poprzedzajacego rok,
na ktéry sporzadzany jest plan, informuje pozostatych pracownikéw WFE o koniecznosci
sporzgdzenia wykazow projektow do kontroli.

Projekt RPKP zawiera :

- wykaz projektow przeznaczonych do kontroli (kontrola na zakonczenie realizacji projektu,
konirola w trakcie realizacji projektu — projekty kluczowe, kontrola projektéw w okresie
trwatosci),

- metodyke doboru proby do weryfikacji sprawdzajacej ex-post dokumentacji PZP (zal. 13.12
Instrukcji Wykonawczej IP IT),

- metodyka doboru préby do kontroli trwalosci projektdw.

Na podstawie otrzymanych wykazdw tworzony jest projekt dokumentu. Projekt RPKP,
po weryfikacji i zatwierdzeniu odpowiednio przez Kierownika i Prezesa WFE, przekazywany
jest do 1Z w formie papierowej i elektronicznej w terminie do 14 wrzesnia roku
poprzedzajgcego rok, na ktéry sporzadzany jest plan. W przypadku zgloszenia przez [Z uwag
do projektu, jest on zwracany do IP Il w celu naniesienia stosownych poprawek. Poprawiony
projekt RPKP jest ponownie przedkiadany do 17 w celu akceptacii.

Zgodnie z art.7 pkt 1 Porozumienia w sprawie realizacji Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013 dla Priorvtetu Il Ochrona i zarzqdzanie zasobami

srodowiska przyrodniczego, zawartego w dniu 13 grudnia 2007 r. pomiedzy Zarzadem
Wojewoddztwa Lubuskiego a Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
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Wodnej w Zielonej Gorze, do zadan IP I w zakresie prowadzenia dziatai kontrolnych nalezy
przygotowanie planu kontroli u Beneficjentow na dany rok kalendarzowy. Zgodnie
z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego nr MRR/H/10(1)07/2007, w sytuacji gdy
jednostka, na ktdrej spoczywa obowigzek opracowania RPK, nie jest w stanie opracowad
chronologicznego ukladu kontroli wszystkich projektéw, plan kontroli powinien sig
ogranicza¢ do zaprezentowania zaloZzen dzialan kontrolaych.

Wytyczne dotyczqce sprawozdawczosci, wnieprawidlowosci, kontroli oraz ewaluacji dla
Instytucji Posredniczqeej H-stopnia dia 11l Priorytetu LRPO na lata 2007-2013 (wersja 4.0)
opracowane przez IZ nie precyzuja w jakiej formie nalezy opracowa¢ Roczny Plan Kontroli
Projektéw w sytuacji gdy niemozliwe jest sporzadzenie chronologicznego zestawienia
projektow do kontroli.

W trakcie wykonywania czynno$ci sprawdzajacych Zespol Wizytujacy stwierdzil, iz IP 1I
nie sporzadzila RPK na 2008 r, (zal. nr 7.3.1-1 - wyjasdnienia Kierownika WFE).

Nie przekazata réwniez do 17 metodyki doboru proby do weryfikacji sprawdzajacej ex-post
dokumentacji PZP oraz metodyki doboru préby do kontroli trwalosci projektéw.

Ponadto, do dnia przeprowadzenia wizyty sprawdzajacej 1P 1T mie przystapila
do opracowywania RPK na 2009 r.

b) procedura aktualizacji RPKP — odbywa sig nie czgsciej niz raz na kwartal.

Do 10-go dnia miesiaca konczacego kwartal, pracownik wyznaczony do opracowania
aktualizacji RPKP zbiera od pozostalych pracownikéow WFE informacje nt. koniecznosci
przeprowadzenia dodatkowych kontroli.

Aktualizacja RPKP dokonywana jest na podstawie:

- wykazu dodatkowych projektéw do kontroli (dotyczy projektéw, do ktorych umowy
o dofinansowanie zostaly podpisane po sporzadzeniu RPKP),

- podpisanych anekséw do umoéw ( w przypadku zmiany terminu realizacji projektu).

Procedura weryfikacji i zatwierdzania aktualizacji RPKP przebiega w takim samym trybie,
jak dla RPKP.

W zwigzku z tym, iz TP II nie opracowala RPK, nie bylo mozliwe przeprowadzanie jego
aktualizacii.

2, Rodzaje kontroli przeprowadzanych przez IP 1L
a) planowana, na miejscu- zgodnie z harmonogramem zawartym w RPK.

Procedura zwigzana przygotowaniem 1 przeprowadzeniem kontroli planowanej zawarta
zostala w pkt 13.2 Instrukcji Wykonawczej IP 11

W Instrukcji Wvykonawczej IP pkt 13.2.1-Kontrola planowana. Kontrola na miejscu

wskazano, iz ,,Kontrola na miejscu dokonywana jest zawsze na zakonczenie realizacji
projektu, ti. po wplynieciu wniosku o platnosc koncowq”.
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W opisie procedury okreslajacej sposéb przeprowadzania kontroli planowanych nie wskazano
jakie kontrole przeprowadzane sg w tym trybie. Zapis ten sugeruje, iz kontrole planowane
dotyeza tylko kontroli projektéw na zakosiczenie realizacji.

Instrukcja Wykonawcza IP II  pkt 13.2.1 nie przewiduje przeprowadzania w (rybie
planowanym kontroli w trakcie realizacji projektéw (projekty kluczowe) oraz kontroli
projektow w okresie trwalosci.

Sklad Zespolu Kontrolujacego proponuje Kierownik WFE. Czlonkowie Zespolu
przygotowuja:

- liste sprawdzajaca do kontroli (zal. 13.4. TW IP II),

- program kontroli,

- pismo informujace Beneficjenta o kontroli (zal. 13.7).

W Instrukcji Wykonawczej 1P Il nie okreslono wzoru programu kontroli, ani zakresu
informacji jakie powinien zawiera¢ ten dokument,

b) dorazna - przeprowadzana jest po uzyskanin informacji lub podejrzeniu wystapienia
nieprawidlowosci/niezgodnosci/bledéw/uchybien w realizacji projektu

Procedura postepowania dotyczaca przygotowania i przeprowadzenia kontroli doraznej
(zawarta w pkt 13.2.2 Instrukcji) jest tozsama z procedurg okreSlong dla kontroli
planowane;j.

¢) sprawdzajgca — przeprowadzana jest po podjgcin decyzji o koniecznosci weryfikacji
zalecen pokontrolnych; moze byé przeprowadzana jako kontrola na miejscu (planowana,
dorazna), lub korespondencyjna — kontrola dokumentacji.

Procedura postepowania dotyczaca przygotowania i przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej
zawarta zostala w pkt 13.2.3 Instrukcii,

Do dnia przeprowadzenia wizyty sprawdzajacej IP II nie przeprowadzila kontroli projektéw
realizowanych w ramach I1I Priorytetu LRPO.

d) kontrola dokumentacji PZP — przeprowadzana jest w trybie ex-ante i ex-post.
e tryb ex-ante

Kontrola zamdwienn publicznych przeprowadzanych w trybie ex-ante dokonywana jest
wniosek Beneficjenta. TP 1T dokonuje weryfikacji projektéw dokumentéw dotyczacych
udzielenia zamoéwienia publicznego w oparciu o nastgpujace listy:

- Lista sprawdzajqgca projekt SIWZ oraz Kosztorysu Inwestorskiego (wzor stanowi zal. nr
13.9),

- Lista sprawdzajqca projekt umowy/aneksu z Wykonawcg (wz0r stanowi zal, nr 13.10).

Pod wzgledem zgodnosci z Prawem zamdwien publicznych sprawdzany jest rdwniez projekt
ogloszenia.

¢ tryb ex-post

Kontrola zamoéwien publicznych przeprowadzana w trybie ex-post dokonywana jest na prébie
projektéw wyznaczonych do weryfikacji sprawdzajacej zgodno$¢ dokumentacji z Pzp.,,
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ujetych w RPKP. Dobor préby do kontroli przebiega zgodnie z Metodykq doboru préby do
weryfikacii sprawdzajqcej ex-post dokumentacji PZP, zawartej w zal.i3.12 Instrukcji
Wykonawezej IP 11

Projekty wybrane na podstawie proby moga zostac skontrolowane:

- na miejscu (zgodnie z RPKP -w trybie planowanym),

- korespondencyjnie (kontrola kopii dokumentéw poswiadczonych za zgodnosé
z oryginalem - w siedzibie TP TI),

Niezaleznie od zastosowanego frybu przeprowadzenia kontroli wypelniana jest Lista
sprawdzajqca dokumentacie z zakonczonego postepowania, ktdrej wzor stanowi zail,13.11
Instrukeji.

Metodyka doboru préby do werytikacji sprawdzajacej ex-post dokumentacji PZP okre§la, iz
liczba projektéw poddanych koatroli nie moze byé mniejsza niz 3 projekty wybrane w danej
rundzie konkursowe;.

Metodyka nie precyzuje jaki % projektéw powinien zosta¢ poddany kontroli,

Po zakoificzonej weryfikacji, wyniki weryfikacji odnotowywane sa w Rejestrze
przeprowadzonych kontroli, zgodnie z wzorem stanowigcym zal. 13.13 Instrukcyi.

Ponadto, kontrola udzielonych zamdwien publicznych dokonywana jest podczas kontroli na
miejscu na zakonczenie realizacji kazdego projektu.

e) kontrola projektéw w okresie trwalosci — dokonywana jest na prébie 3% projektow
skontrolowanych na podstawie RPKP w ciggu 3 lat wstecz, zgodnie z metodyka doboru préby
stosowana przez IZ . Projekty do kontroli wybierane sa w sposdob losowy.

Trwaloéé projektéw musi by¢ zachowana przez okres 5 lat od daty zakoiiczenia projektu lub
3 lat w przypadku projekidw realizowanych w celu utizymania inwestycji lub miejsc pracy
stworzonych przez MSP.

Przebieg kontroli odbywa si¢ zgodnie z procedurg 13.2.1 Instrukeji Wykonawczej TP T1.

3. Informacja zbiorcza o przeprowadzonych kontrolach.

Na podstawie RPKP oraz rejestru przeprowadzonych kontroli, do 10-go dnia miesiaca
nastgpujacego po  zakoiiczeniu pdlrocza, sporzadzana jest zbiorcza informacja
nf. przeprowadzonych kontroli. Wzér informacji stanowi  zal. 13.16 do Instrukcji
Wykonawezej 1P I1.

IP II nie przekazala do IZ informacji nt. przeprowadzonych/nieprzeprowadzonych kontroli
w [ potroczu 2008 r.

7.4 Nieprawidlowosci

Procedury dot. postgpowania w przypadku wykrycia nieprawidlowosci zostaty okredlone
w pkt. 15 Instrukcji Wykonawcze;j.

W przypadku gdy pracownik zaangazowany w realizacjg LRPO, dokonujac analizy
dokumentéw 1 informacji wejsciowych, stwierdzi, ze wystapila lub moze wystapic¢
nieprawidlowos¢ w zakresie realizacji projektu/dzialania/osi priorytetowej, ma obowigzek
niezwlocznie pisemnie zawiadomié swojego przelozonego. W pismie dokonuje wiasnej oceny
nieprawidlowosci i proponuje sposéb postepowania.
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Przelozony weryfikuje pismo sporzadzone przez pracownika i odpowiednio akceptuje
lub zaleca zmiang. Oceng nieprawidlowosci oraz proponowane dzialania zatwierdza Prezes
Zarzadu.

W zaleznosci od oceny stopnia i konsekwencji finansowych nieprawidlowosci dalsze
dziatania polegaja na:
s przeprowadzeniu przez Zespot kontrofujacy kontroli doraznej ( ppkt. 3.1),
* wezwaniu Beneficjenta do zlozenia wyjasnien ( ppkt. 3.2),
= przestaniu do Beneficjenta zalecert majacych na celu naprawienie nieprawidlowosci/
bleddw/ uchybieni w realizacji projektu (ppkt. 3.3).

W przypadku, gdy w wyniku podjetych dzialan zostanie ustalone, ze wystapily istotne
nieprawidlowosci w zakresie realizacji projektu, np. zostang stwierdzone nieprawidlowosci
polegajace na niezgodnym z przeznaczeniem lub umowg wykoizystaniu srodkéw UE, IP 11
niezwlocznie wystgpuje do IZ z prosba o podjgcie decyzji dot. zwrotu przez Beneficjenta
$rodkow.

Po otrzymaniu decyzji IZ, IP II wzywa Beneficjenta do dokonania zwrotu tej cz¢dei Srodkéw,
ktéra zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem wraz z ewentualnymi odsetkami
w wysokosci okre$lonej jak dla zaleglo$ci podatkowej, naliczonej od dnia przekazania
tej czgsci  $rodkow z  rachunku bankowego odpowiedniej instytucji przekazujacej.
Jednoczesnie TP 11 wystepuje do IZ z prosbg o wstrzymanie dalszych platnosci na rzecz
Beneficjenta.

Instrukcja Wykonawcza [P II okresla terminy przewidziane dia poszczegdlne dziatania,
tj. przygotowanie, weryfikacj¢ izatwierdzenie, podpisanie oraz wyslanie do adresata
okreslonego dokumentu, Korespondencja w zakresie wykrycia nieprawidlowosci
podpisywana jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Tnstrukcji Kancelaryjnej WFOSIiGW.

Postepowanie w przypadku otrzymania infermacji o stwierdzonych naruszeniach prawa
odbywa sie w oparciu o wstepne ustalenie administracyjne lub sadowe ofrzymane
od instytucji zewnetrznych, Pracownik analizuje informacje o stwierdzeniu naruszenia
przepisdw 1 przygotowuje pisemng ocen¢ nieprawidlowodci. Bezposredni przeloZzony
pracownika dokonuje oceny, czy stwierdzone we wstgpnym ustaleniu administracyjnym lub
sadowym naruszenie prawa jest nieprawidlowoscia w mys$l Rozporzadzenia Rady (WE)
1083/2006. Radca Prawny sporzadza opini¢ prawng w tym zakresie. Informacje
o nieprawidlowosciach weryfikowane sa przez bezposredniego przelozonego i Radcg
Prawnego w oparciu o schemat. W przypadku zaklasyfikowania danej nieprawidlowosci jako
podlegajacej zgloszeniu do KE, Kierownik WFE przekazuje informacje na ten temat
do Prezesa Zarzadu oraz sporzadza raport.

Informacja o nieprawidlowog$ciach jest przekazywana do IZ w raportach (zgodnie z zasadami
okreSlonymi w pkt. 15.4). Naruszenie przepiséw, kidre nie sg nieprawidlowodciami
w rozumieniu Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006, nie podlegajq raportowaniu.

W przypadku wykrycia nieprawidlowosci, w stosunku do ktérych istnieje podejrzenie
popelienia oszustwa lub innych przypadkéw przestgpstw, [P I jest zobowigzana

do poinformowania wiasciwych organdw Scigania.

[P IT nie okreslila procedury dot. postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia prawa
w wyniku dzialan wlasnych, np. w wyniku dzialad kontrolnych pracownikéw jednostki.
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W procedurze 15.2 Postepowanie w przypadku otrzymania informacji o stwierdzonych
naruszeniach prawa wyraznie wskazano, ze dotyczy ona jedynie sytuacji, gdy informacja
pochodzi od instytucji zewngtrznych.

W Instrukcji wykonawcze] (w pkt 13.3.2 Weryfikacja sprawdzajqca ex-post dokumentacji
PZP) istnieje zapis, ze w przypadku stwierdzenia nieprawidiowoéci stosuje si¢ procedurg
15.1. Postepowanie w przypadku wykrycia nieprawidlowosci, jednakze dotyczy to tylko
stwierdzenia naruszenia prawa zamdwien publicznych.

Procedura zawarta w pkt 15.1 nie nakiada obowiazku zawiadomienia odpowiednich organow
$cigania w przypadku wykeycia okreslonej nieprawidlowosci, a wige nie moze byé
zastosowana w przypadku, gdy podezas czynnosci kontrolnych pracownik IP II wykryje
np. probeg oszustwa lub inne dziatania o charakterze przestgpczym.

Procedura raportowania o nieprawidlowosciach zostata okreslona w pkt. 15.4 Instrukcji
Wykonawczej.

Zgodnie z procedura IP 1T ma obowiazek sporzadzania i przekazywania do [Z:

» raportéw biezacych — w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia dokonania
wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego,

* raportow kwartalnych lub pism informujacych o braku nieprawidlowosci
podlegajacych zglaszaniu do KE - w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia
kwartahu,

»  kwarlalnych zestawienn nieprawidlowos$ci niepodlegajacych raportowaniu do KE ~
w terminie 45 dni kalendarzowych od zakoniczenia kwartahn,

Instrukcja Wykonawcza 1P II okre$la terminy przewidziane dla poszczegdlne dziatania,
tj. przygotowanie, weryfikacj¢ i zatwierdzenie, podpisanie oraz wyslanie do adresata
okre$lonego dokumentu. Korespondencja w zakresie raportowania o nieprawidlowosciach
" podpisywana jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji Kancelaryjnej WFOSIiGW.

1Z, powierzajac WFOSIGW funkcje Instytucji Posredniczacej, przekazata m.in. zadania
dot. wykrywania i raportowania nieprawidlowosci. Zgodnie z art. 7 pkt 4 Porozumienia
w sprawie realizacji LRPO na lata 2007-2013 dla Priorytetu III, do zadad IP II nalezy
,Wykrywanie nieprawidlowosci i niezwloczne informowanie IZ zgodnie z wlasciwymi
wytycznymi”,

Do dnia przeprowadzenia wizyty sprawdzajacej nie stwierdzono nieprawidlowosei
o szczegblnym  znaczeniu  podlegajacych niezwlocznemu zgloszeniu do KE. Wobec
powyzszego IP 1T nie przekazywala raportéw biezacych.

W wyniku czynno$ci sprawdzajacych ustalono, ze IP Il nie przekazala do IZ raportu
kwartalnego/pisma informujacego o braku nieprawidlowoéci podlegajacych zglaszaniu do KE
za pierwszy kwartal 2008r. w terminie okreslonym w swojej Instrukcji Wykonawczej (zal. nr
7.4-1- wyjadnienie Kierownika WFE).

1Z (pismem z dnia 17 lipca 2008r,, znak: DFRIX.MW 0236-3-2/08} zwrocila si¢ do TP TI
z prosbe o przekazanie raportu kwartalnego za drugi kwartal 2008r. (zal. nr 7.4-2). TP 11

przekazala raport za drugi kwartal w dniu 23 lipca 2008s. (zal. nr 7.4-3 - informacja o braku
nieprawidlowosci - znak pisma: WFE-LR-PR.6-51-50/08).
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W pierwszym i drugim kwartale 2008r. nie stwierdzono nieprawidlowosci niepodlegajacych
raportowaniu do KE, wobec czego TP 11 nie przekazywala za ten okres kwartalnych zestawien.

7.5 Pomoc techniczna

Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodatki Wodnej w Zielonej Gérze
opracowal procedury dotyczace Pomocy Technicznej (PT) w zakresie:

- przygotowania zapotrzebowania na wydatki w ramach PT (rozdz. 14.1 Instrukcji),

- przeprowadzenia procedur o udzielenie zamdwierl publicznych i podpisywanie umow
z wykonawcami w ramach realizacji PT (rozdz. 14.2 Instrukcji),

- weryfikacji i akceptacji faktur otrzymywanych od wykonawcéw kontraktéw w ramach
projektow PT oraz dokonywania platnosci na rzecz wykonawcdw (rozdz. 14.3
Instrukcyi),

- przygotowania wnioskow o platno$é w ramach PT (rozdz. 14.4 Instrukeyi).

Zgodnie z procedurg dot. przygotowania zapotrzebowania na wydatki w ramach PT,
WFOSIGW  opracowuje wykaz planowanych wydatkéw na kolejny rok wraz
z harmonogramem, zgodnie z klasyfikacja budzetowg oraz uzasadnieniem (formularz
zapotrzebowania — zal. 14.1, 14.1.1 Instrukcji), nastgpnie przekazuje je do IZ celem
weryfikacji formalno - merytorycznej i zatwierdzenia.
W toku czynnosci sprawdzajacych ustalono, ze powyzsza procedura jest przestrzegana,
WFOSIGW opracowal zapotrzebowanie na wydatki w ramach PT na rok 2008 i 2009
i przekazat je do 1Z:

- pismo z dnia 20.03.08 r., znak: WFE-LR-PR1-51-19/08 (zal. nr 7.5-1),

- pismo z dnia 09.04.08 r., znak: WFE-LR-PR1-51-24/08 (zal. nr 7.5-2),

- pismo z dnia 05.06.08 1., znak: WFE-LR-PR3-51-39/08 (zal. nr 7.5-3),

- pismo z dnia 23.07.08 r., znak: WFE-K-WFE-51-53/08 (zal. nr 7.5-4),

- pismo z dnia 31.07.08 r., znak: WFE-K-WFE-51-53-2/08 (zal. nr 7.5-5),

- pismo z dnia 11.08.08 r,, znak: WFE-K-WFE-51-53-3/08 (zal. nr 7.5-6).

Do dnia zakoiczenia wizyty sprawdzajacej Zarzad Wojewddztwa nie zatwierdzil
przekazanych zapotrzebowan,

7.6 Informacja i promocja

Instytucja Posredniczaca II na mocy Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r, jest
zobligowana do wykonywania zadan w zakresie informacji i promocji. Zgodnie z zapisami
niniejszego dokumentu, do zadan IP 1T w zakresie informacji i promocji w szczegdlnosci
nalezy:
- informowanie Beneficjentéw o zasadach wypelniania obowigzkéw informacyjnych
w zakresie projektéw wspélfinansowanych ze $rodkow UE,
- monitorowanie i kontrolowanie wypelniania przez Beneficjentow obowiazkdw
w zakresie promocji projektow.

Za dzialania zwiazane z informacja i promocjg w WFOSIGW odpowiedzialny jest pracownik
ds. oceny ekonomiczno-finnasowej przedsigwzied oraz promocji i informacji (administrator
merytoryczny), ktory nadzoruje, zamieszeza i aktualizuje informacje na stronie internetowej
(zal. nr 7.6-1).
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Zgodnie z opracowanymi procedurami, informacja na temat dzialad informacyjno -
promocyjnych przekazywana jest IZ w formie raportéw okresowych, rocznych
oraz koncowych z realizacji LRPO (rozdz. 10 Instrukeyi).

W wyniku przeprowadzonych czynnosdci sprawdzajacych ustalono, Ze sprawozdanie
z realizacji dzialati informacyjno — promocyjnych za I pétrocze 2008 1. nie zostalo przekazane
do IZ {zal. nr 7.6 -2).

W Instrukcji Wykonawczej opisano takze sposob przekazywania danych do Rocznych Planéw
Dziatain Komunikacyjnych. Dzialania w tym zakresie sg przesirzegane.

WFOSIGW podjal nastepujace dzialania w zakresie informacji i promocji:

- prowadzenie punktu informacyjnego dla Beneficjentéw Priorytetu 1II LRPO Ochrona
i zarzqdzanie zasobami srodowiska przyrodniczego,

- strona internetowa WFOSIGW, na biczaco aktualizowana, zawiera elementy
okreslone w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie informacji
i promocji MRR/H/13(1)/08/2007,

- publikacje w prasie lokalnej (zal, nr 7.6-3),

- przeprowadzenie szkolenia pn. ,Procedura oceny oddzialywania na sSrodowisko
w procesic inwestycyjnym” dla potencjalnych Beneficjentéw Priorytetu 1l
(zal. nr 7.6-4).

7.7 Organizacja i funkcjonowanie systemu informatycznego

Zgodnie z art. 60 litera ¢) Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace Rozporzadzenie
(WE) 1260/1999 , Instytucja Zarzqdzajqea odpowiada za (..} zapewnienie istnienia
‘informaiycznego systemu rejestracyi i przechowywania zapisow ksiegowych dla kazdej operacji
w ramach programu operacyjnego oraz zapewnienie, Ze dane na temat realizacyi, niezbedne do
celow zarzqdzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sq gromadzone”.
Na podstawie art. 13 Porozimienia z dnia 13 gradnia 2007 r., IPII zobowigzana jest
do wprowadzania danych do krajowego oraz lokalnego systemu informatycznego.

W toku czynnoéci sprawdzajacych ustalono, ze:

Pracownicy WFOSIGW wystapili z wnioskami do IZ LRPO o nadanie uprawniesi do KSI.
(zal. nr 7.7-1). Uprawnienia do funkcji systemu KSI w zakresie wnioskow
o dofinansowanie oraz uméw o dofinansowanie otrzymali wszyscy pracownicy
(tj. 10 os6b), w tym trzech pracownikéw posiada uprawnienia dot. slownika systemu (lista
beneficjentéw) oraz dostgp do aplikacji Oracle Discoverer Plus.

Pracownicy IP I nie posiadaja uprawnient do obstugiwania pozostalych funkcji w systemie
KSI wynikajgcych z powierzonych IPII zadat.

W OSZiK zalozono, ze obok KST (SIMIK 07-13) do obslugi LRPO wykorzystywany bedzie
Lokalny System Informatyczny (LSI) (system rozproszony) gromadzacy m.in. dane
transmitowane nastepnie w formie elektronicznej do KSI (SIMIK 07-13). W dniu
przeprowadzania czynno$ci sprawdzajacych nie potwierdzono istnienia lokalnego systemu
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informatycznego. Zapisy Instrukeji Wykonawczej TPIT nie zawieraja informacji odnoszacych
si¢ do LSI (m.in. procedura nadawania i zmiany uprawnieni uzytkownika LSI). Brak
uregulowart w zakresie LSI moze uniemozliwi¢c dokonywanie aktualizacji danych
w systemie KSL

Zarzadzeniem nr 02/08 z dnia 23 stycznia 2008 r. Prezesa Zarzadu WFOSiGW w Zielone;
Gérze wprowadzono w  jednostce kontrolowane] uregulowania dotyczace Polityki
Bezpieczenstwa Informatycznego (zal, nr 7.7-2).

Zgodnie z otrzymanym wykazem oséb przeszkolonych z procedur przestrzegania Polityki
Bezpieczenstwa w zakresie dotyczacym KSI (SIMIK 07-13) (zal. nr 7.7-3) o nadanie
uprawnienn do KSI wystapilo 10 oséb. Dwie osoby w jednostce kontrolowanej nie zostaty
przeszkolone w zakresie przestrzegania ww. procedur .

7.8 Archiwizacja

Pracownicy WFOSIGW zobowiazani sa do stosowania zasad archiwizacji dokumentéw, ktére
reguluje instrukcja kancelaryjna wprowadzona Zarzadzeniem nr 01/08 Prezesa Zarzadu
WFOSIGW w Ziclonej Gérze z dnia 23 stycznia 2008 r. w sprawie ustanowienia instrukeji
kancelaryjnej i instrukcji o archiwum zakladowym oraz rzeczowy wykaz akt WFOSIGW,
stanowiacy zal. nr 1 do instrukeji o archiwum zakltadowym (zal. nr 7.8-1).

Czynnosci sprawdzajace przeprowadzono na teczkach:
- 51 - Obsiuga LRPO,
- 0902 — Kontrola zewnetrzna LRPO,
- 510 —~ Wspdlpraca z beneficjentami pomocy i instytucjami zaangazowanymi
we wdrazanie projektow w ramach LRPO.

W wyniku przeprowadzenia czynnodci sprawdzajacych ustalono, ze jednostka wizytowana
nie przestizega niektérych zapisow instrukeji kancelaryjoej, tzn.:

- zgodnie z rozdz. V pkt 9 Instrukcji kancelaryinej WFOSIGW, spis spraw prowadzi
si¢ na specjalnych formularzach lub w rejestrach elektronicznych; w instrukcji brak
zalagcznika stanowigcego wzor formularza spisu spraw oraz brak zalgcznika
okreslajacego wzor opisu teczki,

- teczka aktowa ,Korespondencja: Instrukcja Wykonaweza IP II i Wytyczne IZ” nie
zawiera symbolu klasyfikacyjnego,

- teczka aktowa 0902: ,Kontrola zewngtrzna” opatrzona jest nazwg niezgodng
( niepelng ) z rzeczowym wykazem akt,

- niektére teczki aktowe posiadaja nieopisany spis spraw ( zal. nr 7.8-2),

- w teczce 51 — ,,Obstluga LRPO” znajduje si¢ korespondencja o réznym zakresie
rzeczowym (zal. nr  7.8-2), co jest niezgodne =z =zasadami gromadzenia
1 przechowywania akdt.

W jednostce wizytowanej opracowano takze procedury dotyczace obiegu i wysylki
dokumentéw, przechowywania dokumentéw oraz archiwizacji dokumentow (rozdz. 2.1 - 2.3
Instrukceji).

Podczas czynnosci sprawdzajacych ustalono, ze procedury w tym zakresie sa przestrzegane.
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Dokumenty przygotowywane przez IP II opatrywane sa paskiem logotypow zawicrajgcym
logo: NSS Program Regionalny, herb wojewddztwa lubuskiego z odwolaniem stownym do
programu, flage UE wraz z odwolaniem stownym do UE i EFRR,

Dokumentacja zwiazana z realizacja LRPO przechowywana jest w zamknietych szafach,
w pokojach poszczegdlnych pracownikdw., W Instrukcji Wykonawczej 1P 11 okreslono, iz
przechowywane dokumenty sg dostgpne zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dniia 11 lipca 2006r.

Sposob pirzechowywania dokumentéw gwarantuje, Zze dostep do niej maja tylko osoby
upowaznione,

7.9 Przygotowanie instytucji do pelnienia roli IP 11 w systemie wdrazania RPO
7.9.1 Stan zatrudnienia i kwalifikacje pracownikow zaangaiowanych we wdrazanie

W wykonywanie zadanl zwiazanych z realizacja LRPO zaangazowane sg: Wydzial Funduszy
Europejskich (WFE) oraz Wydzial Finansowo — Ksiggowy (WFK).

Z informacji zawartych w OSZIK wynika, ze docelowy stan zatrudnienia wyniesie 9 etatow
w WFE oraz 1 etat w WFK.,

W dniu przeprowadzania wizyty sprawdzajacej w WFOSIGW zatrudnionych bylo 10 oséb
w WFE (co stanowilo 6,3 etatu ) oraz 2 osoby w WFK ( 1 etat ).

W WFOSIGW finkcjonuja zakresy czynnosci, uprawnieti i odpowiedzialno$ci pracownikéw
(zal. nr 7.9.1-1). W trakcie wizyty sprawdzajacej ustalono, ze trwaja prace nad aktualizacja
zakreséw czynnosci.

Wojewddzki Fundusz Ochrony $rodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze jest
Instytucja Wdrazajaca priorytet I, I w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko oraz priorytet III w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego.
Ze wzgledu na rzeczywiste proporcje zaangazowania pracownikéw w obsluge obu
programow zaszla koniecznos$é przypisania kazdemu pracownikowi obowiazkéw zwigzanych
z obstuga POIS i LRPO oraz zmiany proporcji w podziale etatéw (zal. 7.9.1-2 — wyjasnienia
przedstawione przez Kierownika WFE oraz wariant zatrudnienia na 2008 1.).

W dniu 27.08.2008 r. odbyly sig obrady Zarzadu WFOSiGW, ktérych przedmiotem mialy
by¢ m.in. w/w zakresy czynnodci,

Instytucja wizytowana w dniu 03.09.2008 r. przeslala do LUW aktualne, podpisane przez
Prezesa WFOSIGW zakresy czynno$ci (zal. nr 7.9.1-3). Po analizie przekazanej
dokumentacji ustalono, ze w zakresach obowigzkéw nie uwzgledniono systemu zastepstw.
W celu sprawnej obshugi projektéw realizowanych w ramach Priorytetu III, kazdy
z pracownikéw powinien mie¢ w swoim zakresie obowigzkéw jasno sprecyzowane kogo
zastgpuje. Instytucja wizytowana dnia 9 wrzesnia br. przestala faxem plan zastepstw,
stanowiacy odrgbny dokument. (zak, nr 7.9.1-4),
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Podczas wizyty wustalono, ze kwalifikacje zawodowe pracownikow zatrudnionych
w WFOSIGW sa adekwatne do zajmowanych stanowisk. (zal.7.9.1-5 — tabela kwalifikacji
zawodowych ).

Pracownicy, ktorzy nie posiadaja wyksztalcenia w obszarze funduszy strukturalnych,
uczestniczyli w szkoleniach obejmujacych problematyke unijng, Niektdrzy pracownicy nie
posiadaja wyksztalcenia zwigzanego z tematyka unijng, natomiast posiadaja do$wiadczenie
zawodowe w tym zakresie.

Pracownicy Wydzialhi Funduszy Europejskich regularnie uczestnicza w szkoleniach { zal. nr
7.9.1-6). Opracowano plan szkolen na rok 2009 ( zal. nr 7.9.1-7).

7.9.2 Zasada rozdzielnosci zada

Procedury weryfikacji wnioskow o dofinansowanie uregulowane zostaly w rozdziale 6
Instrukcji , natomiast wnioskéw o platnosé - w rozdziale 11.

Procedura weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie odbywa si¢ w oparciu o nastgpujace
zalaczniki do Instrukcji:
- 6.1 Lista sprawdzajqca — ocena formalna § wg [fryferiow specyficznych
dopuszczajgceych,
- 0.7 Lista sprawdzajqca pod wzgledem kiyteriow specyficziych punktowych.

Weryfikacja wnioskéw o platno$é dokonywana jest w oparciu o listy sprawdzajace, ktérych
wzor stanowi zalagczniki nr:
- 11.5 Lista sprawdzajqca dla IP 1l przy dokonaniu weryfikacji wnioskow Beneficjenia o
plamosé dla projektow realizowanych w ramach LRPO,
- 1151 Lista sprawdzajqca do weryfikacji formalno — rachunkowej wnioskow
Beneficienta o platnosé w ramach LRPO,
- 11.5.2 Lista sprawdzajqgca do wniosku Beneficjenta o platnosé z realizacji projektu
wspolfinansowanego z EFRR w ramach LRPO.

Kazdy pracownik WFE ma przypisany ten sam zakres obowigzkow. W zwigzku
z powyzszym, kazdy z nich bedzie dokonywal zaréwno czynnosei zwigzanych z wyborem
i oceng projektéw, jak rowniez kontrolg i zadaniami zwigzanymi z weryfikacja wydatkow.

W celu bezwzglednego wykluczenia mozliwosci wykonywania przez tego samego
pracownika czynnosci, np. oceny i kontroli, instytucja wizytowana opracowala tabele historii
oceny wniosku, ktora stanowi zatacznik nr 6.11 do Instrukcji. Z opracowanych procedur
wynika, Zze ten sam pracownik nie bgdzie mogt realizowac czynnosci kontrolnych w stosunku
do wnioskéw wezesniej ocenianych.

Rozdzielenia zadan pomigdzy poszezegdlnych koordynatoréw projektéw  dokonuje
Kierownik zespolu WFE. Wypelnienie tabeli polega na wpisanin imienia i nazwiska osoby
dokonujacej czynnosei oraz zaznaczeniu ,, X" w koluimie odpowiadajacej danej czynnosci.
Kierownik WFE zaznacza poprzez zaczerwienienie pdl w tych kolummach, dla ktérych
wystepuje ,konflikt” czynnosci. Opracowana tabela dolaczana jest do dokumentacji wniosku.
Procedury w zakresie rozdzielnodci zadan zostaly zawarte rozdziale 6, 8, 11, 13 Instrukcji.

Na obecnym etapie wdrazania LRPO wnioski o dofinansowanic sprawdzone sa jedynie pod
wzgledem formalnym (zal, nr 7.9.2-1).
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7.9.3 Zasada ,,dwoch par oczu”

Zgodnie z wzorem list sprawdzajacych, potwierdzenie przeprowadzenia weryfikacji odbywa
sie poprzez zlozenie podpisu przez osoby weryfikujace, osobg akceptujaca i zatwierdzajaca.
Czynnosciom sprawdzajacym poddano wzory nastgpujacych list sprawdzajgcych:

- 6.1 Lista sprawdzajqgca — ocena formalna 1 wg lryteriow  specyficznych
dopuszczajqeych,
- 1L5.0 Lista sprawdzagjqeca do weryfikacii formaino — rachunkowej wnioskow

Beneficjenta o platmosc w ramach LRPO,

- 11.5.2 Lista sprawdzajqca do wniosku Beneficjenta o platmosé z realizacji projekiu
wspdlfinansowanego z EFRR w ramach LRPO,

- 13.4 Lista sprawdzajqca IPO II do kontroli projektéw,

14.4 Lista sprawdzajqca do wniosku o platnosé¢ w ramach Pomocy Technicznej LRPO.

1

Dzialania w tym zakresie sg przestrzegane.

7.10 Zarzadzanie finansowe

7.10.1 Procedura weryfikacji wniosku

Z uwagi na fakf, Ze w momencie przeprowadzania czynnosci sprawdzajacych
IPII LRPO nie otrzymala jeszcze wnioskow o platno$é od Beneficjentéw, potwierdzenie
procedur zwigzanych m.in. z terminowosécia wysyltania pism informujacych o biedach bylo
niemozliwe,

W wyniku analizy Instrukcji Wykonawcze] oraz dokumentéw ofrzymanych w trakcie
czynnosci sprawdzajacych stwierdzono, ze:

e Pl nie posiada opisu procedur dotyczacych wnioskowania o zaliczke lub jej rozliczania,

e 7 przedstawionych do wgladu zakreséw czynnoécei (zal. nr 7.9.1-1) oraz zawartego
w Instrukcji Wykonawcezej TP II (str.53, Lp.4) opisu procedur weryfikacji
otrzymywanych od beneficjentdw wnioskéw o platnosé¢ stwierdzono brak precyzyjnego
okreslenia, ktérzy pracownicy IP1l odpowiadaja za weryfikacje wnioskéw o platno$é na
podstawie poszczegdlnych list sprawdzajacych (zal. nr 11.5, 11.5.1, 11.5.2). Obecnie
Kierownik WFE dekretujac wniosek o platnos¢ na pracownika WFE, uwzglednia jedynie
czy dana osoba nie brala udzialu w ocenie wniosku o dofinansowanie, weryfikujac tabele
historii oceny wniosku (zalgcznik nr 6.11 Instrukcji Wykonawczej TPII),

e Procedury nie okreslajg, ktérzy pracownicy WFE (pracownik A/B) weryfikujacy wniosek
o platnoé¢ odpowiadaja za przygotowanie pism (m.in. informujacego beneficjenta
o blgdach). W zakresach czynnosci poszezegélnych pracownikéw IPII nie doprecyzowano
zadan wynikajacych z Instrukcji Wykonawczej.

¢ W Instrukcji Wykonawczej IPII nie okredlono takze, kto podejmuje ostateczng decyzje

w przypadku réznic pomigdzy ocenami dwdch pracownikéw dokonujacych weryfikacji
tego samego wniosku,
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7.10.2 Procedura rejestracji wnioskow o platno$é

W trakcie wizyty sprawdzajacej ustalono, iz po wplynigciu do IP 1T wniosku Beneficjenta
o platoéé, dokument ten jest rejestrowany w sekretariacie WFOSIGW (potwierdzenie
wplywu na wniosku) i przekazywany do Kierownika WFE, ktéry w terminie 1-go dnia
dekretuje dokument na whasciwego pracownika WFE (Instrukcja Wykonawcza IPII str. 53,
pkt. 111, Lp. 314).

Natomiast w Zarzadzeniu nr 01/08 Prezesa Zarzadu WFOSIGW w Ziclonej Gérze
z dnia 23 stycznia 2008 r. w spravwie ustanowienia Instrukeji Kancelaryjnej oraz Instrukcji
o archiwum zakladowym (Rozdzial II Przyjmowanie i rozdziat korespondencji) istnieje zapis,
iz, Przyjmowaniem korespondencji | rozdzielaniem ich miedzy poszezegdlne dzialy zajmuja
sie pracownicy Wydzialu AB...” oraz , Po zarejestrowaniu ofrzymanej pizesytki w rejestrze
korespondencji pracownik przekazuje ja w odpowiedniej teczce do dekretacji Prezesowi
Zarzqdu”.

Wyzej cytowane zapisy sg niejednolite. Ponadto Instrukcja Wykonawcza IP II nie zawiera
wzoru rejestin wnioskow badz zapiséw dotyczacych okreslenia zawartosci tego dokumentu.
W Instrukcji Wykonawczej IPII stwierdzono brak opisu procedur rejestracji wnioskdw
w przypadku nie zloZenia pizez beneficjenta wniosku o platnosé w terminie (Instrukcja
Wykonawcza TPTT pkt. 11.1.2).

7.10.3 Kwalifikowalnosé wydatkow

Zapisy art. 11 pkt. 3 Porozumienia w sprawie realizacji Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013 dla HI Priorytetu Ochrona i zarzadzanie zasobami
srodowiska przyrodniczego, obliguja IP II m.in. do ,uznawania wydatkow kwalifikowanych
poniesionych przez Beneficjeniow, zgodnie z wlasciwymi wytycznymi”,

Zgodnie z zapisami w Instrukcji Wykonawczej IP 1l (rozdzial 11. Wnioski o platnoéé)
weryltikacja kwalifikowalnosci wydatkéw odbywa si¢ w oparciu o Listy sprawdzajqce, ..

= zab. v 11.5 Weryfikacja wniosku o platosé,

= zal. nr 11.5.1 Weryfikacja formalo-rachunkowa wnioskow Beneficjenta o plainosé,

« zal. nr 11.5.2 Lista sprawdzajqca czesé sprawozdawezq wniosku o platnosé.

Dodatkowo w sytuacji wystapienia watpliwosci, co do kwalifikowalno$ci wydatkéw ujetych
we wniosku, IPII moze zwroci¢ si¢ o opini¢ do IZ LRPO (rozdzial 11. Wnioski o platnoéé,
str, 54, Lp. 5.1).

Do dnia przeprowadzenia wizyty sprawdzajacej IP II nie otrzymala od Beneficjentéw
wnioskdw o platnosc.

VIII. Wyjasnienia i uwagi przedstawione przez Instytucje Wizytowana w stosunku do
ustalen zawartych w raporcie\stanowiske Instytucji Wizytujacej odnos$nie
przedstawionych wyjasnien i uwag,

Instytucja Po$redniczaca 1l stopnia dla 1H Priorytetu LRPO przekazata swoje uwagi do
ustales zawartych w raporcie:

- pismo z dnia 7 pazdziernika 2008 r. znak: WFE-LR-PR1-51-71/08 ( zal.8-1),

- pismo 7z dnia 30 pazdziernika 2008 r., znak: WFE-LR-PR7-0902-2-8/08 (zal.8-2).
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8.1 Preselekcja, Oglaszanie konkurséw i nabér prejektéw — chronologia rej estrowanych
umoéw

IP II w pismie z dnia 30 pazdziernika 2008 r., znak: WFE-LR-PR7-0902-2-8/08 przedstawila
naslgpujgce zastrzezenia do tresci ustalent zawartych w raporcie:

w (... )Wszystkie wnioski ziozone zaréwno w ramach Preselekcji, jak i konkursu wlasciwego,
refestrowane byly niezwlocznie po ich wplywie, zgodnie z datq ich przyjecia. Godzina
zlozenia wniosku, odnotowywana byla jedynie w przypadku wnioskéw skiadanych w ostatnim
dniu trwania naboru. Adnotacja ta dokonywana byla, zgodnie z zapisami IW IP 1I, na samym

Jormularzu wniosku w celu porwierdzenia wphnwu waiosku w terminie wskazammn w

Regulaminie Konkursuf...).

Rejestr w wersji elektronicznej sporzqdzony zostal w arkuszu kalkulacyinym Exel.
Przedstawiciele IPOC dokonujqcy w siedzibie WFOSIiGW kontroli systemowef operowali listq
ulozonq (posortowanq wg komponentéw Srodowiskowych poczynajae od komponentu GW
(gospodarka wodna) i zakoiiczonq wiioskami z komponentu ZW (zaopatrzenie w wode(...).

W zalqczeniu przedkiadamy elektronicznq wersje listy, z mozliwosciq sortowania wg
dowolnych kryteriow(...).

IPOC podczas wizyty sprawdzajacej otrzymala wydruk z elekironicznego Dziennika przyjeé
do preselekcji posortowany wedlug komponentéw $rodowiskowych.

IPOC podczas wizyty sprawdzajacej prosila o elektroniczny Dziennik przyje¢ a nie o
zmodyfikowany i przetworzony dokument. Wydruk nie posiadat elementdw wskazujacych na
podzial wnioskéw wg komponentéw srodowiskowych (zardwno wiersze jak kolumny tabeli
nie zawierajg opisu wskazujacego na podzial wg komponentow Srodowiskowych).

Biorae pod uwagg fakt, iz IP II dostarczyla IPOC elektroniczny Dziennik przyje¢ Instytucja
Posredniczaca w Certyfikacji uwzglednia wyjasnienia przedstawione przez Instytucje
Posredniczaca I1 stopnia dla Priorytetu I1I LRPO.

Ustalenie zawarte w pkt. 7.1.1 raportu o tresci:
oW wyniku analizy zapiséw w ksiqice korespondencyjnej (zal. 7.1.1-19) prowadzonej
w sekretariacie stwierdzono, ze w ostatnim dniu preselekcji  nie odnotowano godziny
wphnvit wnioskdw. ” — skresla sie.
W tym migjscu umieszcza si¢ nastepujacy zapis:
» W ksiazce korespondencyjnej (zal. 7.1.1-19) w ostatnim dniu preselekcji nie odnotowano
godziny wplywu wnioskéw. W ostatnim dniu preselekcji godzina wplywu wnioskow
odnotowywana byla na formularzu wniosku .

Ustalenie zawarte w pkt. 7.1.1 raportu o tresci:

wPodezas  czynnodci sprawdzajqeych  stwierdzono, 3e w Dzienniku Preselekcji  nie
zachowano chronologii, np. wniosek MN 053 08 ziozony w dniu 8.02.2008 r. zostal
zarejestrowany poézniej niz wnioski zlozone 11.02.2008 r. Podobnie wniosek OW_003 08 N
zlozony w dniu 31.01.2008 r. zostal zarejestrowany po wnioskach zlozonych 11.02.2008 r.” -
— skresla sie,

Ustalenie zawarte w pkt. 7.1.2 raportu o treéci

» W elektronicznym Dzienniku Przyje¢ Wnioskow godziny przyjec wnioskéw zostaly
odnotowane, jednakze w wyniku analizy zapisow stwierdzono, ze kolejno$é wnioskéw
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w Dzienniku nie odpowiada kolejnosci ich wplywu do IP Il. Nie zachowano chronologii
podczas rejestracii wnioskow w elektronicznym Dzienniku Przyjed (dotyczy wnioskéw
zarefestrowanych pod poz. 19-22 oraz 40-44).” — skrela sie.

W tym miejscu umieszcza si¢ nastgpujacy zapis:
» W elektronicznym Dzienniku Przyjed Wnioskéw odnotowano godziny przyjed wiioskéw”.

8.2 Preselekcja - rejestracja wniosku Gminy Zwierzyn pt. ,,Budowa wodociggu w
GoScimcu, Blotnie, Zo6winie, Rzekcinie, Zagajach i Sieroslawicach wraz z
3 b Ed E] g j
przydomowymi oczyszczalniami §ciekow”

IP Il w pismie z dnia 30 pazdziernika 2008 r., znak: WFE-LR-PR7-0902-2-8/08 przedstawila
nastepujace zastrzezenia do tredei ustalesi zawartych w raporcie:

W zwiqzku ze zgloszonymi przez IPOC uwagami w pizedmiotowej kwestii, wyjasniamy iz do
ksiqzki korespondencyjnej prowadzonej w sekretariacie IP II jako tytul wniosku omylkowo
wpisano opis umieszczony na kopercie wniosku pod haslem: rodzaj winiosku. Wskazad jednak
nalezy, iz pozostale zapisy umieszczone na kopercie, w ktérej zlozony zostal wniosek Gminy
Zwierzyn jednoznacznie wskazujq, iz zadanie objefe przedmiotowym wnioskiem ma tytul, pod
ktorym zostato ono zarejestrowane w elektronicznym rejestrze, Koperta znajduje sie w teczce
wniosku, co umozliwia jednoznaczng identyfikacje wniosku (w zalqczeniu kserokopie).”

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji biorac pod uwage przedstawione dokumenty
uwzglednia wyjasnienia zloZone przez Instytucje Posredniczaca I stopnia dia Priorytetu III
LRPO.

Ustalenie zawarte w pkt. 7.1.1 raportu o treéci:

»Ponadto ustalono, ze w elektronicznym Dzienniku Preselekcji zarejestrowano wniosek
(OW_076_08 zloZzony w dniu 11 lutego przez Gmine Zwierzyn w ramach Dzialania 3.1
na projekt o nazwie |, Budowa wodociqgu w Goscimeu, Blotnie, Zohvinie, Rzekcinie,
Zagajach i Sierostawicach wraz z przydemowymi oczyszczalnwiami sciekdw ), ktdrego wphn
nie zostal odnotowany w ksigice korespondencyjnej w sekretariacie WFOSIGW.” — skredla
sie.

W tym miejscu umieszcza si¢ nastgpujacy zapis:

»Ponadto ustalono, ze w elektronicznym Dzienniku Preselekcji zarejestrowano wniosek
(OW_076_08 zlozony w dniu 11 lutego przez Gmineg Zwierzyn w ramach Dzialania 3.1
na projekt o nazwie ,,Budowa wodociggu w GosScimcu, Blotnie, Zéhwinie, Rzekcinie,
Zagajach i Sierostawicach wraz z przydomowymi oczyszczalniami sciekow”), ktdrego wplyw
zostal blednie odnotowany w ksigzce kovespondencyinej w sekretariacie WFOSIGW,”

8.3 Oglaszanie konkurséw i nabér projektéw - uchwala Zarzadu Wojewédztwa

IP I w pismie z dnia 7 paZzdziernika 2008 r. znak: WFE-LR-PR1-51-71/08 przedstawila
nastepujace zastrzezenia do tresci ustalen zawartych w raporcie:

,» Konieczno$¢ dokonania zmian w ogloszeniu o konkursie zdaniem Instytucji Zarzaqdzajqcej
nie wymaga uchwaly Zarzqdu Wojewddztwa. Byla to zmiana doprecyzowujgea termin, a nie
zmieniqjqea ramy konkursu, dlatego taka decyzja nie byla wymagana.”
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IP I w pismie z dnia 30 pazdziernika 2008 r., znak: WFE-LR-PR7-0902-2-8/08 ponownie
przedstawila zastrzezenia do {resci ustalert zawartych w raporcie:

wProjekt uchwaly zmienigjqeej Uchwale Zarzqdu Wojewdédztwa nr 107/657/2008 nie zostal
przygotowany, poniewaz w opinii Instytucji Zarzqdzajacej nie zachodzila taka koniecznosé. W
ocenie IZ zmiana tre$ci ogloszenia polegala na korekcie oczywistej omylki pisarskiej i nie
pociqgala za sobg koniecznosci wprowadzania zmian w drodze nowej uchwaly. Postepowanie
1P [I byfo konselkwencjq powyiszego stanowiska”.

Instytucja Po$redniczaca w Certyfikacji nie uwzglednia wyjasniet przedstawionych przez
Instytucje Posredniczacq 1T stopnia dla Priorytetu 111 LRPO.

Tres¢ ogloszenia konkursu zamknigtego nr 1/3/LRPO/2008 zostala okreslona w Uchwale
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego, w zwigzku z tym zmiana tresci tego ogloszenia powinna
by¢ dokonana w tym samym ftrybie, tzn. w drodze uchwaty.

Wyjasénienia nie wplywaja na tre$é raportu,

8.4 Oglaszanie konkurséw i nabdr projektéw — lista projektéw przekazywanych przez
kancelari¢ IP 11

IP II w pisSmie z dnia 30 pazdziernika 2008 1., znak: WFE-LR-PR7-0902-2-8/08 zglosila
nastgpujace zastizezenia do tresci ustalent zawartych w raporcie;

o () wyjasniamy, iz w phkt. 8 procedury 5.1 Procedura przyjmowania i rejestracji vwnioskow
dla trybu konkursowego Instrukcji Wykonawczej czytamy: Pracownik kancelarii IP 11
przyimuje i przekazuje otrzymane wnioski do WFE. Dokumentem wyjsciowym (powstalym w
wyniku zastosowania si¢ do powyzszych zapiséw) jest m.in. Pisemna Informacja o liczbie
zlozonych wnioskéw. Wynika stqd iz wykonaweq opisanych czynnosci, jak rowniez twireq
dokumentow wyjsciowych jest Pracownik Kancelarii IP 1T,

Instytucja Posdredniczaca w Certyfikacji uwzglednia wyjasnienia przedstawione przez
Instytucje Posredniczgca I stopnia dla Priorytetu 111 LRPO.

Z wezedniejszych zapiséw procedury wynika, ze pracownik Kancelarii przyjmuje 1 rejestruje
wnioski w rejestrze korespondencji, a dokumentem wyj$ciowym tego dzialania jest pisemna
informacja o liczbie zlozonych wnioskéw. Wynika stad, ze Pracownik Kancelarii jest tworca
tego dokumentu. Pojgcie ,,informacja o liczbie zlozonych wnioskéw™ nie jest toZzsame z
pojeciem , lista projektow”.

Ustalenie zawarte w pkt. 7.1.2 o tredcei o tresei:
. Tworzona jest lista projektow przekazanych przez kancelarig 1P 1. W opisie procedury nie
wskazano osob odpowiedzialnych za opracowanie listy” — skresla sie.

W tym miejscu unyieszeza si¢ nastgpujacy zapis:

., Tworzona jest pisemna informacja o liczbie zlozonych wnioskow.

iL)
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8.5 Nabdr projektéw — tryb indywidualny - pozyskiwanie informacji o wywigzywaniu
si¢ Beneficjenta z pre-umowy

IP I w pidmie z dnia 7 pazdziernika 2008 r. znak: WFE-LR-PR1-51-71/08 przedstawila
nastepujace zastrzezenia do tresci ustalen zawartych w raporcie:

. W Instrukeji wykonawczej 1P 11 okreslono sposob postepowania z projektami umieszczonymi
na liscie projektow indywidualnych. Podstawa do oceny postepu w przygofowaniu projektu w
tym wypelnianiu wszystkich zapisow pre-umowy jest informacja miesieczna skiadana przez
beneficienta. Dodatkowo wyznaczony pracownik ,, Monitoruje na bieiqco terminowosc
postepow w przygotowaniu projektu przez Beneficjenta poprzez prowadzenie formularza
raporfowania o postepach”. W naszej opinii, jak rowniez w opinii UKS oraz 17, ktore
zaakceptowaly Instrukcje wykonawczq IP I, zapisy podrecznika wystarczajgco mocho
definiujq czynnosci zwiqzane z wlasciwymm przygotowaniem projektow zglaszanych w trybie
indywidualnym.”

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji uznaje wyjadnienia przedstawione przez Instytucje
Posredniczaca 1l stopnia dla Priorytetu III LRPO.

Ustalenie zawarte w pkt.7.1.3 o treéei:

Instrukcia nie okresla, w jaki sposcl IP IT uzyskuje informacje, ze dany wnioskodawca
7 J YSK} 1€ 3

wywigzal sig z pre-umowy oraz warunkow zlozenia wniosku o dofinansowanie” — skresla sig.

8.6 Ocena wnioskéw i podpisywanie umdéw - lista projektéw zgloszonych do oceny (
ocena wnioskow dla projektdw rozpatrywanych w trybie indywidualnym)

IP I w pismie z dnia 30 pazdziernika 2008 r., znak: WFE-LR-PR7-0902-2-8/08 zglosila
nastepujace zastrzezenia do tresei ustalent zawartych w raporcie:

W pkt. 13 procedury 8. Procedura oceny wnioskow o dofinansowanie dla projekiow
rozpatrywanych w trybie indywidualiym czytamy:

Przygotowanie listy projekiow indywidualnych zgloszonych do oceny oraz projekt uchwaly
Zarzqdu Wojewodztwa w sprawie przyznania dofinansowania.

W uwagach do tego samego podpunktu umieszczono nastgpujacy zapis:

Dopuszcza sig mozliwosc¢ uzupelnienia dokumentacji indywidualnego projektu kluczowego
przypadku  negatywnego rezultatu oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie na
warunkach ustanowionych przez IZ i za jej zgodq.

Ze wzgledu na fakt, iz I7 decyduje o uzupelnieniu lub poprawie dokumentacji projektu
ocenionego negatywnie w trakcie weryfikacji we kivteriow merytorycznych, Pracownik IP IT,
aby umozliwi¢ 1Z powyisze, musi sporzqdzic liste wszysikich projektow zgloszonych do

L

oceny”.

Instytucja Posredniczagca w Certyfikacji uznaje wyjasnienia przedstawione przez Instytucjg
Poséredniczacy II stopnia dla Priorytetu 111 LRPO.

Ustalenie zawarte w pkt.7.1.4 o tresci:

WLapisy zawarte w poz. 13 Instrukcji sq niejasne, fzn. powstaje waiplivosé, dlaczego
po przeprowadzeniu oceny formalnej i merytorycznej przygotowywana jest lista wszystkich
projektow zgloszonych do oceny, a nie lista projektow, ktore przeszly pozytywnie procedure
oceny, skoro uchwata Zarzadu dotyczy przyznania dofinansowania.” — skresla sig.
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8.7 Kontrola

IP 11 w pi$mie z dnia 7 pazdziernika 2008 r. znak: WFE-LR-PR1-51-71/08 przedstawila
nastgpujace zastrzezenia do tredci ustaleil zawartych w raporcie:

»Porozumienie pomiedzy 17, a IP Il zostalo podpisane w grudniu 2007. Nie bylo zatem
mozliwosci przygotowywania planéw na rok 2008. WFOSiGW w Zielonej Gorze przygotowal
ferminowo (15 wrzesnia br.) RPKP na rok 2009 i przestal go do I7 w celu zatwierdzenia.
Obecnie jestesmy na etapie uwzgledniania uwag IZ do RPK natomiast RPKP zostal przyjety
bez uwag.

W przypadku wwagi dotyczqcej przekazania informacji o pirzeprowadzonych kontrolach
wyjasniamy, ze w plerwszym pdlroczu 2008 w ramach Il Priorytetu rozpoczeto dopiero
proces wyboru projektow. Tym samym  prowadzenie kontroli bylo niemozliwe,
a przekazywanie informacji o tym IZ nie byfo konieczne.”

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji przyjmuje do wiadomosci wyjasnienia przedstawione
przez Instytucje Posredniczaca 1l stopnia dla Priorytetu III LRPO. Wyjasnienia nie wplywaja
na tres¢ raportu.

Ponadfo, Instytucji Posredniczaca w Certyfikacji pragnie wyjasnié, iz zamieszczone
w raporcie stwierdzenie :

winstrukeja  Wykonaweza [P II pkt 13.2.1 nie przewiduje przeprowadzenia w trybie
planowanym kontroli w trakcie realizacji projekiow (projekty kiuczowe) oraz kontroli
projekiow w okresie trwalosci” dotyczy jedynie zapisu w pkt. 13.2.1. TInstytucja
Posredniczaca w Certyfikacji nie zaprzecza faktom, iz w innych czedciach Instrukeji
Wykonawczej przywotywana jest niniejsza procedura.

Wyjasnienia nie wplywaja na tre$¢ raportu.
8.8 Nieprawidlowosci

Procedura 15.2 jest elementem procedury 15. Nieprawidlowosci. W opisie tej procedury
elementami na wejsciu sa:

»- Pisemna ocena nieprawidlowosci,- Wstepne ustalenia administracyjne hb sqdowe
ofrzymane od instytucji zewnetrznych”.

Oznacza to, ze jednym z przypadkow inicjujgcych procedure jest réwniez dzialanic wlasne
poszczegolnych pracownikéw WEFE i WFK, Dodatkowo w opisie czynnosci bezposéredniego
przelozonego zawarto zapisy:

~Dokonujq oceny czy naruszenie prawa stwierdzone we wstepnym  ustaleniu
administracyjnym lub sqdowym otizymanym od instytucji zewnelirznej, v oparciu o schemat
stanowi nieprawidfowosc w myst Rozporzqdzenia Rady (WE) 1083/2006.

W przypadku zaklasyfikowania danego naruszenia prawa jako nieprawidlowosci, K-WFE
przekazuje informacje na ten temat do PZ.

Sporzqgdza raport o wykrytych nieprawidiowosciach zgodnie z procedurq 15.4.

Naruszenia przepisow, ktore nie sq nieprawidiowosciami w rozumieniu Rozporzqdzenia
108372006 (WE) nie podlegaja obowigzkowi zglaszania.

W przypadiu wykrycia nieprawidlowosci, dla ktorych zachodzi podejrzenie oszustwa, lub
innych przypadkow przestepstwa, IP II jest zobowiqzana do poinformowania wilasciwych
organdw Scigania. Informacja o ww. jest przekazywana do 1Z w fresci raportéw o wykiytych
nieprawidlowosciach, zgodnie z procedurg 15.4.”
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Ostatni zapis jednoznacznic okrela, Zze tréwniez w przypadku stwierdzenia przez
pracownikéw Wojewoddzkiego Funduszu naruszenia prawa, nastepuja okreslone dzialania.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji nie uwzglednia wyjasniens przedstawionych przez
Instytucje Posredniczaca Il stopnia dia Priorytetu 111 LRPO.

Zastrzezenia IP II do ustaled zawartych w protokole mozna by bylo uznaé za zasadne i
dokonaé¢ zmian w koncowej wersji raportu, gdyby w procedurze /5.1 Postepowanie w
przypadku wykrycia nieprawidlowosci, po zdaniu cyt. ,,w przypadku gdy pracownik
zaangazowany w realizacije LRPO, kiory stwierdzi, ze swysigpita lub moze wystqpié
nieprawidlowosc w zakresie realizacfi projeltu/dzialania osi priorytetowej ma obowiqzek
powiadomié swojego przeloionego” 1Z zastosowala odwolanie do procedury 15. 2, tj.
umiescila zapis o tresci np.: ,,w przypadku wykrycia nieprawidlowoéci, dla ktérych zachodzi
podejrzenie oszustwa lub innych dzialad o charakterze przestgpeczym stosuje si¢ procedure
15.2”. Procedura zawarta w pkt 15.1 nie naklada bowiem obowigzku zawiadomienia
odpowiednich organdw Scigania w przypadku wykrycia przez pracownika IP 1I okreslonej
nieprawidlowodci, a wigc bez zastosowania wyraznego odwolania do procedury 15.2 nie
moze by¢ zastosowana w przypadku, gdy podezas czynnosci kontrolnych pracownik wykryje
np. probg oszustwa lub inne dzialania, zagrozone odpowiedzialnoscig karna.

Zastrzezenia IP II do ustalenn zawartych w protokole bylyby zasadne réwniez w
sytuacji, gdyby procedura [5.2 Postepowanie w przypadku otrzymania informacji o
stwierdzonych naruszeniach prawa zawieralaby zapis, ze postepowanie odbywa si¢ w oparciu
o wstgpne ustalenic administracyjne lub sadowe (bez wzgledu na Zrédlo jego pochodzenia
tzn. czy pochodzi od instytucji zewngtrznych czy tez jest wynikiem ustaleri wlasnych).

Ponadto, sformulowanie ,w przypadku otrzymania informacji (...)” sugeruje, ze
informacja wplywa do jednostki z zewnatrz. Nalezaloby przeredagowaé tytul, np.
umieszczajac zapis ,Postepowanie w przypadku powzigcia przez 17 informacji o
stwierdzonych naruszeniach prawa”.

Wobec powyzszego zastizezenia IP II do tresci protokolu w zakresie
nieprawidlowosci nalezy uzna¢ za bezzasadne.

8.9 Wykrywanie nieprawidlowosci dla procedury 13.3.2 Werpfikacja sprawdzajgca ex-
post dokumentacji PZP

IP 11 w piSmie z dnia 7 pazdziernika 2008 r. znak: WFE-LR-PR1-51-71/08 przedstawila
nastgpujace zastrzezenia do treéci ustalen zawartych w raporcie:

»Co do zasady na kazdym etapie oceny, wyboru i dalszej realizacji projektu wykiycie
nieprawidfowosci wigze sie z zainicjowaniem procedury nr 15,

Wpisywanie tego elementu w kaide miejsce Instrukcji mijaloby sie z celem. Jednak dodatkowo

w kluczowych elementach instrukcji zostalo to wpisane np. cyfowana przez Panstva
procedura 13.3.2 oraz imne (11.1., 13.2.1., 13.2.2., 13.2.3.).”

Wryijasnienia przedstawione przez 1P I nie wpiywaja na tre$é raporu.
Zapis w raporcie o tresci:
» W Instrukeji wykonawczej (w pkt 13.3.2 Weryfikacja sprawdzajgca ex-post dokumentacji

PZP) istnieje zapis, ze w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci stosuje si¢ procedure
15.1. Postepowanie w przypadku wykrycia nieprawidlowosci, jednakze dotyczy to tylko
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stwierdzenia naruszenia prawa zamowien publicznyel” - nie mial charakteru zarzutu, byl
jedynie stwierdzeniem stanu faktycznego.

Powyiszy zapis nalezy rozpatrywaé w kontekécie, a nie traktowaé jako zastrzezenie do
Instruke;ji.

8.10 Uprawnienia w KSI

IP U w pidmie z dnia 7 pazdziernika 2008 r. znak: WFE-LR-PRI1-51-71/08 przedstawila
nastepujace zastrzezenia do tredci ustalen zawartych w raporcie:

»W naszej opinii pracownicy WFE oraz WFK posiadajq uprawnienia w KSI adekwame
do obecnych poirzeb i zadah obecnie realizowanych przez Fundusz Jako IP Il. Ze wzgledow
porzqdkowych i logicznych swiadomie nie wystepowalismy o pelen zakres uprawnien, ktdre
beda wykorzystywane np. za rok. Procedury IP II okreslajq tryb przydzielania oraz
anulowania  uprawnieit  pracownikom. Nie ma  jednoczesnie obowiqzku  zglaszania
Jednorazowo pelnych uprawnien, kidre nie bedg w petni wykorzystywane. "’

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji czeéciowo uznaje wyjasnienia przedstawione przez
Instytucjg PoSredniczacq II stopnia dla Priorytetu III LRPO w zakresic nadawania oraz
anulowania uprawniesi do obstugi funkcji w systemie KSI (SIMIK 07-13).

W opinii IPOC brak dostgpu do pozostalych funkcji w systemie KSI powoduje ryzyko
niedostarczania informacji niezbednych do celéw certyfikacji wydatkow w zakresie zadan
objetych Porozumieniem. Nalezy mieé. na uwadze, 7e procedura przydzielania oraz
anulowania uprawnien (rozdzial 3. Instrukcji Wykonawcze] IPI} nie jest czynnoscia
natychmiastowa co w konsekwencji stwarza mozliwosé nicterminowego wykonywania
powierzonych zadan.

Wyjasnienia nie wplywaja na tresé raportu.
8.11 . Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw

IP I w pismie z dnia 7 paZdziernika 2008 r. znak: WFBE-LR-PR1-51-71/08 przedstawita
nastgpujace zastrzezenia do tresci ustalel zawartych w raporcie:

W przypadku wwagi dotyczacej wzoru rejestru elektronicznego informujemy, ze rejestr ten
Jest zgodny ze wzorem rejestru papierowego, Jest to ten sam rejestr i pefni tq samq funkcje.”

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji informuje, iz nie kwestionowala zgodnosci wzoru
rejestru elektronicznego z rejestrem papierowym.

Wyjasnienia przedstawione przez IP Il nie wplywaja na tre$é raportu.
8.12  Zarzadzanie finansowe

We wstepnej wersji raportu z wizyty sprawdzajacej TPOC zwrécila uwage na brak zapiséw w
Instrukeji Wykonawczej TPII regulujacych procedury wnioskowania o zaliczke lub jej
rozliczania. Na etapie zglaszania zastrzezen do tresci wstegpnego raportu, IPOC nie otrzymala
od IPIT wyjasniei w przedmiotowej kwestii a zatem przyjeto, ze IPH zgadza si¢ z trescia
rapor(u,
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Uwagi do tresci raportu przedstawione przez IP IT w pidmie z dnia 30 pazdziernika 2008 r.,
znak: WFE-LR-PR7-0902-2-8/08 t., :

» Ustosunkowujqc sie do zapisu zawartego w Raporcie z wizyty sprawdzajqcej w punkcie
7.10.1 Procedury weryfikacji wniosku, w czesci dotyczqcej nie posiadania przez IP Il
procedury wnioskowania o zaliczke Iub jej rozliczenia, pragniemy zauwazycd, iz wnioski
wyciqgniete przez IPOC sq niepoprawne. Zgodnie z Wytyczrnymi w zakresie certyfikacji oraz
poswiadczania wydatkdw Beneficientéw HI Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013 Beneficjenci przediladajq wnioski o platnosé dotyczqcee
rozliczenia poniesionych wydatkéw, vwnioskowania o zaliczke Iub jej rozliczania w tiybie,
Jormie i na zasadach okreslonyeh przez Instytucje Zarzadzajqcq. Zapisy odzwierciedlenie
majq w IW IP 11 IP II stosuje wspdlny dla calego LRPO wzdr Wniosku o platnosé, w ktorym,
w pkt. 10C Bencficient wybiera rodzaj platnosci, w tym réwnies platmosé  zaliczkowq. O
przewidywanych rodzajach platnosci mowa jest réwniez w zalgcznikuy 11.1.1 do IW
(Instrukcja do wniosku beneficienta o plamosé), gdzie w punkcie 10 IP II okresla, jakie
przewidywane sq rodzaje platnosci. Zapisy procedury 11.1 Waioski o platnosé, odnoszq sie
do kaidego rodzaju platmosci”.

IP I stwierdza, ze wnioski wyciagnigte przez IPOC sq niepoprawne jednoczesnie
wyjasnigjac, iz powyzsze zapisy maja swoje odzwierciedlenie w Instrukcji Wykonawczej IPIT
11.1 Wnioski o platnosé.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji nie uwzglednia wyjasniedl przedstawionych przez
Instytucj¢ Posredniczaca IT stopnia dla Priorytetu 111 LRPO. Wyjasnienia przedstawione przez
IP1I nie wplywajg na tre$é raportu.

8.13  Procedura rejestracji wnioskéw o platmosé

W trakcie wizyty sprawdzajacej ustalono, iz procedury rejestracji i dekretacji korespondencii
(w tym przypadku wnioskéw oplatnosé) zawarte w Instrukcji Wykonawczej IPII oraz w
Instrukeji Kancelaryjnej IP 11 sq niejednolite. Ponadto stwierdzono brak opisu procedur
rejestracji skladanych wnioskéw przez Beneficjenta w pkt. 11.1.2 Instrukeji Wykonawczej
IPIL

Na etapie zglaszania zastizezen do tresci wstgpnego raportu, IPOC nie otrzymala
od IPTI wyjasniel w przedmiotowej kwestii .

Uwagi do tresci raportu przedstawione przez IP 11 w pigmie z dnia 30 pazdziernika 2008 r.,
znak: WFE-LR-PR7-0902-2-8/08 ., :

»Nie mozna zgodzic sig ze stwierdzeniem, iz zapisy Instrukcji Kancelaryjnef oraz Instrukcji
Wykonawezej IP IT sq niejecnolite, Instrukcja  Wykonawcza IP 1T stanowi lex specialis
wzgledem instrukcji kancelaryjnej. Potwierdza to wskazdwka interpretfacyjna zawarta w
procedurze 2.1.:W przypadku, gdy Instrukcja Wykonawcza odwoluje sie do zapiséw Instrukcji
Kancelaryjnej, zapisy Instrukcii Kancelaryinej znajdujq odpowiednie zastosowanie tylko w
preypadkach, gdy Instrukcia Wykonaweza nie precyzije danej czynnosci w calosci badé w
czescl,

W takich przypadkach mamy do czynienia ze sprzecznosciq, kiora polega na tym, ze istniejq
dwie réwnowazne normy, z kiérych jedna stanowi, ze nalezy wykonad okreslong czynnosé, a
druga, iz takiej czynnosci nie nalezy wykonywad. W takich przypadkach zastosowanie

32




o

NSRS :
L AWD A

znajdujq odpowiednie normy kolizyjne, w tym przypadku zasada pierwszenstwa stosowania
lex specialis przez lex generalis.

Dodatkowo stwierdzenie IPOC, jakoby IW IP Il nie zawierala opisu rejestracit wnioskow w
przypadku nie zloZenia przez Beneficjenta wniosku o plamosé w terminie (Procedura 11.1.2)

Jest niezgodna ze stanem faktycznym. W pki. 4 powyzszej procedury odniesiono sie wprost do

zapiséw: Rozdzialu IT Instrukeji Kancelaryjnej WFOSiGW w Zielonej Gérze, kicry dotyczy
prayjmowania i rozdziatu korespondencji(...)”.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji przyjmuje wyjasnienia IPII dotyczace procedury
rejestracji i dekretacji korespondencji.

Ustalenia zawarte w pkt.7.10.2, o tresci:

wW trakcie wizyty sprawdzajgeej ustalono, iz po wplynieciu do IP IT vwniosku Beneficjenta o
platnosé, dokument ten jest rejestrowany w sekretariacie WFOSIGW (potwierdzenie wplywu
na wniosku) i przekazywany do Kierownika WFE, kidry w terminie 1-go dnia dekretije
dokument na wiasciego pracownika WFE (Instrukcja Wykonawcza IPII str. 53, pkt. 11.1,
Lp. 31i4)

Natomiast w Zarzqdzeniu nr 01/08 Prezesa Zarzqdu WFOSIGW w Zielonej Gorze
z dnia 23 stycznia 2008 r. w sprawie ustanowienia Insirukeji Kancelaryjnej oraz Instrukcji
o archiwum zakladowym (Rozdzial I Przyjmowanie i rozdzial korespondencji) isticje zapis,
iz, Przyjmowaniem korespondencji i rozdzielaniem ich miedzy poszczegdlne dzialy zajmujq
sig pracownicy Wydzialu AB...” oraz ,, Po zarejestrowaniu otrzymanej przesytki w refestrze
korespondencji pracownik przekazuje jq w odpowiedniej teczce do dekretacji Prezesowi
Zarzqdu”,

Wyzej cyfowane zapisy sq niejednolite. Ponadto Instrukcjia Wykonaweza IP I nie zawiera
wzoru rejestri wnioskow badz zapiséw dotyczqeych okreslenia zawartosci tego dokumentu.”
— skreéla sie.

Instytucja PoSredniczaca w Certyfikacji nie uwzglednia wyjasnien przedstawionych przez
Instytucj¢ Posredniczacy 11 stopnia, dotyczacych opisu rejestracji whnioskéw w przypadku nie
zlozenia przez Beneficjenta wniosku o platnosé w terminie (Procedura 11.1.2). Wyjasnienia
przedstawione przez IP II nie wplywajg na tresé raportu.

8.14  Przypisanie okreslonych pracownikéw do oceny wnioskéw o platnosé

IP 0 w piSmie z dnia 7 pazdziernika 2008 r. znak: WFE-LR-PR1-51-71/08 przedstawila
nastepujgce zastrzezenia do tredci ustaleri zawartych w raporcie:

»Ze wzgledu na koniecznos¢ wykluczenia tych samych oséb z wykomynvania roznych
kompetencyjnie czynnosci przy jednym Projekcie wprowadzono wlasciwy zapis w procedurze
dotyczqcym wnioskow o plamosé. Zapis ten pozostawia K-WFE dowolnosé w doborze
pracownikow do oceny i jednoczesnie respektuje zasade wykluczenia konfliktu interesow. Nie
zrozumiate sq walpliwosc Instytucji Posredniczqceej w Certyfikacji w tej kwestii, fym bardziej,
ze Instrukcja wykonaweza IP 1 zostata pozytywnie zweryfikowana pod tym kqtem przez UKS
orazIZ.”

Instytucja Podredniczaca w Certyfikacji uznaje wyjasnienia przedstawione przez Instytucje
Posredniczaca 11 stopnia dla Priorytetu IIf LRPO. Wyjasnienia nie wplywajg na tresé raportu.
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IX Zalecenia
9.1 (dot. pkt. 7.1 Wdrazanie)

Zaleca si¢ Kierownikowi jednostki wizytowanej dokonanie zmiany/uszczegdlowienia
zapisow w Instrukcji Wykonawezej, tzn. nalezy doprecyzowaé, jakie zdarzenie
rozpoczyna bieg terminu przygotowania projektu regulaminu konkursu, ogloszenia oraz
projektu uchwaty Zarzadu Wojewddztwa w tej sprawie.

9.2 (dot. pkt. 7.1.1 Preselekcja i 7.1.2 Oglaszanie konkurséw i nabér projektow)

Zobowigzuje si¢ Kierownika jednostki wizyfowanej do zapewnienia biezacej rejestracii i y,
wlasciwego ewidencjonowania wszystkich wnioskéw w sposob umozliwiajacy ich pelng
identyfikacj¢ zgodnie z procedurami okreglonymi w Instrukeji Wykonawczej IP 1.

9.3 (dot. pki. 7.1.2 Oglaszanie konkurséw i nabér projektéw)

W przypadku powstania koniecznodci sprostowania ewidentnych omylek pisarskich
w uchwatach Zarzadu Wojewddztwa dot. konkurséw w ramach priorytetu TII,
zobowigzuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do przygotowania projektu uchwaty
zmieniajacej wraz z uzasadnieniem i przekazania Jjej do IZ na zasadach okreslonych
w odpowiednich punktach Instrukeji Wykonawczej IP 11.

9.4 (dot. pkt. 7.1.4 — 1.2. Ocena merytoryczna wnioskéw)

Zobowiazuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do zmiany procedury okreslajace;
zasady postgpowania podczas oceny projektéw z Priorytetu III LRPO tak, aby ww.
procedura zgodna byla z zasadami oceny projektdw zawartymi w OSZiK. W przypadku
wnioskéw rozpatrywanych w trybie konkursowym Whnioskodawea powinien mieé
mozliwo$¢ uzupelnienia/korekty dokumentacji jedynie na etapie oceny formalnej. Karta
oceny formalnej wniosku powinna byé wypetniana wylacznie podczas oceny formalne;.

N
9.5 (dot. pkt. 7.1.4 - I Podpisywanie uméw)
Zobowiazuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do zmiany zapisu procedury,
okreslajacej zasady podpisywania uméw o dofinansowanie dla projektéw w ramach III
Priorytetu LRPO zgodnie z OSZiK, tzn. nalezy umiescié zapis, ze projekt umowy

o dofinansowanie jest parafowany (a nie podpisywany) przez Prezesa Zarzadu
WFOSIGW (pkt. 9.1 poz. 7 Instrukeji Wykonawczej IP I1).

9.6 (dot. pkt. 7.3 - I Roczny Plan Kontroli Projekicw)
Zobowiazuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do zapewnienia terminowego

opracowywania Rocznego Planu Kontroli zgodnic z obowigzujacymi wytycznymi
i procedurami zawartymi w Instrukcji W vkonawczej IP 11
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9.7 (dot. pkt. 7.3 - 2 Rodzaje kontroli przeprowadzanych przez IP II)

Zobowiazuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do okreélenia wzoru programu
kontroli lub zakresu informacji jakie powinien zawieraé¢ dokument oraz dokonania
stosownych zmian w Instrukcji Wykonawczej 1P II.

9.8 (dot. pkt. 7.3 - 2d kontrola dokumentacji PZP)

Zobowiazuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do zmiany metodyki doboru préby do
weryfikacji sprawdzajacej ex-post dokumentacji PZP, {zn. okreélenia, jaki % projektéw
powinien zostaé¢ poddany kontroli.

9.9 (dot. pkt. 7.8 - Archiwizacja)

Zaleca si¢ Kierownikowi jednostki wizytowanej uzupelnienie instrukcji kancelaryjnej
Jednostki (wprowadzonej Zarzadzeniem nr 01/08 Prezesa Zarzadu WFOSIiGW w Zielongj
Gorze z dnia 23 stycznia 2008 r, w sprawie ustanowienia instrukefi kancelaryinej i
instrukeji o archiwum zakiadowym) o zalacznik okreslajacy wzér formularza spisu spraw
oraz wzor opisu teczki,

9.10 (dot. pkt. 7.4 Nieprawidiowosci)

Zobowigzuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do zapewnienia terminowego
przekazywania raportéw o nieprawidlowogdciach.

9.11 (dot. pkt. 7.4 Nieprawidlowosci)

Zobowiazuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do opracowania procedury
postgpowania w przypadku naruszenia prawa wykrytego w wyniku dziatan whasnych. |-

912 (dot. pkt. 7.6 Informacja i Promocja)

Zobowiazuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do zapewnicnia przekazywania
raportéw  z realizacji dzialaii promocyjno — informacyjnych (okresowych, rocznych,
koricowych) zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionainego..

9.13 (dot. pkt. 7.10.1 Procedura weryfikacji wniosku)

Zobowigzuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do ustalenia, w uzgodnieniu z 1Z
LRPQ, procedur dotyczacych wnioskowania o zaliczke lub jej rozliczania w ramach
LRPO oraz wprowadzenia w tresci Instrukcji Wykonawcezej IPII odpowiednich
regulacii w tym zakresie. Zaleca si¢ w rozdzale 11.1.1 (pkt.11-13) Instrukeji
Wykonawezej uszezegdlowienie zapiséw dotyczacych rejestracji wnioskdw o platnosé
w KSI (SIMIK 07-13). Nalezy zwréci¢ uwage, ze wnioski o zaliczke wprowadzane sq
do systemu z opéznieniem w stosunku do faktycznego momentu przekazania zaliczki —
informacja o zaliczce jest wprowadzana do systemu dopiero w momencie weryfikacji
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wniosku o platno$¢ rozliczajacego juz wydatki faktycznie poniesione i sfinansowane w
czgdei lub calodei ze srodkéw zaliczkowych.

Ze wzgledu na konieczno$¢ wykluczenia tych samych oséb z wykonywania réznych
czynnos$ci przy jednym Projekcie, zaleca sie uzupelnienic zatacznika nr 6.1/ Tabela
historii oceny (Instrukcji Wykonawczej IPIT) o miejsce na wpisywanie nazwy projektu
oraz kazdorazowo numeru wniosku o platno$é.

Zobowigzuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do uzupelnienia procedury
dotyczacej weryfikacji wnioskéw o platnosé, tj. wprowadzenia zapiséw okreslajacych:
osobg podejmujaca ostateczng decyzjg w przypadku réznic pomiedzy ocenami dwéch
pracownikéw dokonujacych weryfikacji tego samego wniosku o platnodé oraz osobe
odpowiedzialng za przygotowanie pism do Beneficientéw (m.in. informujacego
beneficjenta o bl¢dach).

9.14  (dot. pkt. 7.10.2 Procedura rejestracji wnioskéw o platnosd)

Zaleca si¢ wprowadzenic do Tnstrukcji Wykonawczej IPII (rozdzial 11.1.2)
odpowiednich zapiséw, dotyczacych rejestracjii wplywajacych do IPII wnioskdw
o platnos¢ tak, jak ma to miejsce w rozdziale 11.1.1.

9.15  (dot. pkt. 7.2 Przygotowanie procedur monitoringu i sprawozdawezosci)

Zobowiazuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do podjecia dziala, majacych na
celu terminowa realizacj¢ zadan wynikajacych z Wytyeznyceh, odnoszacych si¢ do
sposobu realizacji RPO w zakresie monitorowania i sprawozdawczodci, ktére TP 1T
zobowigzana jest stosowaé zgodnie z zawartym Porozumieniem z dnia 13 grudnia
2007 r. w szezegolnosei wynikajacych z art. 10 pkt. 2 ,, sporzqdzanie i przekazywanie
do IZ informacji miesigcznych, sprawozdar okresovych, rocznych, koncowych
z realizacji dzialan zgodnie z zakresem oraz terminami okreslonymi w wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego oraz zbiorczej informacji z raportéw z osiqgnietych
efektow”.

9.16  (dot. pkt.. 7.7 — Organizacja i funkcjonowanie systemu informatycznego)

Zaleca si¢ Kierownikowi jednostki wizytowanej podjecie stosownych dzialan,
majacych na celu wprowadzenie do Instrukcji Wykonawczej IPII zapiséw, ktére
pozwolg pracownikom IP II uzyskiwaé¢ dostep do wszystkich funkeji systemu KSI
(SIMIK 07-13) z odpowiednim wyprzedzeniem.

Zaleca sig Kierownikowi jednostki wizytowanej podjecie dzialan majacych na celu
ustalenie zasad funkcjonowania w IP II Lokalnego Systemu Informatycznego oraz
umieszczenia odpowiednich zapiséw w Instrukeji Wykonawezej IPILL

Zobowigzuje si¢ Kierownika jednostki wizytowanej do podjecia  dzialad
zmierzajacych do przeszkolenia wszystkich pracownikéw obshugujacych LRPO

z zakresu procedur przestizegania Polityki Bezpieczeristwa Informatyczinego
dotyczacych KSI (SIMIK 07-13).
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Zobowiazuje sie Kierownika jednostki wizytowanej do poinformowania IPOC, w terminie do
dnia 15 grudnia 2008 r. o sposobie wykonania zalecen badz o dzialaniach podjgtych w celu
realizacji zalecen lub przyczynach niepodjgcia takich dzialas.

X Pouczenie

1. W terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania raportu z wizyty sprawdzajacej nalezy
przestaé do jednostki wizytujacej raport podpisany przez kiecrownika jednostki
wizytowanej.

2 Kierownikowi jednostki wizytowanej przystuguje prawo do odmowy podpisania raportu z
wizyty sprawdzajacej. Odmowa podpisania raportu powinna mie¢ forme pisemng oraz
zawiera¢ uzasadnienie. Raport wraz z pisemmym uzasadnieniem odmowy podpisania
nalezy przesla¢ do jednostki wizytujacej niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
10 dni od dnia jego otrzymania. Odmowa podpisania raportu nie wstrzymuje wykonania
zalecen.

3 Raport zostal sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla jednostki wizytowanej i jeden egzemplarz dla jednostki wizytujace;.
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