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1137 
 

ZARZĄDZENIE NR 8/2007 
WÓJTA GMINY ZWIERZYN 

 

z dnia 2 lipca 2007r. 
 

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Zwierzyn 
 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 
1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r.  
Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) nadaje się 

Regulamin Organizacyjny Urzędu  
Gminy Zwierzyn 

Dział I 

Organizacja wewnętrzna urzędu 

Rozdział 1 

Przepisy ogólne 

§ 1. Regulamin określa organizację wewnętrzną 
Urzędu Gminy Zwierzyn, zadania oraz zasady ich 
realizacji. 

§ 2. Ilekroć dalej jest mowa o: 

1) gminie – należy przez to rozumieć Gminę Zwie-
rzyn; 

2) radzie – należy przez to rozumieć Radę Gminy 
Zwierzyn; 

3) regulaminie – należy przez to rozumieć Regu-
lamin Organizacyjny Urzędu Gminy Zwierzyn; 

4) skarbniku – należy przez to rozumieć Skarbni-
ka Gminy Zwierzyn; 

5) statucie – należy przez to rozumieć Statut Gmi-
ny Zwierzyn; 

6) urzędzie – należy przez to rozumieć Urząd Gmi-
ny Zwierzyn; 

7) ustawie – należy przez to rozumieć ustawę  
z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym 
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, 
zm.: Dz. U. z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, 
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, 
Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717,  
Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055, 
Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005r. 
Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457 oraz z 2006r. 
Dz. U. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337); 

8) wójcie – należy przez to rozumieć Wójta Gmi-

ny Zwierzyn; 

9) zastępcy wójta – należy przez to rozumieć Za-
stępcę Wójta Gminy Zwierzyn p.o. Sekretarza 
Gminy. 

§ 3. Urząd jest zakładem pracy w rozumieniu 
przepisów prawa pracy. 

§ 4. Siedzibą urzędu jest wieś Zwierzyn. 

§ 5. Urząd, jako jednostka budżetowa gminy, 
której dochody i wydatki w całości objęte są bu-
dżetem gminy, realizuje zadania: 

1) własne gminy wynikające z ustawy; 

2) zlecone i powierzone z zakresu działania or-
ganów administracji rządowej; 

3) wynikające z porozumień zawartych między 
gminą a jednostkami samorządu terytorialnego; 

4) pozostałe, w tym określone statutem, uchwa-
łami rady i zarządzeniami wójta. 

§ 6. 1. Przy załatwianiu spraw stosuje się przepi-
sy Kodeksu postępowania administracyjnego, chyba 
że przepisy szczególne stanowią inaczej. 

2. Przebieg czynności biurowych i kancelaryjnych 
regulowany jest ponadto rozporządzeniem Preze-
sa Rady Ministrów z 22 grudnia 1999r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związ-
ków międzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319, 
zm.: Dz. U. z 2003r. Nr 69, poz. 636), niniejszym 
regulaminem oraz zarządzeniami wójta. 

§ 7. 1. Funkcjonowanie urzędu opiera się na za-
sadzie jednoosobowego kierownictwa, hierarchicz-
nego podporządkowania, podziału czynności i indy-
widualnej odpowiedzialności za wykonywanie po-
wierzonych zadań. 

2. Realizując swoje zadania pracownicy urzędu 
działają mając na względzie zachowanie: 

1) praworządności; 

2) służebności wobec społeczności lokalnej; 





 


