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ZARZADZENIE NR 8/2007
WOJTA GMINY ZWIERZYN

z dnia 2 lipca 2007r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zwierzyn

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) nadaje sie

Regulamin Organizacyjny Urzedu
Gminy Zwierzyn

Dziat |
Organizacja wewnetrzna urzedu
Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Regulamin okres$la organizacje wewnetrzng
Urzedu Gminy Zwierzyn, zadania oraz zasady ich
realizacji.

8 2. llekro¢ dalej jest mowa o:

1) gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zwie-
rzyn;

2) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy
Zwierzyn;

3) regulaminie — nalezy przez to rozumieé¢ Regu-
lamin Organizacyjny Urzedu Gminy Zwierzyn;

4) skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbni-
ka Gminy Zwierzyn;

5) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gmi-
ny Zwierzyn;

6) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gmi-
ny Zwierzyn;

7) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591,
zm.: Dz. U. z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271,
Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717,
Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055,
Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005r.
Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457 oraz z 2006r.
Dz. U. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337);

8) woijcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gmi-

ny Zwierzyn;

9) zastepcy wojta — nalezy przez to rozumie¢ Za-
stepce Wojta Gminy Zwierzyn p.o. Sekretarza
Gminy.

8 3. Urzad jest zaktadem pracy w rozumieniu
przepisOw prawa pracy.

§ 4. Siedzibg urzedu jest wie$ Zwierzyn.

8 5. Urzad, jako jednostka budzetowa gminy,
ktérej dochody i wydatki w catosci objete sg bu-
dzetem gminy, realizuje zadania:

1) witasne gminy wynikajace z ustawy;

2) zlecone i powierzone z zakresu dziatania or-
ganow administracji rzadowej;

3) wynikajagce z porozumien zawartych miedzy
gming a jednostkami samorzadu terytorialnego;

4) pozostate, w tym okreslone statutem, uchwa-
tami rady i zarzadzeniami woijta.

8 6. 1. Przy zatatwianiu spraw stosuje sie przepi-
sy Kodeksu postepowania administracyjnego, chyba
Ze przepisy szczegolne stanowig inaczej.

2. Przebieg czynnosci biurowych i kancelaryjnych
regulowany jest ponadto rozporzgdzeniem Preze-
sa Rady Ministréw z 22 grudnia 1999r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigz-
kow miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319,
zm.: Dz. U. z 2003r. Nr 69, poz. 636), niniejszym
regulaminem oraz zarzadzeniami wojta.

8 7. 1. Funkcjonowanie urzedu opiera sie na za-
sadzie jednoosobowego kierownictwa, hierarchicz-
nego podporzgdkowania, podziatu czynnosci i indy-
widualnej odpowiedzialnosci za wykonywanie po-
wierzonych zadan.

2. Realizujgc swoje zadania pracownicy urzedu
dziatajg majac na wzgledzie zachowanie:

1) praworzadnosci;

2) stuzebnosci wobec spotecznosci lokalnej;









