ZARZADZENIE NR .2 04

WOJEWODY LUBUSKIEGO

w sprawie powolania Zespolu do spraw elektronicznego zarzadzania dokumentacjg

w Lubuskim Urze¢dzie Wojewdédzkim w Gorzowie Wikp.

Na podstawie art. 17 oraz art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku
0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z 2010 r.
Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114, Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185,
poz.1092) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. L.Powoluje sig Zespol do spraw elektronicznego zarzadzania dokumentacja

w Lubuskim Urzedzie Wojewoddzkim, zwany dalej ,,Zespolem”.

2. Celem powotania Zespolu jest  zapewnienie pelnego wdrozenia systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacja, zwanego dalej ,,systemem EZD” w Lubuskim

Urzedzie Wojewddzkim, zwanym dalej ,,Urzedem”.
3. Do zadan Zespohi nalezy, w szczegdnosci:

1) przygotowanie Urz¢du do pracy w systemie EZD Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego,
zwanego dalej EZD PUW,

2) przygotowanie Urzedu do prowadzenia akt spraw w formie dokumentéw elektronicznych,
w tym wskazanie propozycji haset klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego wykazu akt,

dla ktérych akta spraw prowadzone bedg w formie elektroniczne;;

3) wspolpraca z Podlaskim Urzedem Wojewddzkim w zakresie przygotowania do
wdrozenia, przeprowadzenia wdrozenia oraz utrzymania systemu EZD PUW, a takze jego

T0ZWOju,;

4) wspolpraca z innymi urzedami wojewddzkimi w ramach wymiany doswiadczen
i dobrych praktyk w dziedzinie elektronicznego zarzadzania dokumentacja oraz

w dziedzinie komunikacji elektronicznej.

4. W sktad Zespotu wchodza:



1) Katarzyna Jankowiak — Zastgpca Dyrektora Biura Organizacyjnego i Kadr —

Przewodniczaca Zespotu;

2) Tomasz Halas — Doradca Wojewody Lubuskiego ds. Cyfryzacji — Zastepca
Przewodniczacej Zespotu,

3) Michatl Piaskowski — kierownik Oddziatu Informatyki w Biurze Organizacyjnym i Kadr;
4) Grzegorz Malyszek — starszy informatyk w Biurze Organizacyjnym i Kadr;

5) Jozefa Radlicka — starszy inspektor wojewodzki w Biurze Organizacyjnym i Kadr;

6) Magdalena Kaliczynska — inspektor wojewodzki w Biurze Organizacyjnym i Kadr;

7) Barbara Koziorowicz — starszy inspektor w Biurze Organizacyjnym i Kadr;

8) Stawomir Wréblewski — starszy inspektor w Biurze Gospodarczym

5. Zespot dziata w oparciu o nastgpujace zasady:

1) Zespdl pracuje na postedzeniach lub w trybie uzgadniania stanowisk;

2) posiedzenia Zespolu zwoluje przewodniczacy Zespotu z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek cztonka Zespolu;

3) w razie nieobecnodci przewodniczacego Zespotu lub czasowej niemoznosci wykonywania
przez niego zadan, przewodniczacy powierza ich wykonywanie wskazanemu przez siebie

czlonkowi Zespotu.

§ 2. Obstuge Zespolu zapewnia Biuro Organizacyjne i Kadr.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




