Zatacznik do zarzadzenia Nr 19

Wojewody Lubuskiego

z dnia (1 M@g@ LOA O

Harmonogram likwidacji gospodarstwa poemocniczego- Zakladu Obstugi Administracji

I,

1)

2)

1)

2)

3)

4)

3)

6)

przy Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim

w Gorzowie Wlkp.

Przygotowanie przez Zaklad protokotéw zdawczo odbiorczych dotyczacych majatky

Zaktadu i przekazanie ich do Biura Organizacyjno- Administracyjnego- termin do dnig

1 marca 2010 roku.

Protokolarne  przekazanie majagtku  Zakladu do Biura  Organizacyino-

Administracyjnego- w terminie do dutia 31 maja 2010 roku.

Sporzadzenie bilansu Zaklady Oraz sprawozdan na dzien 3] styczmia 2010 roku-

w terminie do dnia 28 lutego 2010 roku.

Sporzadzenie bilansu Zakiadu na dzieh otwarcia ikwidacji tj. 1 lutego 2010 roku-

w terminie do dnia 28 lutego 2010 rokuy.

Przygotowanie przez Zaklad j przekazanie do Biura Organizacyjno Administracyjnego
wykazéw zobowigzan | naleznoéei na dziefi zakonczenia likwidacji  wraz

z dokumentami zrédtowymi- w terminie do dnia 31 maja 2010 roku.

Wyrejestrowanie Zakladu z Krajowego Rejestru Urzedowego Podmiotéw (Gospodarki
Narodowej- REGON- w terminie do dnia 31 maja 2010 roku.

Wyrejestrowanie Zaktady z Ewidencji i Identyfikacji Podatnikéw j Platnikéw NIP-

w terminie do dnia 31 maja 2010 roku.




7)

8)
9)

Wyrejestrowanie Zakiadu z Rejestru Platnikéw Skladek ZUS- w_terminie do dnia
31 mata 2010 roku,

Zamknigcie rachunkéw bankowych Zakltadu- w terminie do dnia 31 maja 2010 roku.

Biezaca egzekucja i regulowanie zobowiazan Zakladu- na biezaco do dnia zakornczenia

likwidacii.

10) Sporzadzenie bilansu Zakladu oraz sprawozdan na dzien zamkniecia likwidacji . na

1.

1)

2)

IV,

1y

2)

3)

1)

2)

3)

dzien 31 maja 2010 roku- w terminie do dnia 30 czerwea 2010 roku.

Protokolarne przekazanie przez Zaklad do Biura Organizacyjno — Administracyjnego
petnej posiadanej przez Zaktad dokumentacji, dotyczacej kazdej z nieruchomosci oraz
harmonogramu prac koniecznych do wykonania na kazdej z nich, wynikajgcych

z przegladdw technicznych i uzytkowania obiektow- w terminie do dnia 30 kwietnia
2010 roku.

Przekazanie przez Zaktad wykazu prac w toku dotyczacych kazdej z nieruchomosci na
dzien  zakonczenia likwidacji 1 przekazanie do Biura Organizacyjno-

Administracyjnego- w terminie do dnia 31 maja 2010 roku.

Przygotowanie przez Zaklad protokotu zdawczo- odbiorczego umow z kontrahentami
dotyczacych obstugi i dostaw na rzecz Urzedu i przekazanie do Biura Organizacyjno-

Administracyjnego- w terminie do dnia 15 marca 2010 roku.

Powiadomienie przez Zaklad najemcow o likwidacji Zaktadu i nowych zasadach
rozliczania kosztow eksploatacyjnych 2 Urzgdem, ktére bedg obowiazywaé od dnia

| czerwea 2010 roku- w terminie do dnia 15 marca 2010 rokun.

Protokolarne przekazanie przez Zaktad uméw 2z najemcami uzyczajacymi powierzchnie

w obiektach Urzedu- w terminie do dnia 15 maja 2010 roku.

Powiadomienie przez Dyrektora Generalnego Urzedu pracownikéw Zakladu

0 zaproponowantu nowych warunkow pracy i placy w Urzedzie- w terminie do dnia
30 kwietnia 2010 roku.

Protokolarne przekazanie wykazu uméw zwigzanych z udzielonymi pracownikom
Zakladu pozyczkami z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socralnych i Kasy

Zapomogowo- Pozyczkowej- w terminie do dnia 31 marca 2010 roku,

Przekazanie przez Zaklad do Biura Organizacyjno- Administracyjnego akt osobowych

pracownikow, kart urlopowych, rozliczenia czasu pracy od dnia 1 lutego 2010 roku

2



4)

3)

VI.
1)

2)

3)

VIL
b

2)

do dnia 31 maja 2010 roku (kierowey oddzielnie), kartotek stazowych, dokumentacji

bhp pracownikéw, ktorym Urzad zaproponuje prace- w terminie do dnia 31 maja
2010 roku.

Sporzgdzenie przez Zaklad deklaracji PIT za rok 2009 oraz pterwszy kwartal i dwa

miesigce drugiego kwartatu 2010 roku, przekazanie dokumentacji placowej (karty
zasitkowe za caly okres zatrudnienia, karty roczne wynagrodzen za 2009 rok, numery
kont osobistych i o§wiadczenia podatkowe osob zwolnionych, podstawy do wyliczenia
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2010 rok osob zwolnionych, informacja

o dochodach osiagnigtych przez pracownikéw od dnia 1 stycznia 2010 roku, baza

z ,,Platnika”}- w terminie do dnia 31 maja 2010 roku.

Przygotowanie przez Zaklad i przekazanie do Biura Organizacyjno- Administracyjnego
stanu naleznosci od kazdego z pozyczkobiorcéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych i Kasy Zapomogowo- Pozyczkowej oraz informacji o $rodkach pienieznych
I stanie Funduszu Srodkéw Socjalnych wraz z przekazaniem srodkow pieni¢znych na

rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadezefi Socjalnych Urzedu i PKZP Urzedu-

w terminie do dnia 3! maja 2010 roku.

Archiwizacja przez Zaklad dokumentdw wytworzonych w Zakladzie do kofica

2009 roku 1 przekazanie ich do Archiwum Urzedu- sukcesywnie w terminie do dnia

15 maja 2010 roku.

Przekazanie przez Zaklad do Archiwum Urzedu akt osobowych pracownikéw, ktérym

nie zaproponowano pracy w Urzedzie- w terminie do dnia 31 maja 2010 roku.

Protokolarne przekazanie przez Zaklad do Biura Organizacyjno- Administracyjnego

dokumentacji wytworzonej w Zaktadzie w 2010 roku- w terminie do dnia 30 CZerwca
2010 roku,

Dyrektor Generalny Urzedu zawrze stosowne umowy zlecenia z pracownikami

Zakladu w sprawie sporzadzenia rocznej sprawozdawczosci budzetowej, zamkniecia

ksiag rachunkowych oraz bilansu zamkniecia gospodarstwa pomocniczego.

Wydane zostang stosowne upowaznienia do czynnosct  dotyczacych zamkniecia

dzialalnosei Zakladu.



