Wydanie 5
Data: 16.08.2012

Karta informacyjna nr SO-II

Wpis do ewidencji zaproszen
Lubuski Urzad Strona 1 z 4

Wojewodzki

WPIS DO EWIDENCJI ZAPROSZEN

WYDZIAL. SPRAW OBYWATELSKICH

I CUDZOZIEMCOW
STANOWISKO: DS. CUDZOZIEMCOW
PIETRO: Parter
TELEFON: (95) 7 115 709

(95) 7 115 554
(95) 7 115 697

FAKS: (95) 7115 361
e-mail: magdalena.walentynowicz@lubuskie.uw.gov.pl
PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa o cudzoziemcach z dnia 13 czerwca 2003r. (t. j. Dz. U. z 2011r. nr 264,
poz.1573 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 2 czerwca
2010r. w sprawie wzoru zaproszenia potwierdzajacego posiadanie wystarczajacych
srodkOw utrzymania na czas trwania planowanego pobytu oraz na powro6t do panstwa
pochodzenia lub zamieszkania lub na tranzyt do panstwa trzeciego, ktore udzieli
pozwolenia na wjazd, oraz wzoru formularza wniosku o wpisanie zaproszenia do
ewidencji zaproszen (Dz. U. z 2010r. nr 114, poz. 768).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2000r. nr 98, poz. 1071 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. nr 225
poz. 1635 ze zm.).

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie zaplaty
oplaty skarbowej (Dz. U. z 2007r. nr 187, poz. 1330).
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WARUNKI JAKIE POWINNY ZOSTAC SPEENIONE
W CELU ZALATWIENIA SPRAWY

Whnioskowac o wpis do ewidencji zaproszen moze:

1)

2)

3)

obywatel polski zamieszkujacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a takze
obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, oraz cztonek
jego rodziny, zamieszkujacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1 posiadajacy
prawo pobytu lub prawo stalego pobytu na tym terytorium;

cudzoziemiec przebywajacy bezposrednio przed wystawieniem zaproszenia legalnie 1
nieprzerwanie przez okres co najmniej 5 lat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
lub posiadajacy zezwolenie na osiedlenie si¢ lub zezwolenie na pobyt rezydenta
dlugoterminowego UE;

osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowos$ci prawnej,
majaca siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- zwani dalej "zapraszajacymi".

Pobyt

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej uwaza si¢ za nieprzerwany, gdy zadna

z przerw w nim nie byla dtuzsza niz 6 miesigcy 1 nie przekroczyla tgcznie 10 miesiecy, chyba
ze przerwa byta spowodowana:

[E—

wykonywaniem obowigzkow zawodowych lub §wiadczeniem pracy poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, na podstawie umowy zawartej z pracodawca, ktoérego
siedziba znajduje si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

towarzyszenie malzonkowi wykonujagcemu obowigzki zawodowe lub swiadczacemu
prace w ww. warunkach,

leczeniem cudzoziemca.

WYMAGANE DOKUMENTY

Wypehiony formularz wniosku o wpisanie zaproszenia do ewidencji zaproszen.
Dokumenty potwierdzajagce mozliwos¢ pokrycia kosztow zwigzanych z pobytem
cudzoziemca, w tym kosztu zakwaterowania 1 ewentualnego leczenia, pokrycia kosztu
powrotu do panstwa pochodzenia lub zamieszkania lub kosztu tranzytu do panstwa
trzeciego, ktore udzieli pozwolenia na wjazd, oraz kosztow wydalenia z terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (np. zaswiadczenie o wysokoSci wynagrodzenia, decyzja
0 przyznaniu renty/emerytury oraz ostatni odcinek renty/emerytury, zaswiadczenie
z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu).

Dokument potwierdzajacy posiadanie tytulu prawnego do lokalu mieszkalnego (akt
wiasnosci, odpis z ksigg wieczystych) lub mozliwo$¢ zapewnienia cudzoziemcowi
zamieszkania (np. rezerwacja hotelowa); w przypadku, gdy osoba wynajmuje lokal
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wymagana jest zgoda wilasciciela lokalu wyrazona na piSmie oraz dokumenty
potwierdzajace, iz ww. osoba jest wlascicielem wspomnianego lokalu.
4. Potwierdzenie zaptaty oplaty skarbowe;.

Zapraszajacy przedstawia dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ (tj. dowod osobisty, dokument
podrozy, karte pobytu).
FORMULARZE/WNIOSKI

Whiosek o wpisanie zaproszenia do ewidencji zaproszen — zalacznik nr 1.

OPLATY

Optata w formie dowodu wplaty:
1. Pelnomocnictwo — 17,00 zt
2. Wydanie zaproszenia — 27,00 zt

Oplate wnosi si¢ na konto:

Urzad Miasta Gorzow WIkp.

ul. Sikorskiego 3-4

66-400 Gorzow Wilkp.

56 8363 0004 0000 3968 2000 0770

Obowiazek zaplaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg zlozenia wniosku!

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Zgodnie z art. 35 Kpa nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegoOlnie
skomplikowanej — nie po6zniej niz w ciggu dwdch miesigcy od dnia wszczecia postegpowania.

MIEJSCE ZL.OZENIA DOKUMENTOW

Whnioski mozna sktada¢ w Oddziale Cudzoziemcow LUW w Gorzowie Wlkp. lub w Oddziale
Paszportow Delegatury LUW w Zielonej Gorze, w zaleznosci od miejsca zamieszkania lub
siedziby zapraszajacego.

Godziny przyje¢ interesantéw w Gorzowie Wlkp.: | Godziny przyjeé interesantow w Zielonej Gorze:
poniedziatek: 9.00 - 18.00 poniedziatek-sroda, pigtek: 9.00 — 15.00
wtorek — pigtek: 9.00 — 15.00 czwartek: 9.00 — 18.00
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KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA ZALATWIENIE SPRAWY

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Oddziat Cudzoziemcow w Gorzowie Wlkp.
Oddziat Paszportow w Zielonej Gorze

TRYB ODWOLAWCZY

W sprawach dotyczacych realizacji ustawy o cudzoziemcach, w ktorych organem I instancji
jest wojewoda, organem odwotawczym jest Szef Urzedu do Spraw Cudzoziemcodw. Strona ma
mozliwo$¢ wniesienia odwolania w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej decyzji oraz
mozliwo$¢ wniesienia zazalenia w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia jej postanowienia.

INNE INFORMACJE

1. Wojewoda wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzib¢ zapraszajagcego
wpisuje zaproszenie do ewidencji zaproszen lub wydaje decyzje o odmowie wpisania
albo o uniewaznieniu zaproszenia.

2. Zaproszenie odbiera si¢ osobiScie.

3. Zapraszajacy zobowigzany jest do pokrycia wszelkich kosztoéw osoby zapraszane;
zwigzanych z:

® jej pobytem i wyjazdem,
e cwentualnym leczeniem,
e cwentualnym wydaleniem z terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

4. W przypadku gdy =zapraszajacy nie wykonat zobowigzan wynikajacych
z wystawionego zaproszenia, Skarb Panstwa lub inne podmioty moga dochodzi¢ od
zapraszajacego, w postepowaniu przed sadem, zwrotu kosztow poniesionych
w zwigzku z pobytem cudzoziemca 1 opuszczeniem przez niego terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wynikajacych z wykonywania przez te podmioty
obowigzkéw okreSlonych ustawami, do pokrycia ktérych zobowigzany jest
zapraszajacy.

5. W toku prowadzonego postepowania zapraszajacy moze zosta¢ wezwany do
osobistego stawiennictwa w celu wyjasnienia istotnych okolicznos$ci niezb¢dnych do
podjecia decyzji oraz zobowigzany do zlozenia innych dokumentow, ktore pozwolg
organowi administracyjnemu na dokladne wyjasnienie sprawy 1 podjecie decyzji
z uwzglednieniem zarowno interesu spotecznego, jak i stusznego interesu strony.

6. Zaproszenie uzyskuje wazno$¢ z chwilg wpisania go, na wniosek zapraszajacego, do
ewidencji zaproszen 1 jest wazne przez okres roku.

7. Organy administracji publicznej obowigzane sg zapewni¢ stronom czynny udziat
w kazdym stadium postepowania, a przed wydaniem decyzji umozliwi¢ im
wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowodoéw 1 materialow oraz zgloszonych zadan.

Opracowat: Tomasz Godek — St. inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Zatwierdzita: Magdalena Walentynowicz — Kierownik Oddziatu Cudzoziemcoéw w WSOIiC




