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PODSTAWA PRAWNA 

 
  

1. Ustawa o cudzoziemcach z dnia 13 czerwca 2003r. (t. j. Dz. U. z 2011r.  
nr 264, poz.1573 ze zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 19 stycznia 
2011r. w sprawie wzorów formularzy wniosków o udzielenie zezwolenia na osiedlenie 
się i zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Wspólnot Europejskich, 
fotografii dołączonych do wniosków oraz wzorów stempli potwierdzających złożenie 
wniosków (Dz. U. nr 23, poz. 125). 

3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 sierpnia 
2003 r. w sprawie opłat pobieranych od cudzoziemców za wydanie i wymianę karty 
pobytu i innych dokumentów w sprawach cudzoziemców (Dz. U. 2003r. nr 151  
poz. 1472). 

4.  Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 12 sierpnia 
2003r. w sprawie wzorów karty pobytu i dokumentów w sprawach cudzoziemców, 
formularzy wniosków o ich wydanie lub wymianę oraz fotografii dołączanych do 
wniosku (Dz. U. nr 150, poz. 1461 ze zm.). 

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego (j.t. Dz. 
U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.). 

6. Ustawa z 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. nr 225, poz. 1635 ze zm.). 
7. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007r. w sprawie zapłaty 

opłaty skarbowej (Dz. U. nr 2187 poz. 1330). 
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WARUNKI JAKIE POWINNY ZOSTAĆ SPEŁNIONE  

W CELU ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 

 
Zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej udziela się 
cudzoziemcowi przebywającemu na terytorium RP, bezpośrednio przed złożeniem wniosku, 
legalnie i nieprzerwanie, co najmniej przez 5 lat, który posiada:  

1) stabilne i regularne źródło dochodu, wystarczające do pokrycia kosztów utrzymania 
siebie i członków rodziny pozostających na jego utrzymaniu (dochód przypadający na 
każdego członka rodziny pozostającego na utrzymaniu cudzoziemca lub na 
cudzoziemca, gdy jest osobą samotną, po odliczeniu kosztów zamieszkania, musi być 
wyższy niż wysokość dochodu, od której przyznaje się świadczenia pieniężne  
z pomocy społecznej na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy 
społecznej); 

2) ubezpieczenie zdrowotne w rozumieniu przepisów o powszechnym ubezpieczeniu 
zdrowotnym lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na 
terytorium RP. 

 
Powyższego przepisu nie stosuje się do cudzoziemca: 

1) przebywającego na terytorium RP w celu odbywania studiów lub szkolenia 
zawodowego; 

2) posiadającego zgodę na pobyt tolerowany, azyl, status uchodźcy nadany w RP lub 
korzystającego z ochrony uzupełniającej lub ochrony czasowej;  

3) ubiegającego się o nadanie statusu uchodźcy lub o udzielenie azylu, 
4) wykonującego prace w charakterze pracownika „au pair”, sezonowego, delegowanego 

przez usługodawcę w celu transgranicznego świadczenia usług lub usługodawcy 
świadczącego usługi transgraniczne, 

5) przebywającego na terytorium RP na podstawie wizy, jednolitej pobytowej 
upoważniającej tylko do wjazdu na terytorium RP w celu, o którym mowa w art. 28 
ust. 1 pkt 11 ustawy o cudzoziemcach (przyjazd ze względów humanitarnych, ze 
względu na interes państwa lub zobowiązania międzynarodowe), lub zezwolenia na 
zamieszkanie na czas oznaczony, udzielonego na podstawie art. 53 ust. 1 pkt 5 (zamiar 
zamieszkiwania, jako członek rodziny, wspólnie z pracownikiem migrującym,  
o którym mowa w Europejskiej Karcie Społecznej) lub 7 (przybycie bądź przebywanie 
na terytorium RP w celu połączenia z rodziną) lub art. 53a ust. 1 pkt 1 lit a (zamiar 
podjęcia albo kontynuacji nauki na terytorium RP) lub ust. 2 wspomnianej ustawy 
(zezwolenie udzielone w związku z nielegalnym pobytem cudzoziemca w Polsce); 

6) o którym mowa w art. 110 (cudzoziemiec zatrzymany, umieszczony w strzeżonym 
ośrodku, w areszcie w celu wydalenia, w stosunku do którego został zastosowany 
środek zapobiegawczy w postaci zakazu opuszczania kraju lub pozbawiony wolności 
wskutek wykonania orzeczeń wydanych na podstawie ustaw). 

 
Do pięcioletniego okresu pobytu, o którym mowa wyżej, nie zalicza się pobytu cudzoziemca: 

1) zatrzymanego, umieszczonego w strzeżonym ośrodku, w areszcie w celu wydalenia,  
w stosunku do którego został zastosowany środek zapobiegawczy w postaci zakazu  
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opuszczania kraju lub pozbawionego wolności na podstawie orzeczeń wydanych na 
podstawie ustaw; 

2) jako pracownika „au pair”, sezonowego, delegowanego przez usługodawcę w celu 
transgranicznego świadczenia usług lub usługodawcy świadczącego usługi 
transgraniczne; 

3) na podstawie wizy jednolitej pobytowej upoważniającej tylko do wjazdu na terytorium 
RP w celu, o którym mowa w art. 28 ust. 1 pkt 11, wizy pobytowej wydanej w celu 
podjęcia lub kontynuowania nauki lub zezwolenia na zamieszkanie na czas 
oznaczony, udzielonego na podstawie art. 53 ust. 1 pkt 5 lub 7 lub art. 53a ust. 1 pkt 1 
lit. a lub ust. 2; 

4) jako szefa, członka personelu misji dyplomatycznej, kierownika urzędu konsularnego  
i członka personelu konsularnego państwa obcego oraz innej osoby zrównanej z nimi 
na podstawie ustaw, umów lub powszechnie ustalonych zwyczajów 
międzynarodowych. 

 
Do wskazanego wyżej okresu pobytu zalicza się połowę okresu pobytu cudzoziemca na 
podstawie wizy udzielonej w związku z odbywaniem studiów lub szkolenia zawodowego lub 
na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, udzielonego w związku  
z okolicznościami, o których mowa w art. 53 ust. 1 pkt 16 lub art. 53a ust. 1 pkt 1 lit. b. 
 
Do pięcioletniego okresu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o którym mowa  
powyżej, zalicza się łączny okres legalnego pobytu na terytorium Unii Europejskiej, jeżeli 
cudzoziemiec przebywał na tym terytorium na podstawie dokumentu pobytowego, o którym 
mowa w art. 1 ust. 2 lit. a rozporządzenia (WE) nr 1030/2002, z adnotacją „Niebieska Karta 
UE” nieprzerwanie przez co najmniej 5 lat, w tym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – 
przez co najmniej 2 lata bezpośrednio przed złożeniem wniosku o udzielenie zezwolenia na 
pobyt rezydenta długoterminowego UE na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas 
oznaczony, o którym mowa w art. 63a. Pobyt cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, stanowiący podstawę do udzielenia mu zezwolenia na pobyt rezydenta 
długoterminowego UE, jest nieprzerwany, jeżeli żadna z przerw w nim nie była dłuższa niż 
12 miesięcy i nie przekroczyła łącznie 18 miesięcy w okresie legalnego pobytu na terytorium 
Unii Europejskiej, o którym mowa powyżej. 
 
Zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej w Polsce udzielane jest 
na czas nieoznaczony. 
 
Pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej uważa się za nieprzerwany, gdy żadna  
z przerw w nim nie była dłuższa niż 6 miesięcy i nie przekroczyła łącznie 10 miesięcy, chyba 
że przerwa była spowodowana: 

1) wykonywaniem obowiązków zawodowych lub świadczeniem pracy poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, na podstawie umowy zawartej z pracodawcą, którego 
siedziba znajduje się na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

2) towarzyszeniem małżonkowi wykonującemu obowiązki zawodowe lub świadczącemu 
pracę w warunkach, o których mowa w pkt 1 

3) leczeniem cudzoziemca 
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WAŻNE! 

 Jeżeli cudzoziemiec złoży wniosek w czasie zgodnego z prawem pobytu na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej i wniosek nie będzie zawierał braków formalnych lub braki 
formalne zostaną uzupełnione w terminie, wojewoda zamieszcza w dokumencie 
podróży cudzoziemca odcisk stempla, który potwierdza złożenie wniosku o udzielenie 
zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego UE. 

 Jeżeli cudzoziemiec złoży wniosek w czasie zgodnego z prawem pobytu na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej i wniosek nie będzie zawierał braków formalnych lub braki 
formalne zostaną uzupełnione w terminie, pobyt cudzoziemca na terytorium RP uważa 
się za legalny do czasu wydania decyzji ostatecznej w sprawie zezwolenia na pobyt 
rezydenta długoterminowego UE. 
 

 
WYMAGANE DOKUMENTY 

 
 
Cudzoziemiec ubiegając się o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego 
Unii Europejskiej w Polsce, obowiązany jest złożyć:  

1. Cztery egzemplarze dokładnie wypełnionych wniosków, 
2. Przedstawić ważny dokument podróży, 
3. Pięć aktualnych fotografii osób, których wniosek dotyczy, nieuszkodzonych, 

kolorowych, o wymiarach 35x45 mm, wykonanych w ciągu ostatnich 6 miesięcy na 
jednolitym jasnym tle, mających dobrą ostrość oraz pokazujących wyraźnie oczy  
i twarz od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-
80% fotografii. Fotografie mają przedstawiać osobę bez nakrycia głowy i okularów  
z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami, nieprzesłoniętymi 
włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami. Osoba z wrodzonymi 
lub nabytymi wadami narządu wzroku może dołączyć do wniosku fotografie 
przedstawiające ją w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy 
zgodnie z zasadami swojego wyznania – fotografie przedstawiające ją z nakryciem 
głowy. Nakrycie głowy nie może zakrywać ani zniekształcać owalu twarzy. 

4. Tytuł prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego, w którym cudzoziemiec 
przebywa lub zamierza przebywać (za tytuł prawny do zajmowania lokalu 
mieszkalnego nie uznaje się umowy użyczenia lokalu, chyba że użyczającym jest 
zstępny, wstępny lub małżonek, rodzice małżonka lub rodzeństwo cudzoziemca), np.: 
- tytuł własności wnioskodawcy 
- umowa najmu, wraz z tytułem prawnym do lokalu, 

5. Dokumenty niezbędne do potwierdzenia danych zawartych we wniosku i okoliczności 
uzasadniających ubieganie się o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta długoterm. 
UE. Dokumentami tymi mogą być w szczególności: 
1) akt urodzenia, 
2) akt małżeństwa (aktualny odpis), 
3) szczegółowy życiorys, 
4) aktualne potwierdzenie zameldowania, 
5) dokumenty potwierdzające posiadanie stabilnego i regularnego źródła dochodu, 
wystarczającego do pokrycia kosztów utrzymania siebie i członków rodziny 
pozostających na  utrzymaniu cudzoziemca (np. umowa o pracę, zeznanie podatkowe 
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od osób fizycznych za rok ubiegły, zezwolenie na wykonywanie pracy na terytorium 
RP, oświadczenie zamieszkującego w Polsce członka rodziny cudzoziemca, 
zobowiązanego do jego utrzymania i dokumenty potwierdzające możliwość 
wywiązania się z tego obowiązku), 
6) zaświadczenie o posiadaniu ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie pokrycia 
przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium RP,  
7) dokumenty potwierdzające wysokość kosztów zamieszkania (uważa się, że koszty 
zamieszkania obejmują co najmniej wysokość stałych opłat związanych z eksploatacją 
zajmowanego lokalu mieszkalnego w rozliczeniu na liczbę osób zamieszkujących  
w tym lokalu, a ponadto opłaty za dostawy do lokalu energii, gazu, wody oraz odbiór 
ścieków, odpadów i nieczystości ciekłych); 
8) dokumenty potwierdzające istnienie innych okoliczności uzasadniających ubieganie 
się o udzielenie zezwolenia dla rezydenta długoterminowego UE. 

 
Należy przedstawić oryginały lub potwierdzone za zgodność z oryginałem przez notariusza 
lub urzędnika kopie wymaganych dokumentów. Dokumenty w języku obcym powinny być 
przedstawione wraz z tłumaczeniem dokonanym przez tłumacza przysięgłego. Jeżeli 
wnioskodawca nie składa wniosku osobiście, osoba składająca wniosek powinna okazać 
oryginał pełnomocnictwa do złożenia wniosku i ewentualnie dokonywania dalszych 
czynności w sprawie. 
 

 
FORMULARZE/WNIOSKI 

 
Wnioski można uzyskać w Oddziale Cudzoziemców Wydziału Spraw Obywatelskich  
i Cudzoziemców LUW – parter, stanowisko obsługi klienta. 
Wnioski można pobrać również ze strony internetowej Wojewody Lubuskiego –
www.wojewodalubuski.pl, zakładka „Poradnik klienta”, kategoria „Cudzoziemcy, 
obywatelstwo”. 
 

 
OPŁATY 

 
 
Opłata w formie dowodu wpłaty: 

1. Pełnomocnictwo – 17,00 zł 
2. Opłata skarbowa za wydanie zezwolenia na pobyt rezydenta 

długoterminowego Unii Europejskiej – 640,00 zł 
 
 
Opłatę wnosi się na konto: 
Urząd Miasta Gorzów Wlkp. 
ul. Sikorskiego 3-4 
66-400 Gorzów Wlkp. 
56 8363 0004 0000 3968 2000 0770 
 
Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku! 
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TERMIN ZAŁATWIENIA  SPRAWY 

 
 
Zgodnie z art. 71c cyt. ustawy o cudzoziemcach załatwienie sprawy udzielenia zezwolenia na 
pobyt rezydenta długoterminowego UE powinno zakończyć się nie później niż w ciągu  
3  miesięcy od dnia wszczęcia postępowania, a w postępowaniu odwoławczym - w ciągu  
2 miesięcy od dnia otrzymania odwołania. 
 

 
MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego, 
Oddział Cudzoziemców, ul. Jagiellończyka 13, 66-400 Gorzów Wlkp. 

 
Godziny przyjęć interesantów: 

 poniedziałek: 9.00 - 18.00 
 wtorek – piątek: 9.00 – 15.00 

 
 

KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA ZAŁATWIENIE SPRAWY 
 

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 
Oddział Cudzoziemców w Gorzowie Wlkp. 

 
 

TRYB ODWOŁAWCZY 
 

W sprawach dotyczących realizacji ustawy o cudzoziemcach, w których organem I instancji 
jest wojewoda, organem odwoławczym jest Szef Urzędu do Spraw Cudzoziemców. Strona ma 
możliwość wniesienia odwołania w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej decyzji oraz 
możliwość wniesienia zażalenia w terminie 7 dni od dnia doręczenia jej postanowienia. 
 

 
INNE INFORMACJE 

 
 
1. Wniosek składa się w czasie zgodnego z prawem pobytu na terytorium RP. 
2. W toku prowadzonego postępowania administracyjnego cudzoziemiec może zostać 

wezwany do osobistego stawiennictwa w celu wyjaśnienia istotnych okoliczności 
niezbędnych do podjęcia decyzji oraz zobowiązany do złożenia innych dokumentów, które 
pozwolą organowi administracyjnemu na dokładne wyjaśnienie sprawy i podjęcie decyzji  
z uwzględnieniem zarówno interesu społecznego, jak i słusznego interesu strony. 

3. Wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego UE złożony przez 
cudzoziemca: 

1) przebywającego na terytorium RP: 
a) nielegalnie 
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b) na podstawie wizy jednolitej pobytowej upoważniającej tylko do wjazdu na 
terytorium RP w celu, o którym mowa w art. 28 ust. 1 pkt 11 
c) w związku z uzyskaniem zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, 
udzielonego na podstawie art. 53a ust. 2, 
d) o którym mowa w art. 110 

2) przebywającego za granicą 
- pozostawia się bez rozpoznania. 

 
4. Wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego UE złożony przez 

cudzoziemca, o którym mowa w art. 65 ust. 2 pkt 1-4 lub cudzoziemca przebywającego na 
terytorium RP na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, udzielonego 
na podstawie art. 53 ust. 1 pkt 5 lub 7 lub na podstawie art. 53a ust. 1 pkt 1 lit. a, 
pozostawia się bez rozpoznania. 

5. Organy administracji publicznej obowiązane są zapewnić stronom czynny udział w 
każdym stadium postępowania, a przed wydaniem decyzji umożliwić im wypowiedzenie 
się co do zebranych dowodów i materiałów oraz zgłoszonych żądań. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Opracował: Tomasz Godek – St. inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 
Zatwierdziła: Magdalena Walentynowicz – Kierownik Oddziału Cudzoziemców w WSOiC 


