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PODSTAWA PRAWNA

. Ustawa o cudzoziemcach z dnia 13 czerwca 2003r. (t. j. Dz. U. z 2011r.

nr 264, poz.1573 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 19 stycznia
2011r. w sprawie wzorow formularzy wnioskow o udzielenie zezwolenia na osiedlenie
si¢ 1 zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Wspdlnot Europejskich,
fotografii dotaczonych do wnioskdw oraz wzorow stempli potwierdzajacych ztozenie
wnioskoéw (Dz. U. nr 23, poz. 125).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 18 sierpnia
2003 r. w sprawie opfat pobieranych od cudzoziemcow za wydanie 1 wymiang karty
pobytu 1 innych dokumentéw w sprawach cudzoziemcoOw (Dz. U. 2003r. nr 151
poz. 1472).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 12 sierpnia
2003r. w sprawie wzorow karty pobytu i dokumentéw w sprawach cudzoziemcow,
formularzy wnioskow o ich wydanie lub wymian¢ oraz fotografii dotaczanych do
wniosku (Dz. U. nr 150, poz. 1461 ze zm.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz.
U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.).

Ustawa z 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. nr 225, poz. 1635 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie zaplaty
oplaty skarbowej (Dz. U. nr 2187 poz. 1330).
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WARUNKI JAKIE POWINNY ZOSTAC SPEENIONE
W CELU ZALATWIENIA SPRAWY

Zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej udziela sig
cudzoziemcowi przebywajacemu na terytorium RP, bezposrednio przed zlozeniem wniosku,
legalnie i nieprzerwanie, co najmniej przez 5 lat, ktory posiada:

1) stabilne 1 regularne zrodlo dochodu, wystarczajace do pokrycia kosztow utrzymania
siebie 1 cztonkéw rodziny pozostajacych na jego utrzymaniu (dochod przypadajacy na
kazdego czlonka rodziny pozostajagcego na utrzymaniu cudzoziemca lub na
cudzoziemca, gdy jest osobg samotng, po odliczeniu kosztéw zamieszkania, musi by¢
wyzszy niz wysoko$¢ dochodu, od ktorej przyznaje si¢ $wiadczenia pieniezne
z pomocy spotecznej na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy
spotecznej);

2) ubezpieczenie zdrowotne w rozumieniu przepisOw o powszechnym ubezpieczeniu
zdrowotnym lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztéw leczenia na
terytorium RP.

Powyzszego przepisu nie stosuje si¢ do cudzoziemca:

1) przebywajacego na terytorium RP w celu odbywania studiow lub szkolenia
zawodowego;

2) posiadajacego zgode na pobyt tolerowany, azyl, status uchodzcy nadany w RP lub
korzystajacego z ochrony uzupetniajgcej lub ochrony czasowej;

3) ubiegajacego si¢ o nadanie statusu uchodzcy lub o udzielenie azylu,

4) wykonujacego prace w charakterze pracownika ,,au pair”’, sezonowego, delegowanego
przez ustlugodawce w celu transgranicznego $wiadczenia ustug lub ustugodawcy
swiadczacego ustugi transgraniczne,

5) przebywajacego na terytortum RP na podstawie wizy, jednolitej pobytowej
upowazniajacej tylko do wjazdu na terytorium RP w celu, o ktorym mowa w art. 28
ust. 1 pkt 11 ustawy o cudzoziemcach (przyjazd ze wzgledow humanitarnych, ze
wzgledu na interes panstwa lub zobowigzania mig¢dzynarodowe), lub zezwolenia na
zamieszkanie na czas oznaczony, udzielonego na podstawie art. 53 ust. 1 pkt 5 (zamiar
zamieszkiwania, jako czlonek rodziny, wspoOlnie z pracownikiem migrujacym,
o ktorym mowa w Europejskiej Karcie Spotecznej) lub 7 (przybycie badz przebywanie
na terytorium RP w celu polaczenia z rodzing) lub art. 53a ust. 1 pkt 1 lit a (zamiar
podjecia albo kontynuacji nauki na terytorium RP) lub ust. 2 wspomnianej ustawy
(zezwolenie udzielone w zwiazku z nielegalnym pobytem cudzoziemca w Polsce);

6) o ktérym mowa w art. 110 (cudzoziemiec zatrzymany, umieszczony w strzezonym
osrodku, w areszcie w celu wydalenia, w stosunku do ktorego zostal zastosowany
srodek zapobiegawczy w postaci zakazu opuszczania kraju lub pozbawiony wolnosci
wskutek wykonania orzeczen wydanych na podstawie ustaw).

Do piecioletniego okresu pobytu, o ktorym mowa wyzej, nie zalicza si¢ pobytu cudzoziemca:
1) zatrzymanego, umieszczonego w strzezonym osrodku, w areszcie w celu wydalenia,
w stosunku do ktorego zostal zastosowany $rodek zapobiegawczy w postaci zakazu
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opuszczania kraju lub pozbawionego wolnosci na podstawie orzeczen wydanych na
podstawie ustaw;

2) jako pracownika ,au pair”’, sezonowego, delegowanego przez ustugodawce w celu
transgranicznego $wiadczenia ustug lub ustugodawcy $wiadczacego ustugi
transgraniczne;

3) na podstawie wizy jednolitej pobytowej upowazniajacej tylko do wjazdu na terytorium
RP w celu, o ktorym mowa w art. 28 ust. 1 pkt 11, wizy pobytowej wydanej w celu
podjecia lub kontynuowania nauki lub zezwolenia na zamieszkanie na czas
oznaczony, udzielonego na podstawie art. 53 ust. 1 pkt 5 lub 7 lub art. 53a ust. 1 pkt 1
lit. a lub ust. 2;

4) jako szefa, czlonka personelu misji dyplomatycznej, kierownika urzedu konsularnego
1 cztonka personelu konsularnego panstwa obcego oraz innej osoby zrOwnanej z nimi
na podstawie ustaw, umow lub powszechnie ustalonych zwyczajow
miedzynarodowych.

Do wskazanego wyzej okresu pobytu zalicza si¢ polowe okresu pobytu cudzoziemca na
podstawie wizy udzielonej w zwigzku z odbywaniem studidéw lub szkolenia zawodowego lub
na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, udzielonego w zwigzku
z okolicznosciami, o ktorych mowa w art. 53 ust. 1 pkt 16 lub art. 53a ust. 1 pkt 1 lit. b.

Do pigcioletniego okresu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o ktorym mowa
powyzej, zalicza si¢ faczny okres legalnego pobytu na terytorium Unii Europejskiej, jezeli
cudzoziemiec przebywat na tym terytorium na podstawie dokumentu pobytowego, o ktorym
mowa w art. 1 ust. 2 lit. a rozporzadzenia (WE) nr 1030/2002, z adnotacja ,,Niebieska Karta
UE” nieprzerwanie przez co najmniej 5 lat, w tym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej —
przez co najmniej 2 lata bezposrednio przed ztozeniem wniosku o udzielenie zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego UE na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas
oznaczony, o ktorym mowa w art. 63a. Pobyt cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, stanowigcy podstaw¢ do wudzielenia mu zezwolenia na pobyt rezydenta
dlugoterminowego UE, jest nieprzerwany, jezeli zadna z przerw w nim nie byla dluzsza niz
12 miesigcy 1 nie przekroczyta tacznie 18 miesigcy w okresie legalnego pobytu na terytorium
Unii Europejskiej, o ktérym mowa powyzej.

Zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej w Polsce udzielane jest
na czas nieoznaczony.

Pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej uwaza si¢ za nieprzerwany, gdy zadna
z przerw w nim nie byla dtuzsza niz 6 miesigcy 1 nie przekroczyla tgcznie 10 miesiecy, chyba
ze przerwa byta spowodowana:

1) wykonywaniem obowigzkow zawodowych lub $wiadczeniem pracy poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, na podstawie umowy zawartej z pracodawcy, ktérego
siedziba znajduje si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

2) towarzyszeniem matzonkowi wykonujacemu obowiazki zawodowe lub §wiadczacemu
prace w warunkach, o ktorych mowa w pkt 1

3) leczeniem cudzoziemca
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WAZNE!

Jezeli cudzoziemiec ztozy wniosek w czasie zgodnego z prawem pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej 1 wniosek nie bedzie zawierat brakoéw formalnych lub braki
formalne zostang uzupelnione w terminie, wojewoda zamieszcza w dokumencie
podrozy cudzoziemca odcisk stempla, ktory potwierdza zlozenie wniosku o udzielenie
zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego UE.

Jezeli cudzoziemiec ztozy wniosek w czasie zgodnego z prawem pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej 1 wniosek nie bedzie zawierat brakow formalnych lub braki
formalne zostang uzupetlnione w terminie, pobyt cudzoziemca na terytorium RP uwaza
si¢ za legalny do czasu wydania decyzji ostatecznej w sprawie zezwolenia na pobyt
rezydenta dlugoterminowego UE.

WYMAGANE DOKUMENTY

Cudzoziemiec ubiegajac si¢ o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego
Unii Europejskiej w Polsce, obowigzany jest ztozy¢:

I.

Cztery egzemplarze dokfadnie wypetnionych wnioskow,

2. Przedstawi¢ wazny dokument podrdzy,

3.

Pig¢ aktualnych fotografii osob, ktorych wniosek dotyczy, nieuszkodzonych,
kolorowych, o wymiarach 35x45 mm, wykonanych w ciggu ostatnich 6 miesiecy na
jednolitym jasnym tle, majacych dobrg ostro$¢ oraz pokazujacych wyraznie oczy
1 twarz od wierzchotka glowy do goérnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-
80% fotografii. Fotografie majg przedstawia¢ osobg¢ bez nakrycia glowy i okularow
z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonigtymi
wilosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami. Osoba z wrodzonymi
lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze dolagczy¢é do wniosku fotografie
przedstawiajace ja w okularach z ciemnymi szklami, a osoba noszaca nakrycie glowy
zgodnie z zasadami swojego wyznania — fotografie przedstawiajace ja z nakryciem
glowy. Nakrycie glowy nie moze zakrywa¢ ani znieksztalca¢ owalu twarzy.

Tytul prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego, w ktérym cudzoziemiec
przebywa lub zamierza przebywaé (za tytul prawny do zajmowania lokalu
mieszkalnego nie uznaje si¢ umowy uzyczenia lokalu, chyba ze uzyczajagcym jest
zstepny, wstepny lub matzonek, rodzice malzonka lub rodzenstwo cudzoziemca), np.:
- tytul wlasno$ci wnioskodawcy

- umowa najmu, wraz z tytulem prawnym do lokalu,

Dokumenty niezbedne do potwierdzenia danych zawartych we wniosku 1 okoliczno$ci
uzasadniajacych ubieganie si¢ o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterm.
UE. Dokumentami tymi mogg by¢ w szczegolnosci:

1) akt urodzenia,

2) akt matzenstwa (aktualny odpis),

3) szczegdlowy zyciorys,

4) aktualne potwierdzenie zameldowania,

5) dokumenty potwierdzajace posiadanie stabilnego i1 regularnego zrodia dochodu,
wystarczajgcego do pokrycia kosztow utrzymania siebie 1 czlonkow rodziny
pozostajacych na utrzymaniu cudzoziemca (np. umowa o prace, zeznanie podatkowe
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od osob fizycznych za rok ubiegly, zezwolenie na wykonywanie pracy na terytorium
RP, o$wiadczenie zamieszkujagcego w Polsce czlonka rodziny cudzoziemca,
zobowigzanego do jego utrzymania 1 dokumenty potwierdzajace mozliwos¢
wywigzania si¢ z tego obowigzku),

6) zaswiadczenie o posiadaniu ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie pokrycia
przez ubezpieczyciela kosztow leczenia na terytorium RP,

7) dokumenty potwierdzajace wysokos¢ kosztow zamieszkania (uwaza si¢, ze koszty
zamieszkania obejmuja co najmniej wysokos¢ statych optat zwigzanych z eksploatacja
zajmowanego lokalu mieszkalnego w rozliczeniu na liczbe oso6b zamieszkujacych
w tym lokalu, a ponadto oplaty za dostawy do lokalu energii, gazu, wody oraz odbior
sciekow, odpadow 1 nieczystosci ciektych);

8) dokumenty potwierdzajace istnienie innych okolicznos$ci uzasadniajagcych ubieganie
si¢ o udzielenie zezwolenia dla rezydenta dlugoterminowego UE.

Nalezy przedstawi¢ oryginaly lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
lub urzgdnika kopie wymaganych dokumentoéw. Dokumenty w jezyku obcym powinny by¢
przedstawione wraz z tlumaczeniem dokonanym przez tlumacza przysiegltego. Jezeli
wnioskodawca nie sklada wniosku osobiscie, osoba sktadajagca wniosek powinna okazac
oryginal petlnomocnictwa do zlozenia wniosku 1 ewentualnie dokonywania dalszych
Czynnosci w sprawie.

FORMULARZE/WNIOSKI

Whnioski mozna uzyska¢ w Oddziale Cudzoziemcow Wydziatu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcow LUW — parter, stanowisko obstugi klienta.

Wnioski mozna pobra¢ rdéwniez ze strony internetowej Wojewody Lubuskiego —
www.wojewodalubuski.pl, zakladka ,Poradnik klienta”, kategoria ,,Cudzoziemcy,
obywatelstwo”.

OPLATY

Optata w formie dowodu wplaty:
1. Pelnomocnictwo — 17,00 zt
2. Oplata skarbowa za wydanie zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej — 640,00 zt

Oplate wnosi si¢ na konto:

Urzad Miasta Gorzow WIkp.

ul. Sikorskiego 3-4

66-400 Gorzow Wikp.

56 8363 0004 0000 3968 2000 0770

Obowiazek zaplaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg zlozenia wniosku!
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TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Zgodnie z art. 71c cyt. ustawy o cudzoziemcach zatatwienie sprawy udzielenia zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego UE powinno zakonczy¢ si¢ nie pdzniej niz w ciggu
3 miesiecy od dnia wszczgcia postgpowania, a w postepowaniu odwotawczym - w ciggu
2 miesiecy od dnia otrzymania odwolania.

MIEJSCE ZX.OZENIA DOKUMENTOW
Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcoéw Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego,
Oddzial Cudzoziemcow, ul. Jagiellonczyka 13, 66-400 Gorzoéw Wlkp.

Godziny przyje¢ interesantOw:
e poniedziatek: 9.00 - 18.00
e wtorek — pigtek: 9.00 — 15.00

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA ZALATWIENIE SPRAWY

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Oddziat Cudzoziemcow w Gorzowie Wlkp.

TRYB ODWOLAWCZY

W sprawach dotyczacych realizacji ustawy o cudzoziemcach, w ktorych organem I instancji
jest wojewoda, organem odwotawczym jest Szef Urzedu do Spraw Cudzoziemcodw. Strona ma
mozliwo$¢ wniesienia odwolania w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej decyzji oraz
mozliwo$¢ wniesienia zazalenia w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia jej postanowienia.

INNE INFORMACJE

[E—

Whiosek sktada si¢ w czasie zgodnego z prawem pobytu na terytorium RP.

2. W toku prowadzonego postgpowania administracyjnego cudzoziemiec moze zostaé
wezwany do osobistego stawiennictwa w celu wyjasnienia istotnych okolicznosci
niezbednych do podjecia decyzji oraz zobowigzany do zlozenia innych dokumentow, ktére
pozwolg organowi administracyjnemu na doktadne wyjasnienie sprawy 1 podjecie decyzji
z uwzglednieniem zarowno interesu spotecznego, jak 1 stusznego interesu strony.

3. Whniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego UE zloZony przez

cudzoziemca:

1) przebywajacego na terytorium RP:
a) nielegalnie
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b) na podstawie wizy jednolitej pobytowej upowazniajacej tylko do wjazdu na
terytorium RP w celu, o ktorym mowa w art. 28 ust. 1 pkt 11
c) w zwigzku z uzyskaniem zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony,
udzielonego na podstawie art. 53a ust. 2,
d) o ktérym mowa w art. 110
2) przebywajacego za granicg
- pozostawia si¢ bez rozpoznania.

4. Whniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta dtlugoterminowego UE zlozony przez
cudzoziemca, o ktorym mowa w art. 65 ust. 2 pkt 1-4 lub cudzoziemca przebywajacego na
terytorium RP na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, udzielonego
na podstawie art. 53 ust. 1 pkt 5 lub 7 lub na podstawie art. 53a ust. 1 pkt 1 lit. a,
pozostawia si¢ bez rozpoznania.

5. Organy administracji publicznej obowigzane sa zapewni¢ stronom czynny udziat w
kazdym stadium postgpowania, a przed wydaniem decyzji umozliwi¢ im wypowiedzenie
si¢ co do zebranych dowodow 1 materiatdw oraz zgloszonych zadan.

Opracowat: Tomasz Godek — St. inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Zatwierdzita: Magdalena Walentynowicz — Kierownik Oddziatu Cudzoziemcoéw w WSOIiC




