Wydanie 5
Data: 16.08.2012

Karta informacyjna nr SO-II

Wymiana karty pob
Lubuski Urzad m ¥ pobytu Strona 1 z 4
Wojewodzki
WYMIANA KARTY POBYTU
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH
I CUDZOZIEMCOW

STANOWISKO: DS. CUDZOZIEMCOW
PIETRO: Parter
TELEFON: (95) 7115 709

(95) 7 115 554

(95) 7 115 697
FAKS: (95) 7 115 361
e-mail: magdalena.walentynowicz@lubuskie.uw.gov.pl

PODSTAWA PRAWNA

1. Rozdziat 6 ustawy o cudzoziemcach z dnia 13 czerwca 2003r. (t. j. Dz. U. z 2011r.
nr 264, poz.1573 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 12 sierpnia
2003r. w sprawie wzorow karty pobytu 1 dokumentéw w sprawach cudzoziemcow,
formularzy wnioskow o ich wydanie lub wymian¢ oraz fotografii dotaczanych do
wniosku (Dz. U. z 2003r. nr 150, poz. 1461 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 18 sierpnia
2003 r. w sprawie opfat pobieranych od cudzoziemcOow za wydanie 1 wymiang karty
pobytu 1 innych dokumentéw w sprawach cudzoziemcow (Dz. U. 2003r. nr 151
poz. 1472).

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2000r. nr 98, poz. 1071 ze zm.).

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. nr 225
poz. 1635 ze zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie zaplaty
oplaty skarbowej (Dz. U. z 2007r. nr 187, poz. 1330).
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WARUNKI JAKIE POWINNY ZOSTAC SPEENIONE
W CELU ZALATWIENIA SPRAWY

Karta pobytu oznacza dokument wydany przez wojewode cudzoziemcowi, ktory uzyskat
zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie na osiedlenie si¢, zgode na pobyt
rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, ochrong uzupehiajaca lub zgode na pobyt
tolerowany. Karta pobytu w okresie jej wazno$ci potwierdza tozsamo$¢ cudzoziemca podczas
jego pobytu na terytorium RP oraz uprawnia, wraz z dokumentem podrozy, do wielokrotnego
przekraczania granicy bez koniecznos$ci uzyskania wizy.

Aby wymieni¢ karte pobytu nalezy zlozy¢ wniosek o wymiang karty pobytu.

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wypethiony formularz wniosku o wymiang karty pobytu.

2. Dwie aktualne fotografie osob, ktérych wniosek dotyczy, nieuszkodzone, kolorowe,

o wymiarach 4,5 cm % 3,5 cm, wykonane w ciggu ostatnich 6 miesigcy na jednolitym
jasnym tle, majace dobrg ostro$¢ oraz pokazujace wyraznie oczy i twarz od wierzchotka
glowy do gornej czgsci barkdow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii; fotografie
majg przedstawia¢ osobe bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami, nieprzeslonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy
1 zamknigtymi ustami.
Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku moze dotaczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajace ja w okularach z ciemnymi szklami, a osoba noszgca nakrycie glowy
zgodnie z zasadami swojego wyznania — fotografie przedstawiajace ja w nakryciu
glowy. Nakrycie glowy nie moze zakrywac ani znieksztalca¢ owalu twarzy.

3. Aktualne potwierdzenie zameldowania wraz z numerem PESEL (w przypadku gdy
przyczyna wymiany kart pobytu jest zmiana adresu zamieszkania).

4. Kopia dokumentu podrozy.

Dowdd wplaty optaty za wymiane karty pobytu.

6. Dokumenty potwierdzajace istnienie innych okolicznosci uzasadniajacych ubieganie si¢

o wymiang karty pobytu.

Kopig¢ aktualnie posiadanej karty pobytu.

W

~

FORMULARZE/WNIOSKI

Whnioski mozna uzyska¢ w Oddziale Cudzoziemcéw Wydziatu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcow LUW — parter, stanowisko obstugi klienta.

Wnioski mozna pobra¢ rdéwniez ze strony internetowej Wojewody Lubuskiego —
www.wojewodalubuski.pl, zakladka ,Poradnik klienta”, kategoria ,,Cudzoziemcy,
obywatelstwo”.
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OPLATY

Optata w formie dowodu wplaty:

1. Pelnomocnictwo — 17,00 zt

2. Optata za karte pobytu wynosi 50,00 zt

3. W przypadku zagubienia karty optata za jej wymiane wynosi 100,00 zt

Oplaty wnioskodawca wnosi w dniu skladania wniosku.

Oplaty ulgowe za wymian¢ karty pobytu pobiera si¢ w wysokosci 50% opfat od
cudzoziemcoOw:

ktorzy znajduja si¢ w trudnej sytuacji materialnej;

ktorych celem pobytu jest pobieranie nauki w szkole ponadgimnazjalnej 1 szkole
wyzszej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

ktorych celem pobytu jest udziat w szkoleniach i stazach zawodowych realizowanych
w ramach programéw Unii Europejskiej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
matoletnich, ktorzy w dniu zloZzenia wniosku o wymian¢ karty pobytu nie mieli
ukonczonych 16 lat.

Dokumentami wymaganymi do pobrania oplaty ulgowej za wymiane karty pobytu sa:

zaswiadczenie wlasciwego organu do spraw pomocy spolecznej o aktualnym
korzystaniu ze §wiadczen pieni¢znych z pomocy spolecznej;

zaswiadczenie ze szkoly ponadgimnazjalnej lub w szkoly wyzszej, w ktorej
cudzoziemiec pobiera nauke;

dokument potwierdzajacy udziat cudzoziemca w szkoleniach 1 stazach zawodowych
realizowanych w ramach programéw Unii Europejskie;j;

odpis aktu urodzenia matoletniego cudzoziemca.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Zgodnie z art. 35 Kpa nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegoOlnie
skomplikowanej — nie po6zniej niz w ciggu dwdch miesigcy od dnia wszczecia postegpowania.

MIEJSCE ZE.OZENIA DOKUMENTOW

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow Lubuskiego Urzgdu Wojewodzkiego,

Oddzial Cudzoziemcow, ul. Jagiellonczyka 13, 66-400 Gorzéw Wlkp.

Godziny przyje¢ interesantOw:

poniedziatek: 9.00 - 18.00
wtorek — pigtek: 9.00 — 15.00
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KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA ZALATWIENIE SPRAWY

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Oddziat Cudzoziemcow w Gorzowie Wlkp.

TRYB ODWOLAWCZY

W sprawach dotyczacych realizacji ustawy o cudzoziemcach, w ktorych organem I instancji
jest wojewoda, organem odwotawczym jest Szef Urzedu do Spraw Cudzoziemcodw. Strona ma
mozliwo$¢ wniesienia odwolania w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej decyzji oraz
mozliwo$¢ wniesienia zazalenia w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia jej postanowienia.

INNE INFORMACJE

1. Kart¢ pobytu wydaje wojewoda, ktory wydat zezwolenie na zamieszkanie na czas
oznaczony, zezwolenie na osiedlenie si¢ lub zezwolenie na pobyt rezydenta
dlugoterminowego UE.

2. Karta pobytu wydana na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony

wazna jest przez okres tego zezwolenia.

Karta wydana na podstawie zezwolenia na osiedlenie si¢ wazna jest przez 10 lat.

4. Karta pobytu wydana na podstawie zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego
UE w Polsce wazna jest przez 5 lat.

5. Karta pobytu wydana na podstawie zgody na pobyt tolerowany wazna jest przez okres
1 roku.

(98]

Opracowat: Tomasz Godek — St. inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw
Zatwierdzita: Magdalena Walentynowicz — Kierownik Oddziatu Cudzoziemcoéw w WSOIiC




