ZARZADZENIE NR 120
WOJEWODY LUBUSKIEGO

zdnia <4 ktetmo, 2011 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Lubuskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracii
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z p6zn. zm." i § 41 Statutu Lubuskiego
Urzgdu Wojewoddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim, stanowliacego zatacznik do zarzadzenia
Nr 112 Wojewody Lubuskiego z dnia 26 maja 2009 r. w sprawie nadania Statutu Lubuskiemu
Urzgdowi Wojewddzkiemu w Gorzowie Wielkopolskim (Dz. Urz. Wojewddztwa Lubuskiego

Nr 71, poz. 985, z pozn. zm.g}) zarzad za sig, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego,
stanowiacym zalacznik do zarzgdzenia Nr 75 Wojewody Lubuskiego z dnia 9 kwietnia

2010r. w sprawie ustalcnia Regulaminu Organizacyjnego Lubuskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim wprowadza sie naste¢pujace zmiany:

1y wi§27:
a) ust. 13 otrzymuje brzmienie:
»13.  Naznak sprawy sklada sie :
1) oznaczenie literowe wydziatu;
2) oznaczenie cyfra rzymska (komorki organizacyjnej) oddzialu;
3) symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt:
4) dodatkowo dla podteczek — oznaczenie (po kropce) cyfra arabska numeru podteczki;
5) oznaczenie {po kropce) cyfry arabskg biezacego numeru sprawy wg kolejnosci rejestracii
w spisie spraw danej teczki;
6) oznaczenie (po kropce) cyframi arabskimi roku

np. BG-1.150.1.3.2011

" Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz.
114

“Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. Woi. Lubuskiego Nr 105, poz. 1399
L Nr 148, poz. 2150, z2010 r. Nr 3, poz. 18, Nr 7 poz. 81 i Nr 102, poz. 1513 i Nr 23, poz. 444,



b) ust. 14 otrzymuje brzmienie;

»14.  Rozbudowa symboli klasyfikacyjnych w jednolitym rzeczowym wykazie akt

nastgpuje poprzez zastosowanie podteczek.”;

2) § 60 otrzymuje brzmienie:

»3 00. Urzad posiada nastepujaca strukture organizacyjng oraz symbole majace

zastosowanie przy znakowaniu spraw:
1} Biuro Wojewody — ,BW™:
a) Dyrektor Biura Wojewody,
b) Zastgpea Dyrektora Biura Wojewody,
¢c) Rzecznik Prasowy — ,BW-1.”,
d} Samodzielne stanowisko ds. koordynacji spotkafh Wojewody — Asystent Wojewody —
~BW-I1.”,
¢) Oddziat Organizacyjny — ,,BW-IIL.”,
1) Oddziat Prasowy — , . BW-IV.”:
2) Wydzial Nadzoru 1 Kontroli — , NK”;
a) Dyrektor Wydziatu Nadzoru i Kontroli,
b) Zastepca Dyrektora Wydziahu Nadzoru i Kontroli,
¢) Oddzial Nadzoru — ,,NK-L.”,
d) Oddziat Kontroli — ,,NK-II.”,
€) Stanowisko do spraw wspolpracy z zespolonymi stuzbami, inspekcjami i strazami
wojewodzkimi oraz organami administracji niezespolonej — , NK-IIL.”,
f) Wieloosobowe stanowisko do spraw redagowania Dziennika Urzedowego
Wojewddztwa Lubuskiego — , NK-IV.”,
g) Stanowisko do spraw obstugi sekretariatu — ,NK-V.";
3} Wrydzial Finansow i Budzetu —  FB™;
a) Dyrektor Wydzialu Finansow i Budzetu,
b) Gtowny Ksiggowy Budzetu Wojewody,
¢) Oddzial Budzetu i Analiz — ,FB-1.”,
d} Oddziat Rachunkowosci i Sprawozdawczosci Budzetowej — . FB-11.”,
e) Oddziatl Kontroli Finansowej —, . FB-III.”,
f) Samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu — ,,FB-1V.”,
g} Oddzial Mandatow — , . FB-V.;
4) Wydzial Zarzadzania Funduszami Europejskimi —,,FE”:

a) Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi,



b) Oddziat Programéw Unii Europejskiej 2004-2006 —  FE-1.”,

¢) Oddzial Programow Wspolpracy Transgranicznej 2007-2013 — , FE-IL.”,

d) Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu ~ ,,FE-IIL.”:
3) Wrydzial Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji —,,IPOC”;

a} Dyrektor Wydziatlu Instytucji Posredniczacej w Certyfikacii,

b) Oddzial ds. Certytikacji —,,JPOC-1.”,

¢} Oddziat ds. Kontrolt —,,JPOC-I1.”,

d) Oddziat ds. Systemu — ,,IPOC-II1.”,

e} Samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych 1 obstugi sekretariatu — ,.JPOC-1V.”:

6) Wydzal Infrastruktury —,,IB™:
a) Dyrektor Wydzialu Infrastruktury,

b) Zastepca Dyrektora Wydziatu Infrastruktury,
¢) Oddziat Gospodarki Przestrzennej -, IB-1.”,
d) Oddzial Administracji Budowlanej —,.IB-11.",
e) Oddzial Infrastruktury 1 Transportu — ,IB-1I1.7,
f) Samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu — , IB-IV.™;
7y  Wydazial Gospodarki Nieruchomoseciami — ,,GN™:
a) Dyrektor Wydziatu Gospodarki Nieruchomosdciami,
b) Zast¢pca Dyrektora Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami,
¢c) Oddziat Regulacji i Nadzoru — ,,GN-L.”,
d) Oddzial Roszezen i Nieruchomodci Rolnych —,,GN-IL.”,
¢) Oddzial Rolnictwa i Rozwoju Wsi — ,GN-V.”,
f) 0Oddzial Nieruchomosci w Delegaturze Urzedu — ,,GN-IIL.”,
2) Samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu — ,,GN-TV.”:
8) Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow — ,.SO™:
a) Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow,
b) Zast¢pca Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw,
¢) Oddzial Spraw Obywatelskich —,,80-1.”,
d) Oddzat Paszportow —,,SO-I1.”.
e} Oddziat Paszportow w Delegaturze Urzedu - ,,SO-I11.",
ty Oddziat Cudzoziemcow — , . SO-1V.”:
9) Wydaiat Polityki Spolecznej —,.PS™:
a) Dyrektor Wydzialu Polityki Spolecznej,
b) Zastgpca Dyrektora Wydziatu Polityki Spoteczne;,



¢) Oddzial Nadzoru 1 Kontroli w Pomocy Spolecznej — . PS-1.,
d) Oddziat Nadzoru 1 Ksztatcenia w Ochronie Zdrowia — _PS-I11.”,
e) Oddziat Rynku Pracy — ,PS-111.”,
f) Oddziat Polityki Spotecznej w Delegaturze —,,PS-IV.”,
g) Oddzial Budzetu 1 Analiz Polityki Spotecznej —,,PS-V.”,
h) Oddziat Lubuskie Centrum Zdrowia Publicznego — ,,PS-VL.”,
1) Samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu — ,,PS-VIIIL.”,
1) Wojewddzki Zespot ds. Orzekania o Niepelnosprawnosei -, PS-VIL.™;
10) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego — , BZK”:
a) Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego,
b) Zastgpca Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,
c) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego — ,,BZK-1.”,
d) Oddziat Obrony Cywilnej —,,BZK-I1.”,
e) Oddziat Spraw Obronnych — , BZK-]I1.”,
f) Centrum Powiadamiania Ratunkowego —,,BZK-I1V.”,
g) Stanowisko ds. szkolen — ,BZK-V.”,
h) Stanowisko ds. obstugi sekretariatu — ,,BZK-VI1.”;
11} Bturo Organizacyjne i Kadr —,,OK™:
a) Dyrektor Biura Organizacyjnego 1 Kadr,
b) Zastepea Dyrektora Biura Organizacyjnego i Kadr,
¢) Oddzial Zarzadzania Organizacja — ,,OK-L.”,
d) Oddziat Kadr 1 Szkolenia — ,,OK-I1.”,
¢) Oddziat Informatyki — ,,OK-II1.",
f) Wieloosobowe stanowisko do spraw Kancelarii Ogélnej — ,,OK-1V.”,
g) Samodzielne stanowisko ds. obstugi Sekretariatu Dyrektora Generalnego Urzedu -
LOK-V.”,
h) Samodzielne stanowisko do spraw obstugi Sekretariatu Dyrektora Biura i Zastepcy
Dyrektora Biura — ,,OK-VI.”,
1} Samodzielne stanowisko do spraw obstugi Sekretariatu Delegatury Urzedu — ,,OK-
VIL”,
]} Samodzielne stanowisko do spraw kancelaryinych w Delegaturze Urzedu — ,,0K-
VIIL,
12) Biuro Gospodarcze — ,,BG™:
a) Dyrektor Biura Gospodarczego —,,BG-L.”,



b) Zastepea Dyrektora Biura — | ,BG-11.”,

¢) Oddzial Administracyjny — ,,BG-III.”,

d} Oddzial Zaméwien Publicznych -, BG-IV.”,

¢) Oddziat Ksiegowosci Urzedu — ,,BG-V.”,

f) Wieloosobowe stanowisko do spraw planowania wydatkéw majatkowych 1 biezacych
na rzecz Urzedu —, BG-V1.”,

g) Wieloosobowe stanowisko do spraw Archiwum Zakladowego Urzedu w Gorzowie
Wlkp. — . .BG-VIL.”,

h) Wieloosobowe stanowisko do spraw Archiwum Zakladowego Urzedu w Zielonej
(Gorze — ,.BG-VII.”,

1) Samodzielne stanowisko do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy — ..BG-VIIL.”,

J} Samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu — ,,BG-1X.”

3) § 61 otrzvymuje brzmienie;

»§ 01. 1. W Urzedzie funkcjonuja wydzielone stanowiska i komoérki organizacyjne

podiegle bezposredniemu zwierzchnictwu Wojewody, postugujace sie nastepujacymi

symbolami majacymi zastosowanie przy znakowaniu spraw:

1)

2)
3)
4)

Zespot do Spraw Ochrony Informacji Niejawnyeh — , IN”;

a) Kierownik Zespotu — Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

b) Kierownik kancelarii tajne;j,

¢} Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego:

Zespdt Radeow Prawnych — . ZRP-1.;

Zespdt Doradcow Wojewedy — . ZDW™;

Lubuski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, kierujacy
Wojewodzka Inspekeja Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego — ,,GK™:

a) Lubuski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego —,,GK-1.”,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. nadzoru zasobu geodezyjnego i kartograficznego —

,,OK-II.”,

¢) Wieloosobowe stanowisko ds. kontroli i nadzoru ewidencji gruntéw i budynkéw —
LOK-IIL™,

d) Stanowisko pracy ds. klasyfikacji i kartografii gleb - . GK-IV.”,
e) Stanowisko pracy ds. obshugi biurowo-administracyinej Inspekeji — ,,GK-V.”,

f) Stanowisko pracy ds. planowania i realizacji budzetun, spraw organizacyjnych,

sprawozdawczosci i analiz — ,,GK-VL.”,

g) Stanowisko ds. kontroli i nadzoru zasobu geodezyjnego i kartograficznego w

5



Delegaturze Urzedu w Zielonej Gérze - ,,GK-VIL.”,

2. W Urzedzie funkcjonuje Zespdt Audytu Wewnetrznego - ,.ZAW”, bedacy
wydziclona komorka organizacyjng podlegly bezposredniemu zwierzchnictwu Dyrektora
(seneralnego.

3. W Urz¢dzie funkejonuje Samodzielne stanowisko do spraw bezpieczefstwa i higieny
pracy podlegie bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu.

4. Dyrektor Generalny moze powolaé Pelnomocnika do spraw Polityki Jakosci
w Urzedzie 1 okresli¢ jego zadama.

5. W Delegaturze Urzgdu do znakowania spraw stosuje sie symbole wlasciwych
wydzialoéw poprzedzone literg ,,D”.

6. Dyrektor Generalny Urzedu w korespondencii, ktorej jest autorem, a przedmiot
korespondencji nie nalezy do zakresu dzialama zadnego z wydziatow, stosuje symbol ,,.DG”.

7. Schemat organizacyjny Urzedu stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.”;

4) uchyla sie § 62;

3y w§ 70:
a) w pkt 1 po lit. e srednik na koncu zdania zastgpuje si¢ przecinkiem 1 dodaje sie lit. f-k

w brzmieniu:

»I) sieci uzbrojenia terenu sytuowanych poza pasem drogowym drogi krajowej lub
wojewddzkie], jezeli koniecznoéc ich budowy lub przebudowy wynika z budowy
lub przebudowy te¢j drogi,

g) drogowych obiektdw inzynierskich sytuowanych w granicach pasa drogowego
drogi krajowe] lub wojewddzkiej, niezwigzanych z tymi drogami,

h} drég gminnych lub powiatowych, jezeli koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy
wynika z budowy lub przebudowy drogi krajowej lub wojewddzkiej,

1) zjazdow, w rozumieniu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych, z drog krajowych 1 wojewodzkich,

J)  sieci przesylowych, w rozumieniu art. 3 pkt 11z ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r.
— Prawo energetyczne,

k) rurociggow przesylowych dalekosigznych stuzacych do transportu ropy naftowej
1 produktow naftowych;”,

b) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

»0) wydawanie decyzji w postgpowaniach nadzwyczajnych tj. wznowieniowych,

niewaznosciowych, zmiany lub uchylenia niewadliwej decyzji;”,

c) uchyla sig pkt 13123,



6a) kontrola prawidlowosc prowadzenia postgpowain o udzielanie zamowien

publicznych w Urzgdzie 1 w jednostkach rzadowej administracji zespoloney;™; ,

¢) po pkt 22 dodaje si¢ pkt 22a1 22bw brzmieniu:
.22a)kontrola prawidlowosci przygotowywania akt przeznaczonych do przekazamia

do Archiwum Zakladowego Urzedu zgodnie z planem kontroli;
22b) kontrola prawidlowosc przygotowywania akt przeznaczonych do przekazania

do archiwum zaktadowego oraz prowadzenia archiwum zakladowego
w jednostkach rzadowe; administracji zespolonej;”;

8) w § 84 wust. 1 w pkt 2 uchyla sig¢ lit. d.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Generalnemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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