Uzyskanie wpisu, wpisu zmian lub wykreslenia
podmiotu leczniczego z rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza

Uzyskac:

Co chce e wpis podmiotu leczniczego do rejestru,

zatatwic? ¢ dokonac¢ zmiany wpisu do rejestru podmiotéw leczniczych,

¢ wykresli¢ podmiot leczniczy z rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ leczniczg .

Podmiotéw leczniczych tj:

. przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(tj. 0s6b fizycznych, oséb prawnych i jednostek organizacyjnych niebedacych osobg prawng, ktérej
odrebna ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawng, wspdlnikdéw spotki cywilnej),

. samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

e jednostki budzetowe, w tym panstwowe jednostki budzetowe tworzone i nadzorowane przez
Ministra Obrony Narodowej, ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, Ministra Sprawiedliwosci
lub Szefa Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego, posiadajgcych w strukturze organizacyjnej
ambulatorium, ambulatorium z izba chorych lub lekarza podstawowej opieki zdrowotnej,

Kogo

dotyczy?

e instytuty badawcze, o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r. o instytutach
badawczych (Dz. U. Nr 96, poz. 618),

¢ fundacje i stowarzyszenia, ktdérych celem statutowym jest wykonywanie zadan w zakresie ochrony
zdrowia i ktdrych statut dopuszcza prowadzenie dziatalnosci leczniczej,

. koscioty, koscielne osoby prawne lub zwigzki wyznaniowe
-w zakresie w jakim wykonujg dziatalnos¢ lecznicza.

Whiosek do rejestru sktada podmiot, ktéry zamierza prowadzi¢/prowadzi dziatalnosé lecznicza
(np.: osoba uprawniona do kierowania tym podmiotem i reprezentowania go na zewngqtrz, zarzqd spotki

kapitatowej)
Co Przygotuj:
przygotowaé? — decyzje wtasciwego Inspektora Sanitarnego potwierdzajaca spetnianie okreslonych

wymagan dla pomieszczen i urzgdzen podmiotu leczniczego,
— oswiadczenie wnioskodawcy (Druk Nr 5),
— umowe ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej oraz z tytutu zdarzerh medycznych.

Musisz wypetnic:
—  whniosek o wpis podmiotu leczniczego do rejestru (Druk Nr 1),
(dotyczy réwniez zmiany wpisu do rejestru oraz wykreslenia z rejestru),
—  wykaz przedsiebiorstw podmiotu leczniczego (Druk Nr2),
— wykaz jednostek organizacyjnych podmiotu leczniczego (Druk Nr 3),
—  wykaz komérek organizacyjnych podmiotu leczniczego (Druk Nr 4).

Whiosek powinien zawiera¢ dane okreslone w § 11 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 wrzesnia
2011r. w sprawie szczegétowego zakresu danych objetych wpisem do rejestru podmiotéw wykonujgcych
dziatalno$¢ lecznicza oraz szczegétowego trybu postepowania w sprawach dokonywania wpiséw zmian

w rejestrze oraz wykreslen z tego rejestru (Dz. U. Nr 221, poz. 1319).

Jakie Druki do pobrania na stronie BIP Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w zaktadce: Wojewoda Lubuski/
Poradnik Klienta/Rejestr Podmiotéw Leczniczych www.bip.luw.pl/?mod=news&cID=424 .

dokumenty
musze
wypetni¢?

Na stronie internetowej Centrum Systeméw Informacyjnych Ochrony Zdrowia www.rpwdl.csioz.gov.pl
dostepna jest internetowa aplikacja Rejestru Podmiotéw Wykonujacych Dziatalnosc¢ Leczniczg.

Aby skorzystac z systemu musisz posiadac¢ konto uzytkownika i zalogowac sie. Celem uzyskania
uprawnien do pracy w aplikacji wydrukuj z aplikacji wniosek o nadanie uprawnien i po wypetnieniu zt6z
do organu rejestrowego.

Rejestr PWDL umozliwia m.in.:
*  tworzenie wnioskdw:
- 0 wpis podmiotu do rejestru
- 0 Wpis zmian w rejestrze
- o wykreslenie podmiotu z rejestru
. drukowanie wnioskow,
. pobieranie zaswiadczen,
*  wysytanie drogg elektroniczng podpisanego wniosku elektronicznego,




*  przechowywanie i pdzniejszy dostep do wnioskdéw roboczych oraz wnioskéw podpisanych
i wystanych drogg elektroniczng.

Przy wypetnianiu wniosku musisz skorzystac z:
e rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 wrzesnia 2011r. w sprawie szczeg6towego zakresu
danych objetych wpisem do rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalnos¢ leczniczg
oraz szczegdtowego trybu postepowania w sprawach dokonywania wpiséw zmian w rejestrze
oraz wykreslen z tego rejestru (Dz. U. Nr 221, poz. 1319)

e rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 28 maja 2012r. w sprawie systemu resortowych kodéw
identyfikacyjnych oraz szczegétowych zasad ich nadawania (Dz.U. z 2012r. poz. 594)

Sprawy podmiotdw leczniczych zatatwiane sg wedtug siedziby albo miejsca zamieszkania podmiotu

Jak wypetnic leczniczego:

?
dokumenty: . miasto Zielona Gdra, stubicki, sulecinski, wschowski, zielonogoérski

(pietro IX, pokdj 914, tel. 95 7 115 349)

. miasto Gorzow WIkp., gorzowski, krosnienski, swiebodzinski
(pietro IX, pokdj 914, tel. 95 7 115 510)

. miedzyrzecki, nowosolski, strzelecko-drezdenecki, zaganski, zarski
(pietro IX, pokdj 914, tel. 95 7 115 347)

Po ztozeniu wniosku, a przed dokonaniem wpisu mozesz ztozy¢ korekte do wniosku.

1. Optata za wpis podmiotu leczniczego do rejestru wynosi 10 % przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw bez wyptaty nagrdd z zysku za ubiegty rok , ogtaszanego
w drodze obwieszczenia przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” obowigzujgcego w dniu ztozenia wniosku o wpis do
rejestru, zaokraglonego w gore do petnego ztotego — (aktualnie - 360,00 zt )
Zaptaci¢ mozesz osobiscie w Kasie Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego (VI pietro, pokdj 832)
lub przelewem na kontro Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego

Nr konta: 72 1010 1704 0023 5222 3100 0000
z dopiskiem ,, optata za wpis do rejestru podmiotow leczniczych”

2. Opfata za zmiane wpisu w rejestrze podmiotéw leczniczych wynosi 5 % przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw bez wyptaty nagrdd z zysku za ubiegty rok , ogtaszanego
w drodze obwieszczenia przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” obowigzujacego w dniu ztozenia wniosku o wpis do
rejestru, zaokraglonego w goére do petnego ztotego — (aktualnie — 180,00 zt)
Zaptaci¢ mozesz osobiscie w Kasie Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego (VI pietro, pokdj 832) lub
przelewem na kontro Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego

Nr konta: 72 1010 1704 0023 5222 3100 0000
z dopiskiem ,, optata za zmiane wpisu w rejestrze podmiotow leczniczych”

lle musze
zaptacic?

Uwaga!
Organowi rejestrowemu powinienes$ przedstawi¢ dowdd optaty.

1. Wnhniosek do rejestru podmiotow leczniczych zt6z co najmniej 30 dni przed planowanym
rozpoczeciem dziatalnosci leczniczej (dotyczy réwniez rozpoczecia dziatalnosci jednostek i komoérek

Kiedy ztozy¢ organizacyjnych).

dokumenty? 2. Wszelkie zmiany danych objetych rejestrem powiniene$ zgtosi¢ do organu rejestrowego w terminie

14 dni od ich powstania.

Whiosek wraz z kompletem dokumentéw mozesz ztozy¢ w postaci elektronicznej, z wykorzystaniem
bezpiecznego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP.

Gdzie
zatatwie
sprawe?

Do 31 grudnia 2012r. wniosek wraz z kompletem dokumentéw w postaci papierowej mozesz ztozyc
osobiscie w Kancelarii Ogélnej LUW (VII pietro, pok. 723) lub przesta¢ pocztg na adres:

Wydziat Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego,
ul. Jagielloriczyka 8, 66-400 Gorzow Wielkopolski

1. Skfadajac kompletny wniosek otrzymasz zaswiadczenie o wpisie.

2. Zaswiadczenie jest wystawiane w postaci elektronicznej i generowane z systemu

Co zrobi teleinformatycznego w sposéb umozliwiajacy jego wydruk. Nie wymaga podpisu elektronicznego

urzad? ani pieczeci.

3. W przypadku ztozenia wniosku w postaci papierowej mozesz zagda¢ wydania zaswiadczenia w tej
postaci.




Jaki jest czas
realizacji?

Jak sie
odwotac?

Informacje
dodatkowe

4.

Rejestr Podmiotdw Wykonujacych Dziatalnos¢ Leczniczg jest jawny i dostepny na stronie internetowe;j
www.rpwdl.csioz.gov.pl - istnieje mozliwo$¢ wyszukiwania, przegladania i drukowania aktualnych
Ksiag Rejestrowych.

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru otrzymasz w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego i
prawidtowo wypetnionego wniosku.

Zaswiadczenie o wpisie jest niezaskarzalne.

Dziatalnos¢ leczniczg mozna rozpocza¢ po uzyskaniu wpisu do rejestru.

W przypadku niezgtoszenia zmiany danych objetych rejestrem w terminie, 14 dni od ich powstania,
organ prowadzacy rejestr moze, w drodze decyzji administracyjnej, natozy¢ na podmiot wykonujacy
dziatalnos$¢ lecznicza kare pieniezng w wysokosci do dziesieciokrotnego minimalnego wynagrodzenia
za prace okreslonego na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Wopis do rejestru podlega wykresleniu w przypadku:

— ztozenia oswiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym,

— wydania prawomocnego orzeczenia zakazujgcego podmiotowi wykonujagcemu dziatalnosé¢
leczniczg wykonywania dziatalnosci objetej wpisem do rejestru;

—  razacego naruszenia warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalnosci objetej wpisem;

— niezastosowania sie do zalecen pokontrolnych;

— ztozenia wniosku o wykreslenie z rejestru;

—  bezskutecznego uptywu terminu podjecia dziatalnosci wyznaczonego przez organ
prowadzacy rejestr, nie dtuzszego niz 3 miesigce, jezeli podmiot wykonujacy dziatalnos¢
leczniczg w terminie 3 miesiecy od dnia wpisu do rejestru nie podjat dziatalnosci;

Podmioty prowadzace zaktady opieki zdrowotnej w dniu 01 lipca 2011r., powinny dostosowac swoj3g
dziatalnos¢ do zapisow ustawy o dziatalnosci leczniczej do 31 grudnia 2012r.
Podmiot wykonujacy dziatalnos¢ leczniczg w dniu 01 lipca 2011r., ktérego pomieszczenia i urzagdzenia
nie spetniajg wymagan odpowiednich do rodzaju wykonywanej dziatalnosci leczniczej oraz zakresu
udzielanych swiadczen, powinny dostosowac pomieszczenia i urzadzenia do tych wymagan do dnia
31 grudnia 2016r. W terminie do dnia 31 grudnia 2012r. podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lecznicza
powinien przedstawi¢ organowi prowadzgcemu rejestr program dostosowania tego podmiotu
do w/w wymagan, zaopiniowany w drodze decyzji przez wtasciwy organ Paristwowej Inspekcji
Sanitarne;j.
Organ rejestrowy dokonuje z urzedu wpisow w zakresie informacji o:

—  przeprowadzeniu kontroli przez organ rejestrowy ,

—  czasowym zaprzestaniu dziatalnosci leczniczej.

Podstawa
prawna

oraz

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. Nr 112, poz. 654ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 29 wrzesnia 2011r. w sprawie szczegdétowego zakresu danych
objetych wpisem do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ leczniczg oraz szczegétowego
trybu postepowania w sprawach dokonywania wpiséw zmian w rejestrze oraz wykreslen z tego
rejestru (Dz. U. Nr 221, poz. 1319)

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 28 maja 2012r. w sprawie systemu resortowych kodéw
identyfikacyjnych oraz szczegétowych zasad ich nadawania (Dz.U. z 2012r. poz. 594)

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 czerwca 2012r. w sprawie szczegdétowych wymagan,
jakim powinny odpowiadac¢ pomieszczenia i urzgdzenia podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ leczniczg
(Dz.U. z 2012r. poz. 739)

przepisy przejSciowe:

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2000r. w sprawie wymagan, jakim powinny
odpowiadac osoby na stanowiskach kierowniczych w zaktadach opieki zdrowotnej okreslonego
rodzaju (Dz.U. Nr 44 poz. 520 ze zm.)

Ustawa z dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. z 2009r. Nr 52,
poz. 417 ze zm.)

Obwieszczenie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 18 stycznia 2012r. w sprawie
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw bez wyptat nagréd z zysku

w 2011r. (M.P. z dnia 2 lutego 2012r., poz. 42)




